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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh sira déi, bé sung thugc pham vi chirc ning
quan ly cia B§ Khoa hoc va Cong nghé

Tén VBQPPL quy dinh ndi

S6 hoé so o o iR: LR Linh Co quan thuc
STT TTHC Tén TTHC dung stra do'lc’hgo sung, thay vire hién
A | Thi tuc hanh chinh cép trung wong
T B0 g
R . x 100/2026/NDB-CP ngay 31 | So hiru | Cuc So hiru tri
1. 1.011898 |vi su cham tré trong . y , . A N
o X X thang 3 nam 2026 cua Chinh | tri tué tué
viéc cap phép luu hit
hanh dugc pham. P
B | Tha tuc hanh chinh cap tinh
Thu tuc cap Gidy Nghi dinh s6 Uy ban nhan dén
1 | 1011937 chung nhéan t6 chirc | 100/2026/ND-CP ngay 31 | S¢ hitu | tinh, thanh pho
' ' giam dinh s& hitu | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
cong nghi¢p phu uong
Thu tyc cap lai Gidy Nghi dinh s6 Uy ban nhén dén
5 | 1011938 chung nhan t6 chirc | 100/2026/NB-CP ngay 31 | S¢ hitu | tinh, thanh pho
' ' giam dinh s& hitu | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
cong nghiép phu uong
Thu tuc thu hoi Gidy Nghi dinh sb Uy ban nhan dan
3 | 1.011939 chung nhan t6 chirc | 100/2026/ND-CP ngay 31 | S¢ hitu | tinh, thanh pho
' ' giam dinh s& hiru | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
cong nghiép phu uong
Thu tyc cép Ching Nghi dinh sb Uy ban nhan dan
4 11013916 chi hanh nghé dichvu | 100/2026/ND-CP ngay 31 | S¢ hitu | tinh, thanh pho
' ' dai dién so hitu cong | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritu¢ | truc thudc trung
nghiép. pha uong
Thu tuc cap lai Nghi dinh s6 Uy ban nhan dén
5. | 1.013919 Chung chi hanh nghe |  100/2026/ND-CP ngay 31 | S¢ hitu | tinh, thanh pho
' ' dich vu dai dién so | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritu¢ | truc thudc trung

hiru cdng nghigp.

phu

uong



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=326639

Tha tuc thu hoi

Nghi dinh sb

Uy ban nhan dan

6. | 1.013927 |Ching chi hanh nghé | 100/2026/ND-CP ngay 31 | S¢ hitu | tinh, thanh phé
i dich vu dai dién s¢ | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
hiru cong nghiép. pha uong
Tha tuc ghy han 10 Nghi dinh sé Uy ban nhan dn
. . y 100/2026/ND-CP ngay 31 | So hixu | tinh, thanh pho
7. | 1.013924 [kinh doanh dich Vu |y 00’3 s 2026 ciia Chinh | tritué | truc thuoc trung
dai dién s¢ hitu cong )
. phu uong
nghiép.
, . Nghi dinh s6 Uy ban nhan dan
o | 1013925 Lh‘;ditugaig'yién”hig 100/2026/ND-CP ngay 31 | S hiu | tinh, thanh phé
o guol dal i thang 3 ndm 2026 cia Chinh | tritué | truc thudc trung
hiru cdng nghiép. ,
phu uong
Thu tuc ghi nhan thay Nghi dinh s6 Uy ban nhan dé}n
9. | 1.013928 doi thdong tin cia t6 | 100/2026/NB-CP ngay 31 | So httu | tinh, thanh pho
N chtrc dich vu dai dién | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
s& hiru cong nghiép. phu uong
, oA Nghi dinh s6 Uy ban nhan dan
Thu tuc xda tén to iy . X ;
. S a 100/2026/NDB-CP ngay 31 | S¢ hiru | tinh, thanh pho
10.1 1.013942 Cbugdmb vu da'.glen thang 3 nam 2026 cta Chinh | tritué | truc thudc trung
s& hiru cong nghiép. ,
phu uong
Thit tue x6a e neudi Nghi dinh s6 Uy ban nhan dén
11| 1.013954 |dai dion 85 hau f@n 100/2026/ND-CP ngay 31 | So hitu | tinh, thanh phé
| nahicn 9 thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
ghice. phu uong
Thu tyc dang ky du Nghi dinh sb Uy ban nhan dan
12.| 1.013955 kiem tra nghiép vu| 100/2026/ND-CP ngay 31 | S¢ hitu | tinh, thanh pho
| dai dién s¢ hitu céng | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
nghiép. pha uong
, 2 . Nghi dinh s6 Uy ban nhan dan
13| 1 013056 dTiT]‘;]mf/i%ip Tsrlf 9% | 100/2026/ND-CP ngay 31 | Sohitu | tinh, thanh phd
| R . thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
cong nghiép. ,
pha uong
, T Nghi dinh s6 Uy ban nhan dan
14| 1 013058 Tig?ntugmcr?pvliaéln Tg‘g 100/2026/ND-CP ngay 31 | Séhitu | tinh, thanh phé
| glam i v thang 3 ndm 2026 cta Chinh | tritu¢ | truc thudc trung
htru cong nghiép. ,
phu uong
, s Nghi dinh s6 q o
15.| 1.013959 S Ginh vien sg | 100/2026/NB-CP ngay 31 | St hi | U3 ban nhan dan
i g ! thang 3 nam 2026 ciia Chinh | tri tug | tinh, thanh pho

hitu cong nghiép.

phu

truc thudc trung



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=326684

uong

Thu tuc cap pho ban,
cap lai Giay chuang
nhan dang ky hop
dong chuyen quyén
sir dung ddi tuong so

Nghi dinh s6

Uy ban nhan dan

16, 1.013966 | MU cong nghiép, cap | 100/2026/ND-CP ngay 31 | S hitu | tinh, thanh phé
| lai pho ban Giay | thang 3 nam 2026 cta Chinh | tritué | truc thudc trung
ching nhén dang ky phu uong
hop ddng chuyen
quyén st dung dbi
tugng so hitu cong
nghiép
Thu tyc dang ky hop Nghi dinh sb Uy ban nhan dan
17.1 1.013968 dong chuyen quyén | 100/2026/NB-CP ngay 31 | S¢ hitu | tinh, thanh ph
S str dung ddi twong so | thang 3 nim 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
hiru cong nghiép. pha uong
Thu tyc ghi nhan viéc
rs]gﬁ dgr'];rﬂ' gll;tn%n?(;g Nghi dinh s6 Uy ban nhén dén
18.| 1.013970 tﬁc‘yi’ han hiéu hc hop 100/2026/NDB-CP ngay 31 | So hiru | tinh, thanh pho
| A 3" | thang 3 nam 2026 cta Chinh | tritué | truc thudc trung
dong chuyen quyeén he
str dung ddi tuong so phu wong
hiru cong nghiép.
Thu tuc Cap phoé ban,
cap lai gidy chang
nhén dang ky hop
dong chuyen quyen
sir dung ddi tuong so Nghi dinh s6 Uy ban nhan dan
19.| 1.013972 | MU cong nghiép, cap | 100/2026/ND-CP ngay 31 | So hitu | tinh, thanh phd
T lai phé ban giay | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritué | truc thudc trung
chiung nhén dang ky phu uong
hop_ dong chuyen
quyén st dung dbi
tuong s& hiu cong
nghiép
Thu tuc ra quyét dinh Nghi dinh sb Uy ban nhan dan
20.| 1.013973 bat bugc chuyen giao |  100/2026/NP-CP ngay 31 | So hiru | tinh, thanh phd
T quyén st dung sang | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tritu¢ | truc thugc trung
ché. pha uong
Thi tyc yéu cau cham Nghi dinh s6 S¢ hiry | Uy ban nhan dan
2111013974 quyén sit dung | 100/2026/ND-CPngay 31 | tritug | tinh, thanh pho

truc thudc trung




séng ché theo quyét
dinh bat budc.

thang 3 nam 2026 cua Chinh
phu

uong

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi béi bé thugc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Khoa hec va Cong nghé

S6 ho so A Tén VBQPPL quy dinh Linh | Co quan thuc
STT | TTHC Ten TTHC viéc bai bé TTHC vire hién
A | Thi tuc hanh chinh cap trung wong
Thu tuc cap Gidy Nghi dinh sb Cuc Si
1 | 1011934 chung nhan t6 chiac| 100/2026/ND-CP ngay 31 neu tri Cuc So hiru tri
' ' giam dinh s& hiru | thang 3 nam 2026 cta Chinh tué tue
céng nghiép. phu i
Thu tuc cap lai Gidy Nghi dinh sb Cuc Si
5 | 1.011935 chung nhan t6 chiac | 100/2026/ND-CP ngay 31 heu tri Cuc So hiru tri
' ' giam dinh s& hiru | thang 3 nam 2026 cta Chinh tua tu¢
cng nghiép. phu i
Thu tyc thu hdi Gidy Nghi dinh sb Cuc Sé
3 | 1.011936 ching nhan t6 chiac | 100/2026/ND-CP ngay 31 hitu tri Cuc So hiru tri
' ' giam dinh s& hiru | thang 3 nam 2026 cta Chinh tua tu¢
cong nghiép. pha ;
B | Tha tuc hanh chinh cap tinh
Thu tuc dang ky du Nghi dinh s6 Uy ban nhén dén
4 11013963 kiém tra nghiép vu| 100/2026/ND-CP ngay 31 | S¢ httu | tinh, thanh pho
' ' giam dinh s& hiru | thang 3 nam 2026 cua Chinh | tri tué¢ | truc thudc trung

céng nghiép.

phu

uong

PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC
I. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO

SUNG

A. Thii tuc hanh chinh cap trung wong:

1. Thi tuc dén but cho chii sé hitu sang ché vi sw cham tré trong viéc cip phép luu

hanh dwgc pham

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so
T chirc, ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau dén bu cho chi sd hitu
sang ché vi sy chm tré trong viéc cip phép luu hanh duge pham dén
B6 phan mot ctra cia B§ Khoa hoc va Cong nghé.
Buéc 2: Tham dinh ho so
Cuc S6 hitu tri tué thong bao cho chu Bang doc quyén sang ché vé
phuong an dén bu va thue hién céc thu tuc sau:
+ Khong thu phi str dung Bang doc quyén sang ché cho khoang thoi
gian thi tuc dang ky luu hanh duge phim dugc san xuit theo Bang



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=326687
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doc quyén sang ché d6 bj chdm trong qua trinh xur Iy yéu cau duy tri
hiéu luc;

+ Trong trudng hop phi str dung Bang doc quyén sang ché cho khoang
thoi gian d6 da dugc ndp, khau trir s6 phi da duoc ndp trong qué trinh
xtt Iy yéu cau duy tri hiéu lyc ¢ ky tiép theo;

+ Trong truong hop chu Biang doc quyen sang ché khong tiép tuc duy
tri hiéu lyc hoac Bang doc quyen sang ché hét hiéu luc, hoan tra phi
st dung cho chu Bing doc quyen sang ché trong vong 60 ngay ké tir
ngay nhan da hd so yéu cau theo quy dinh.

Céach thirc thuc hién

- Truc tuyén qua Cong dich vu cdng quac gia hodc ing dung dinh
danh quéc gia;

- Tryec tiép hodc qua dich vu buwu chinh t6i B¢ phdn mét cira ciia Bé
Khoa hoc va Cong nghé.

Thanh phan, s6 lugng
ho so

Thanh phan ho s0 bao gom:

+ To khai yéu cau den bt do cham cip phep luu hanh lan dau d01 Vo1
dugc pham san xuét theo bang doc quyén sang ché theo Mau s6 27 tai
Phu luc I cua Nghi dinh so 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam
2026 cua Chinh phu;

+ Tai liéu xac nhan cua co quan c¢é thim quyén cip phép luu hanh
duoc pham vé viée thu tuc dang ky Iuu hanh duoc pham dugc san xuat
theo Bang doc quyén sang ché do bi cham.

Sd lugng ho so: 01 bod

Thoi han giai quyét

60 ngay

Dai tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

Ca nhan, t0 chirc

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Cuc So hiru tri tué

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh

Thong bao vé phuong an dén bu va tht tuc duge Cuc So hiru tri tué
thuc hién.

Phi, 1& phi (néu co)

Khbng quy dinh

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

T khai yéu cau dén bu do cham cip phép luu hanh lan dau ddi véi
dugce pham san xuét theo bang doc quyén sang ché theo Mdu s6 27 tai tai
Phu Iuc I ciia Nghi d@inh s6 100/2026/ND-CP ngay 31 thdng 3 ndam
2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kien
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

- Thu tuc dang ky Iuu hanh lan dau cta dugc pham duoc san xuat theo
Bang doc quyén sang ché d6 tai Viét Nam bi cham va duoc co quan
c¢6 tham quyén cap phép luu hanh cap Gidy xac nhan thi tyc diang ky
Iuu hanh duoc pham lan dau bi cham.

- Yéu cau phai duoc nop cho Cyc S6 hitu tri tué trong thoi han 12
thang ké tir ngay duge pham duoc cap phép luu hanh.

- D6i v6i duge pham duoc san xuit theo nhiéu Bang doc quyen sang
ché khac nhau thi duoc mién phi sir dung cia tit ca cac Bang doc
quyén sang ché lién quan.




Can cu phép ly caa
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Ludt
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/0H]15.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira ddi bo sung
boi Nghi dinh s6 100/2026/ND-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.




Mau sé 27

TO KHAI Mai hé so thi tuc hanh chinh:
YEU CAU PEN BU DO CHAM CAP PHEP LUU
HANH LAN PAU POl VOI DUOC PHAM SAN ]
XUAT THEO BANG POC QUYEN SANG CHE | So don:

Kinhguid: ... Ngay ndp don:

Nguoi nop don dudi day dé nghi thuc hién yéu cau den
bu do chdm cap phép luu hanh lan dau doi véi duoc
pham san xuat theo Bang doc quyen sang ché?

() NGUOI NOP PON

(T4 chirc, ca nhan 1a chu Bang doc quyén sang ché c6 yéu cau dén bu)?

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M& quéc gia cua dia chi:

(4) M quéc tich ctua nguoi nop don:

Loai hinh: [ ] Ca nhan/ [ ] Doanh nghiép/ [ ] Vién nghién ctru / [ ] Truong dai hoc / [ ] Khac
Truwong hop nguoi ndp don l1a to chirc/ca nhan Viét Nam:

(5) S6 can cude (d6i véi ca nhan):

(6) Ma s6 thué (ddi véi t6 chirc):

(7) M& quan hé ngan sach (dbi vai cac to chirc ¢6 sir dung ngan sach nha nudc):
(8) bién thoai:

(9) Email:

1 Tén t6 chirc hanh chinhquan 1y nha nude vé quyén so hitu cong nghiép. )

2 Trong T khai ndy, ngudi nop don/dai dién ctia ngudi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ ] néu cac thdng tin ghi sau cac

0 vudng 1a phu hop.
3 Mi qubc gia, Ma qudc tich 1a ma hai chit cai thé hién tén qudc gia theo Tiéu chuan ST.3 clia T6 chirc S¢ hiru tri tué
thé gi6i, vi du VN, US, JP.




(1) DAl DIEN CUA NGUOI NOP PON
[ ] Lat6 chuc dai dién so hitu cdng nghiép duoc ngudi nop don ay quyén, M4 sé dai dién:

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh tai Viét Nam ctia ngudi ndp don 1a t6 chirc Viét Nam

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh/to chirc 100% vén dau tu nudc ngoai tai Viét Nam cua
ngudi ndp don 14 t6 chirc nude ngoai

[ ] La nguoi dai dién theo phap luat cia nguoi ndp don la ca nhan

[ ] La c4 nhan dai dién theo uy quyén cua ngudi ndp don la ca nhan (khéng nhim muc dich
kinh doanh)

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude (di véi ca nhan):

(4) M4 sb thué (dbi vai to chirc):

(5) bién thoai:

(6) Email:

(11) GIAY PHEP LUU HANH DUQC PHAM
(1) Tén dwoc pham:

(2) S6 dang ky: Ngay cap: Ngay hét han:

(3) Khoang thoi gian thu tuc dang ky luu hanh dugc pham lan dau bi cham?:
(1V) BANG POC QUYEN SANG CHE
(1) Tén sang ché:
(2) S6 van bang bao ho: Ngay cap:
(3) Ky han nop phi sir dung Bang doc quyén sang ché gan nhat:
(4 Phi sit dung Bang doc quyén sang ché trong thoi gian thi tuc ding ky lwu hanh dugc
pham lan dau bi cham:
[] Panop  [] Chuandp
(5) Trong trudng hop da nop phi sir dung, dé nghi:
[ 1 Khau trir vao ky duy tri hiéu luc tiép theo
[ ] Hoan tra cho chu Bang doc quyén sang ché, hinh thirc hoan tra:

[] tién mat [1 chuyén khoan
(Néu chuyén khoan, ghi r6:
(6) S6 tai khoan: Chu tai khoan:

Ngan hang (néu ré chi nhanh):

1 Duoc xac dinh theo khoan 2 va khodn 3 Diéu 131a Luat S¢ hitu tri tu¢ $6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc stra
doi, bd sung bdi Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Ludt s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019, Luét s6 07/2022/QH15
ngay 16/6/2022, 93/2025/QH15 ngay 27/6/2025 va Luat s6 131/2025/QH15 ngay 10/12/2025.



(V) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
[1 T khai, gom.......trang [
[] Tai liéu xac nhan vé viéc cham cap gidy phép luu hanh | []
dugc pham, gom..... frang [] Cén b6 nhan don
[1 Van ban ”5f quyen bér]g tieng....... [ (Ky va ghi 16 ho tén)
[] ban di’ch tieng Viét, gom.......trang []
[] ban goc , []
[] bansao ( [] ban gc?c s€ nop sau []
[1 ban goc da ndp theo don

0 MR e ) []

[] Tai liéu khéc, cu thé:

(V1) CAM KET CUA NGUOI NOP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

To1 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, ding sy that va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
Khaitgi:..................ngay... ... thang.....nam... ...
Chir ky, ho tén nguoi nop don/dai dién cta ngudi nop don
(Ghi rd chitc vu va déng dau, néu co)




B. Thii tuc hanh chinh cap tinh

1. Thi tuc cap Gidy chitng nhén té chire giam dinh sé hiru cong nghiép

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T6 chirc ndp 01 bd hd so yéu cau cip Gidy ching nhan t6 chic gidm
dinh s6¢ hitu cong nghiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cdp tinh thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung
uong).

Budc 2: Tham dinh hé so

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhédn hé so, Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truec thudc trung wong xem xét ho so theo quy dinh sau day:
+ Truong hop ho so hop 16, ra quyét dinh cdp Gidy chirng nhdn to
chire giam dinh, trong do ghi ré tén day di, tén giao dich, dia chi, ma
$6 clia to chirc va chuyén nganh gidm dinh cia té chirc twong ung voi
chuyén nganh gidm dinh cia cdc giam dinh vién thugc t6 chire, danh
sach giam dinh vién so hitu cong nghiép la thanh vien cua 16 chirc;
Qi quyét dinh cho co quan quan ly nha nwoc vé quyen so hiru cong
nghiép dé ghi nhéan vao Sé dang ky quoc gia vé giam dinh so hiru
cong nghiép; cong bo théng tin vé quyét dinh trén Cong thong tin dién
tik ciia co quan do trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ra quyét
dinh;

+ Truong hop hé so cé thiéu sét, ra thong bao dy dinh tir choi chap
nhdn ho so, trong dé néu ré ly do va an dinh thoi han 30 ngay ké tir
ngay ra théng bdo dé té chirc ndp hoé so siva chira thiéu soét hodc c6
kién phan doi; hét thoi han da an dinh ma té chirc nép ho so khéng
sika chira thiéu sot hodc sira chita thiéu sot khéng dat yéu cau, khong
oy kién phan doi hodc coy kién phan doi nhung khong xac dang, ra
quyét dinh tir chéi cdp Gidy chitng nhdn t6 chirc giam dinh sé hitu
cong nghzep trong do néu ro ly do tu choz

Cach thuc thuc hién

- Truc tuyen qua Cong dich vu cong quoc gia hodc vmg dung dinh
danh quoc gia,

- Truc tié'p hoac qua dich vu buu chinh toi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong ciia Uy ban nhdn déan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong .

Thanh phan, s6 luong
ho so

Thanh phan ho so bao gom:

- To khai yéu cau cap Gidy ching nhan to chirc giam dinh so hitu
cong nghiép (theo Mau s6 31 tai Phu luc I cuaNghi dinh s6
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu);

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong giira t6
chtrc va giam dinh vién s& hitu cong nghiép hoat dong cho t6 chirc
(xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir truong hop ban sao da duoc
chirng thuc);

- Ban sao ching tir nop phi, 1¢ phi (rwong hop ndp phi, ¢ phi truc
tlep vdo tai khoan ciia co quan c6 tham quyén gidi quyét thii tuc nay).
So lugng ho so: 01 b

Thoi han giai quyét

30 ngay

Doi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

Doanh nghiép, hop tac xa, don vi sw nghiép cong lap, t6 chirc hanh
nghé luat sw dwoc thanh ldp va hoat dong theo quy dinh cua phap




ludt ¢6 it nhat mot cé nhan cé thé giam dinh vién so hiru tri tué duoc
thwec hién hoat dong giam dinh vé so hitu tri tué.

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap Gidy chung nhan td chirc giam dinh s& hiru cong
nghiép; .,
- Giay chiing nhan t6 chirc gidm dinh s hitu cong nghiép.

Phi, 1& phi (néu c6)

Phi thim dinh ho so yéu cau cép Gidy ching nhan to chirc giam dinh
so hitu cong nghiep 250.000 dong.

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kém)

To khai yéu cau cap Glay ching nhan t6 chtrc giam dinh so hiru cong
nghiép, lam theo Mdu sé 31 tai Phu Iuc I cia Nghi dinh sé
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kien
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

- Doanh nghiép, hop tdc xd, don vi sw nghiép cong ldp, t6 chirc hanh
nghé ludt sw dwoc thanh ldp va hoat dong theo quy dinh cia phdp
luat,

- C6 it nhdt mot ca nhan cé thé giam dinh vién so hiru tri tué dwoc
thwee hién hoat dong giam dinh vé s& hitu tri tué.

Can ctr phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S& hiru tri tué s6 50/2005/QH11 duoc sira d6i, bo sung bai Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]15.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira d6i bo sung
boi Nghi dinh sé 100/2026/NB-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 1 1nim 2016 quy dinh
mure thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi, 1¢ phi s¢ hiru cong
nghiép, duoc sira doi, bé sung theo Thong tu sé 31/2020/TT-BTC
ngay 14 thang 11 nam 2016.




Mau sb 31

~ TOKHAI ) M3 hd so thii tuc hanh chinh:
YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN

TO CHUC GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP |
So don:
Kinh gril: ..o
Ngay ngp don:
Ngudi ndp don dudi ddy yéu cau cip Gidy chimg nhan t6
chirc giam dinh sé hiru cong nghiép?

() NGUOINQP PON
(T4 chire yéu cau cip Gidy ching nhan t6 chtrc giam dinh sé hitu cong nghiép)

(1) Tén day du:

(2) M s6 doanh nghiép:

(2.1) Ma s6 thué:

(2.2) M4 quan hé ngan sach (néu c6):

(3) bia chi:
(4) bién thoai:
(5) Email:
(6) Chuyén nganh gidm dinh:

(1) DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC

Ho va tén S6 Thé giam dinh viéen | Chuyén nganh

TT

(111) PHI, LE PHI
Loai phi, 1€ phi S tién

[ ] Phi tham dinh ho so yéu cau cp Gidy ching nhan to chirc giam dinh s
hiru cong nghiép

[ ] Phi, 1€ phi khéc:

Téng sé phi va 1¢ phi ngp theo don la:

Sb chimg tir (trudng hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tlep vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan ho so va to chire hanh chinh quan 1y nha nude vé s hitu cong
nghiép (phi déng ba)):

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU

1 Tén co quan tiép nhan hd so.

2 Trong T& khai nay nguoi khai don danh dau “x” vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phi hop;
truong hop yéu cau cap lai Glay ching nhén t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép thi chi phai khai nhitng thong tin
lién quan dén 1y do yéu cau cép lai Gidy ching nhan.




(Danh cho can bo nhdn don)

[ ] To khai theo mau [
[ ] Ban sao Quyet dinh tuyen dung hodc hop [
dong lao dong gitra té chirc va giam dinh vién
thugc to chic ) )

[ ] Ban chinh dé di chiéu

[ ] Ban sao chirng tir nop phi, 1€ phi (truong hop | [ ]

nop phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc nop
truc tiép vao tai khoan cua co quan tlep nhan va
t6 chirc hanh chinh quan 1y nha nudc vé so hitu
cong nghiép (phi dang ba))

Can bd nhan don
(Ky va ghi r6 ho
tén)

(V) CAM KET CUA NGUOI NQOP PON

To61 xin cam doan céc thong tin, tai liu trong don 1a ding sy that va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... nam
Chir ky, ho tén nguoi ndp don
(Ghi 6 chirc vu va dong dau)

Huwéng ddn:

- Trwong hop t6 chirc nép To khai bang ban gidy thi can déng dau giép lai vao To
khai.

- Trwong hop ca nhan ngp To khai bang ban gidy thi can ky xac nhdn vdo géc dudi
cing bén phai maéi trang cua To khai.



2. Thi tuc cap lai Gidy chitng nhan té chire giam dinh sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Tiép nhan ho so

T chitc ndp 01 bd hd so yéu cau cip lai Gidy chimg nhan to chirc
giam dinh s hitu cong nghiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng cdp tinh thuée Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé trye thuéc trung
uong).

- Budc 2: Tham dinh hd so

Trong thoi han 16 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong xem xét ho so theo quy
dinh sau day:

+ Truong hop ho so hop 18, ra quyét dinh cdp lai Gidy chimg nhdn
16 chire gidm dinh, trong dé ghi ré tén day du, tén giao dich, dia chi,
md s cua té chire va chuyén nganh giam dinh cia té chire twong g
véi chuyén nganh gidm dinh cia cdc gidm dinh vién thudc té chike,
danh sach giam dinh vién so hitu cong nghiép la thanh vién cua t6
chirc; gt quyet dinh cho co quan quan Iy nha nudc ve quyén s¢ hiu
cong nghiép dé ghi nhin vao Sé ding ky quoc gia vé giam dinh s
hitu céng nghiép,; cong bé thdng tin vé quyét dinh trén Cong thong
tin dién tir ciia co quan dé trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
ra quyét dink;

+ Truong hop hé so cé thiéu sét, ra thong bao du dinh tir choi chdp
nhdn ho so, trong dé néu ré ly do va an dinh thoi han 30 ngay ké tir
ngay ra thong bao dé to chirc nop hé so sita chira thiéu sét hodc cé y
kién phan doi; hét thoi han da an dinh ma té6 chirc nép ho so khong
sika chita thiéu sot hodc sira chita thiéu sot khéng dat yéu cau, khéng
oy kién phan doi hodc coy kién phan doi nhung khong xdc dang, ra
quyét dinh tir chéi cdp lai Gidy chitng nhdn té chire gidm dinh s6 hitu
cong nghiép, trong do néu ro ly do tir choz

+ Trong truong hop Gidy chirng nhan 16 chikc gidm dinh s¢ hitu cong
nghiép bi 16i do co quan cdp thi co quan d6 cé trach nhiém cap lai
Gidy chumg nhan trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc yéu cau cia té chire gidm dinh sé hitu céng nghiép va khéng

thu phi, I¢ phi.

Céch thurc thuc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia hodc ting dung dinh
danh quéc gia;

- Truc tié'p hoac qua dich vu buu chinh toi Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢éng cdp tinh cia Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé triee thudc
trung wong .

Thanh phan, s6 luong
ho so

Thanh phan ho so bao gom:

- To khai yéu cau cip lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh s& hiru
cong nghigp, 1am theo Mau sé 33 tai Phu luc I cia Nghi dinh s6
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu;

- Bdn sao Gidy chitng nhdn dang ky kinh doanh hodc Gid'y chirng
nhdn dang ky hoat dong da dwoc sira doi cia té chire giadm dinh Y
hitu cong nghiép trong truong hop co sw thay doi théng tin ciia 16
chirc (xudt trinh ban chinh dé doz chiéu, trir truong hop ban sao da
dwoc chimg thiee). Co quan tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh
co trach nhiém chu dong khai thac, sw dung thong tin da co trong cac




co s¢ dir liéu dwoc co quan chii quan co s& dir lidu cong bé dé thay
thé thanh phan ho so gidi quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop
khong khai thac dwogc thong tin hodc thong tin khai thac dwoc khong
day i, chinh xdc thi co quan cé tham quyén tiép nhdn, giai quyet thu
tuc hanh chinh giri ngay van ban dé yéu cau cd nhan, to chire, bo sung
thanh phan hé so va néu 16 1y do. Thoi gian yéu cdau va bé sung ho
so khong tinh vao thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Ban sao Quyet dinh tuyén dung, hop ddng lao dong hodc quyét dinh
cham dut hop dong lao dong gitra t chirc va gidm dinh vién sé hiru
cong nghiép hoat dong cho t6 chirc trong truong hop co su thay do6i
vé giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép (xuat trinh ban chinh dé dbi
chiéu, trir trudng hop ban sao da duoc ching thuc);

- Ban sao chyp ching tit/bang chirng ndp phi, 1& phi (truong hop nop
phi, I¢ phi triec tiép vao tai khodn ciia co quan cé tham quyén gidi
quyet thu tuc nay).

S6 lugng ho so: 01 b

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Doi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

T6 chir.

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap lai Gidy chiing nhan t6 chirc giam dinh s& hiru cong
nghiép;
- Glay chting nhan t6 chuc glam dinh s¢ hitu cong nghlep

Phi, 1& phi (néu co)

Phi tham dinh ho so yéu cau Cap Giay chang nhan to chirc giam dinh
so hitu cong nghiép: 250.000 dong.

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

T khai yéu cau cap lai Gié’y chting nhan to chiic giam dinh so hiru
cong nghi¢p theo Mau so 33 tai Phu luc I cua Nghi dinh so
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu;

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu co)

- Gidy chung nhan 6 chirc gidm dinh so hitu cong nghiép bi mat, bi
16i, bi hong (rach, ban, phai mo...) dén muirc khong st dung duoc;

- C6 sy thay d6i lién quan dén cdc thong tin d3 duoc ghi nhan trong
Gidy ching nhan 16 chire gidm dinh sé hitu cong nghiép.

Can ctr phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S& hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugc sira d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0H15 va Ludt s6 131/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 65/2023/NP-CP ngay 23/8/2023 dwoc sira doi bé sung
bgi Ngh; dinh sé 15/2026/ND-CP va Ngh; dinh sé 100/2026/NP-CP
ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phai.

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, I¢ phi s¢ hitu
cong nghiép, duoc stra dbi, bd sung theo Thong tu sé 31/2020/TT-
BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016.




MAu s6 33

A N P TO KHAI , - M3 ho so thii tuc hanh chinh:
YEU CAU CAP LAI GIAY CHUNG NHAN

TO CHUC GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP
So don:
Kinh giril: ...
o ) Ngay nop don:
Nguoi ngp don dudi day yéu cau cap lai Gidy ching nhén
t0 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép?

() NGUOINQP PON
(T6 chuc gidam dinh s& hitu cong nghiép yéu cau cap lai Gidy ching nhan)

(1) Tén day du:

(2) M s6 doanh nghiép:

(2.1) M4 s thué:

(2.2) M4 quan hé ngan sach (néu c6):
(3) bia chi:

(4) Di¢n thoai:

(5) Email:

(6) Chuyén nganh gidm dinh:

(7) Sb Giay chimg nhan:

(I1) LY DO CAP LAI GIAY CHUNG NHAN

[ ] Gidy chtrng nhan bi mat [ ] Gidy chtng nhan bj 15i [ ] Gidy chimg
nhan bi hong

[ ] Thong tin cua t6 chirc duge ghi nhan trong Gidy chimg nhén thay doi

[ ] Thay d6i chuyén nganh giam dinh

[ ] Thay d6i giam dinh vién thudc to chirc

DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
Ho va tén S6 Thé giam dinh Chuyén nganh
TT Vién

(111) PHi, LE PHi

Loai phi, 1¢ phi S6 tién

1 Tén co quan tiép nhan hd so.

2 Trong T& khai nay ngudi khai don danh déu “x” vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1 phu hop;
truong hop yéu cu cip lai Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh s& hiru cong nghiép thi chi phai khai nhirng thong tin
lién quan dén 1y do yéu cau cép lai Gidy chimg nhan.



[ ] Phi thim dinh ho so yéu cau cip Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh sé hitu
cong nghi¢p

[ ] Phi, 1 phi khac:

Téng sé phi va I¢ phi ngp theo don la:

Sb chimg tir (trudng hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan ho so va té chirc hanh chinh quan Iy nha nude vé quyén so
hitu cong nghiép (phi dang ba)):

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU

(Danh cho can bo nhan don)
[ ]‘]To khai theo mau [

Ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop [
dong lao dong hoac Quyet dinh cham dut
hop dong lao dong giira to chac va giam
dinh vién thuoc 16 chirc (trong truong hop | [ ]
c6 su thay doi vé giam dinh viéen) []

L Ean chln}rl]de doi Chleuh & o [] Céan bd nhan don
an sao chang tu nop phi, 1€ phi (truong va ahi rd
op nop phi, I€ phi qua d1ch vu buu chinh (Kyva gh' r6 ho

hodc nop truc tiep, vao tai khoan caa co | L] tén)
quan tiép nhan va to, chuc hanh chinh quan
nha nudc vé quyen sé hiru cong nghiép

phi dang ba)) [
] Tai Ileu k ac

(V) CAM KET CUA NGUOI NOP PON
T61 xin cam doan céc thong tin, tai li¢u trong don 1a dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phép luat.

Khai tai: ............ ,ngay ... thang ... nam
Chir ky, ho tén nguoi ndp don
(Ghi ré chirc vu va dong dau)

Huwéng ddn:

- Truwong hop té chizc ngp To khai bang bdn gidy thi can déng dau giap lai vao To
khai.

- Truwong hop c& nhan ngp To khai bang ban gidy thi can ky xac nhdn vao géc duedi
cung bén phai maéi trang cua To khai.



3. Thi tuc thu hai Gidy chitng nhan té chire giam dinh sé hitu cong nghigép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T chirc, ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cip lai Gidy ching nhén t6
chtrc gidm dinh sé hiru cong nghiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng cdp tinh thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung
uong).

Bude 2: Tham dinh ho so

+ Truong hop 16 chirc, cd nhan cé yéu cau thu hoi Gidy chirng nhan té
chikc gidm dinh sé hitu cong nghiép trén co so ho so yéu cau thu hoi Gidy
ching nhdn té chire gidm dinh sé hitu cong nghiép dwoc nép cho Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong, trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay nhdn dwoc yéu cau, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec
thugc trung wong thong bao bang van ban vé yéu cau nay cho té chirc
dwoc cdp Gzay chimg nhan va an dinh thoi han la 30 ngay ké tir ngay ra
thong bao dé 16 chire d6 c6 y kién. Trén co sé xem xét y kién cua cdc bén,
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec thude trung wong ra quyét dinh thu
héi hodc quyét dinh tir choi thu hoi Gidy chitng nhén té chike gidm dinh
so" hitu cong nghiép va gui cho cdc bén;

d2) Trueong hop c6 cén cit khang dinh t6 chire dwoce cdp Gidy chitng nhdn
t6 chire gidm dinh sé hitu cong nghiép khéng con dép g cdc diéu kién
quy dinh tai khoan 2 Piéu 201 ciia Ludt S6 hitu tri tué, Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho triec thugc trung wong thong bao bang van ban vé dir dinh
thu hoi Gidy chirng nhdn cho t6 chirc dwoc cdp Gzay ching nhdn va dan
dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé t6 chirc dé ¢é Y kién.
Trén co s¢ xem xét y kién ciia té chire dwoc cap Gidy chirng nhdn, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong ra quyet dinh thu hoi
hodic théng bdo khéng thu héi Gidy chirng nhdn cho 16 chire dwoc cdp;
d3) Truong hop nguoi co tham quyén xir phat vi pham hanh chinh thdng
bdo bang van ban vé viec Gidy chimg nhdn t6 chirc gidm dinh sé hitu
cong nghiép dwoc cap khong ding tham quyén hodc cé ndi dung trdi phap
ludt, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhdn dwoc théng bdo noi tren, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé triec thudc trung wong ra quyét dinh thu
héi Gidy chiing nhén;

d4) Quyét dinh thu hoi Gidy chitng nhdn t6 chirc gidm dinh sé hiru cong
nghiép dugc Uy ban nhan dan tink, thanh pho triec thude trung wong céng
bo trén Cong théng tin dién tir ciia co quan dé va Quei cho co quan thuc
hién viéc dang ba thugc co quan quan ly nha nudgc vé quyén so hitu céng
nghiép dé ghi nhan vao Sé6 ding ky quoc gia vé giam dinh sé hitu cong
nghiép.

Cach thuc thuc
hién

- Triee tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia hodc iing dung dinh danh
quoc gia;

- Truc tlep hoac qua dich vu buu chinh toi Trung tam Phuc vu hanh chinh
céng cdp tinh cia Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thudc trung
wong.

Thanh p‘hﬁn, SO
luong ho so

+ Pon yéu cau thu péi Qiéy ching nhén to chirc giam dinh s¢ hitu cong
nghiép lam theo Mau so 35 tai Phu luc I ciia Nghi dinh so 100/2026/ND-
CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu;




+ Chimng ctr chirg minh cin cir & nghi thu hoi Gidy ching nhan t6 chirc
giam dinh so hitu cong nghiép.

Thoi han giai
quyeét

30 ngay

Déi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T6 chtre, ca nhan.

Co quan gial
quyet tha tuc hanh
chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong
nghiép.

Phi, I¢ phi (néu Khoéng quy dinh
co)
Tén mau don, Don yéu cau thu hoi Gidy chung nhdan to chirc giam dinh so hitu cong

mau to khai (néu
c6 va dinh kém)

nghiép, lam theo Mau sé 35 tai Phu luc I ciia Nghi dinh sé 100/2026/NP-
CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién thu
tuc hanh chinh
(néu co)

- C6 chung ctr khang dinh rang Gidy chimg nhén to chirc giam dinh so
hiru cong nghiép dugc cap trai voi quy dinh phap luat;

- T6 chirc khéng con ddp vmg cdc diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu
201 cua Luat So hitu tri tué;

- T6 chtrc giam dinh so hiru cdng nghiép chim dut hoat dong giam dinh;
- T6 chirc gidm dinh s& hiru Cong nghiép vi pham quy dinh phap luét bi
co quan nha nuée co tham quyén dé nghi xt Iy bang hinh thirc thu hoi
Gidy chitng nhan t6 chirc giam dinh sé hitu cong nghiép.

Can ct phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 duogc stra ddi, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat s6 42/2019/QH14, Luat s6 07/2022/QH15; Ludt
$6 93/2025/QH15 va Ludt s6 131/2025/QH1S.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira d6i bd sung bai
Nghi dinh s¢ 100/2026/NB-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 ciia Chinh
phui.




M4&u sb 35
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON YEU CAU THU HOI THE GIAM PINH VIEN/GIAY CHUNG NHAN
TO CHUC GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guids oo
(I) Ngwoi lam don:
(1) Tén to chirc/ca nhan:
(2) bia chi:
(3) M4 sb doanh nghiép/Sé Quyét dinh thanh 1ap (ddi véi céc té chirc khéc) hoic S6
Can cudc (truong hop nguwoi lam don la cd nhan):

(1) Théng tin vé Thé giam dinh vién/Gidy chitng nhan té chire giam dinh sé hiru
cong nghiép bi dé nghi thu hoi:
(1) Tén to chirc/ca nhan:
(2) Sb thé giam dinh vién/sé Giay chang nhan:
(3) Ngay cép:
(IIT) Cin ctr @@ nghi thu hoi Thé giam dinh vién/Giay chitng nhan té chic giam
dinh sé hiru cbng nghiép:
(IV) Cam két
(T6 chirc, & NNAN).......coveveeeeeeeeeeeeeens cam doan moi théng tin trong to khai trén
day la trung thuc, dung su that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat.
Khai tai: ... ngay... thang ... nam ...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu va déng dau néu co)

1 Tén co quan cap Thé giam dinh vién/Gidy ching nhan.



4. Thi tuc cip Chieng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

C4 nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cip Chimg chi hanh nghé dich vu
dai dién so hitu cong nghiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cap tinh thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung
uong).

Budc 2: Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so hop 18, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuge trung wong ra quyét dinh cap Ching chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hiru cong nghiép, trong do ghi rd ho tn, ngay sinh, dia chi
thuong trd, so can cude, so Ching chi va linh vuc hanh nghe cua
ngudi dugce cap chang chi; Uy ban nhdn déan tinh, thanh phé tric
thudc trung wong giri quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé dich vu
dai dién so hitu cong nghiép cho ngu’al ngp don, dong thoi giri dén
co' quan quan [y nha nwoc vé quyen so hitu cong nghiép dé ghi nhdn
vdo S6 dang ky quoc gia vé dai dién sé hitu céng nghiép va cong bé
trén Cong théng tin dién tir ciia co quan dé trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay ra quyét dink;

- Truwong hop don khéng hop 1é, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truec thude trung wong théng bdo cdc thiéu sét cia hé so va dn dinh
thoi han 30 ngay Ké tir ngdy ra théng bdo dé nguwoi ngp don sira chira
thiéu sot;

- Truong hop nguweoi nép don khéng sira chiza thiéu sét hogc siza chira
thiéu sét khéng dat yéu cau, trong thoi han 16 ngay 1am viéc ké tir ngay
ket thlic thoi han 30 ngay néu trén, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thugc trung wong ra quyét dinh tir choi cap Ching chi hanh nghe
dich vu dai dién so hiru cong nghiép, trong dé néu ré Iy do tir chai;

- Truong hop phat hién ngudi ndp hé so yéu cau cap Chuing chi hanh
nghe dich vu dai di¢én so hiru cdng nghiép duwoc ngp deén nhiéu co quan
c6 tham quyén cap clng mét thoi diém, Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thuge trung wong ra quyét dinh tir chéi cap Ching chi hanh
nghé dich vu dai dién so hiu cong nghiép, trong do néu ré Iy do tur
choi.

Céch thire thyuc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia hodc ing dung dinh
danh quéc gia;

- Truc tié:z? hoac qua dich vu buu chinh toi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng ciia Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thudc trung
wong .

Thanh phan, s6 luong
ho so

Pon yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong
nghiép gém 01 bo tai liéu nhu sau:
- To khai yéu cau cép Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hiru
cong nghiép, 1am theo Mau sd 01 tai Phu lyc I Ngh; dinh sé
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

- Ban sao gidy chirng nhan tot nghiép khoa dao tao phap luat vé s&
hiru cng nghiép va ban sao Thé luét su d6i voi truong hop dé nghi
cap chimg chi hanh nghe theo quy dinh tai khoan 2a Diéu 155 cua
Luat So hitu tri tué (xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir truong hop
ban sao da dugc chimg thuc); hodc tai liéu chirg minh nguoi yéu cau




cap ching chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép da dat
yéu cau tai ky klem tra nghiép vu dai dién s6 hiru cong nghiép do co
quan c6 tham quyen t6 chuec;

- Anh chdn dung ciia nguoi yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién so hitu cong nghiép co 3 x 4 (cm) (trong truong hop nop
hé so gidy thi phdi ngp 02 danh);

- Ban sao chung ti/bang chitng ndp phi, 1¢ phi (trudng hop ndp phi,
1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua co
quan tiép nhan ho so thude Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tricc
thudc trung wong va té chirc hanh chinh quan 1y nha nudc vé quyén
so hiru cong nghiép (1¢ phi dang ba)).

So lugng ho so: 01 b

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Déi twong thuc hién
tha tuc hanh chinh

Céa nhan

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va té chirc
hanh chinh

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap Chuang chi hanh nghé dich vy dai dién s¢ hitu cong
nghiép; ‘

- Cm’J:ng~ chi’hanh nghé dich vu dai dién so hﬁ:y cong nghiép duoc lam
theo Mau so 02 tai Phu luc I ciia Nghj dinh so 100/2026/ND-CP ngay
31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Phi, 1& phi (néu co)

- Phi tham dinh ho so yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich vu dai
dién so hiru cong nghiép: 250.000 d

- L& phi dang ba Quyét dinh cap chting chi: 75.000 & (Ké tir ngay 01
thang 01 nam 2027 tré di, mic thu 1€ phi nop don: 150.000
ddng/don).

- Lé phi cap Chuang chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong
nghiép: 100.000 & (K& tir ngay 01 thang 01 nam 2027 try di, mirc thu
18 phi nép don: 200.000 ddng/don).

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

Mau 56 01 tai Phy luc I Ngh; dinh s6 100/2026/NP-CP ngay 31 thang
3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu co)

Ca nhan nop ho so yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich vy dai dién
so hitu cong nghiép chi dugc ndp ho so dén 01 co quan c6 tham quyen
cap.

Can ctr phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce sira d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0H15 va Ludt s6 131/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 65/2023/NP-CP ngay 23/8/2023 dwoc sira doi bé sung
bgi Ngh; dinh sé 15/2026/NP-CP va Ngh; dinh sé 100/2026/NP-CP
ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phui.

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1& phi s¢ hitu
cong nghiép; duoc sira doi, bo sung theo Thong tu sé 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.




- Théng tw s6 64/2025/TT-BTC quy dinh micc thu, mién mét s6 khodn
phi, 1¢ phi nham ho tro cho doanh nghiép, ngwoi dan.




Mau s6 01

TO KHAI M3 hd so thi tuc hanh chinh:
YEU CAU CAP CHUNG CHI HANH NGHE
DICH VU PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP [ (£ 0.
Kinh guils ..o
i em Ngay ngp don:

Nguoi nop don dudi day yéu cau cap Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép?

() NGUOINQP PON ‘
(Ca nhan ndp don yéu cau cap chirng chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong
‘ nghié¢p)
(1) Tén day du:
(2) bia chi:
(3) Sb can cudc:
(4) bién thoai:
(5) Email:
(11) LINH VUC HANH NGHE o
[ ] Sang ché, ki€u dang cong nghiép, thiét ké bo tri

[ ] Nhan hiéu, chi dan dia ly, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh,
bi mat kinh doanh

(111 PHI, LE PHI

Loai phi, 1& phi Sé6 tién

[ ] Phi tham dinh ho so yéu cau cap Chiing chi hanh nghé dich

vu dai dién so hiru cong nghiép

[ ] Lé phi cap Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép

[ ] Lé phi dang ba quyét dinh cap Chitng chi hanh nghé dich vu

dai dién so hiru cong nghiép

Tong sé phi va 1é phi nép theo don la:

S6 chang tir (trudng hop nop phi, 1€ phi qua dich vy buu chinh hodc ndp truc tlep
vao tai khoan cuia co quan tiép nhan ho so va té chirc hanh chinh quan Iy nha nudc vé quyén
so hitu cong nghiép (1€ phi dang ba)):

1 Tén co quan tiép nhan hd so.
2 Trong T& khai nay, Ngudi ndp don danh ddu "x" vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi sau cac 6 vuong la
phu hop.



(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON

KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU (Danh cho can bg nhéan

[ ] To khai theo mau

[ ] Ban sao gidy ching nhan tét nghiép khoa dao tao
phap luat vé s hiru céng nghiép va ban sao Thé luat
su ddi vai truong hop dé nghi cap chitng chi hanh nghé
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 155 cua Luat S& hitu
tri tué

[ ] Ban chinh dé ddi chiéu

[102 anh 3 x 4 (cm)

[ ] Ban sao ching tir nop phi, I¢ phi (treong hop nop
phi, & phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
vao tai khoan cta co quan tiép nhan ho so va to chic
hanh chinh quan 1y nha nuéc vé quyén so hitu cong

nghiép (I¢ phi dang ba))

don)
[]

[]

[]
[]

Can bd nhan don
(Ky va ghi r6 ho
tén)

(V) CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T6i d3 hoan thanh ky kiém tra nghiép vu dai dién so hiru cong nghiép nam

................... O

chtrc véi két qua Pat.

To6i cam doan day 1a lan dau tién yéu cau cap méi chiing chi hanh nghé dich vu dai
dién so hitu cdng nghiép, moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, ding sy that va

hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

Khai tai: ............. ngay ... thang ... nam

Chir ky, ho tén cuia ngudi nop don

Huwéng dén:

Truong hop ca nhan ngp To khai bang ban gidy thi can ky xac nhdn vdo géc dudi

cuing bén phai mai trang cua To khai.




5. Thit tuc cap lai Chieng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong

nghiép.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

C4 nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cip lai Chung chi hanh nghé dich
vu dai dién s& hitu cong nghiép dén T rung tam Phuc vu hanh chinh
cong cdp tinh thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé triec thudc trung
wong).

Budc 2: Tham dinh hé so

Trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho triec thuge trung wong xir 1y theo trinh tu nhw sau:
- Truong hop ho so hop 1, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thugc trung wong ra quyét dinh cap lai Chiing chi hanh nghé dich vu
dai di¢n so hitu cdng nghiép, trong dé ghi ré ho tén, ngay sinh, dia
chi thuong tru, so can cuéc, so Ching chi va linh vuc hanh nghe cua
ngueoi diegc cap ching chi; Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc
thudc trung wong giri quyét dinh cdp lai Chieng chi hanh nghé dich
vu dai dién so hitu cong nghi¢p cho ngwoi ngp don, dong thoi giri dén
co quan quan Iy nha nioc ve quyén sé hivu cong nghiép dé ghi nhdn
vdo 86 dang ky quoc gia vé dai dién s& hitu cong nghiép;

- Truwong hop don khéng hop 1€, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
triec thuge trung wong théng bdo cdc thiéu sét cia hé so va dn dinh
thoi han 30 ngay ké tir ngay ra théng bdo dé nguoi nép don sira chira
thiéu sot;

- Truong hop nguwoi ngp don khéng sira chira thiéu sot hodc sira chira
thiéu st khdng dat yéu cau, trong thoi han 16 ngay 1am viéc ké tir ngay
két thiic thoi han 30 ngay néu trén, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
triec thuge trung wong ra quyét dinh tir chéi cdap lai Ching chi hanh
nghe dich vu dai di¢n s¢ hitu cong nghiép, rong dé néu ré Iy do tir
choi;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong céng bé
théng tin vé viéc cap lai Ching chi hanh nghé dich vy dai dién so hiu
cong nghiép trén Cong théng tin dién tir Ciia co quan dé trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyér dinh.

- Truong hop Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong
nghiép bi 16i do co quan cdp (thdng tin trén Chitng chi hanh nghe
khdng chinh xac so véi thong tin trong hé so nép vao, 16i dong ddu
V.v.), o quan ndy 6 trdch nhiém cap lai Ching chi hanh nghé dich vy
dai dién so hiru cong nghiép trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn duwoc yéu cau cia nguwoi dwoc cap Ching chi, khdng thu
phi, I¢ phi.

Céch thire thyc hién

- Tryc tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia hodc g dung dinh
danh quéc gia;

- Truc z‘ié'p hoac qua dich vu buu chinh toi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng ciia Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé tryc thudc trung
wong .

Thanh phan, s6 luong
ho so

Don yéu cau cap lai Chimng chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép dugc nép cho Uy ban nhan dan cap tinh bao gom 01 bd
tai liéu nhu sau:




- To khai yéu cau cap lai Chting chi hanh nghé dich vu dai dién so
hitu cong nghiép, 1am theo Mau sé 03 tai Phu luc | Ngh;i dinh s
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu;

- Anh chdn dung ciia nguoi yéu cau cdp lai Chitng chi hanh nghé
dich vu dai dién so hitu cong nghiép co' 3 x 4 (cm) (trong truong hop
nép ho so gidy thi phdi nép 02 anh);

- Tai liéu chang minh d3 khéi phuc du diéu kién duoc cip Ching chi
hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu céng nghiép d6i véi truong hop
quy dinh tai diém a3 khoan 2 Piéu 33 Ngh; dinh s¢ 100/2026/NP-CP
ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu:

- Ban sao chup ching tir/bang ching vé viéc nop phi, 18 phi (truong
hop nop phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan hé so thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thuge trung wong va co quan thuc hién viéc dang ba thugc
co quan quan Iy nha nudc vé quyén sé hiru cdng nghiép (Ié phi dang
ba Quyét dinh cap lai chang chi hanh nghé)).

So lugng ho so: 01 b

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Ddi tugng thuc hién
thu tuc hanh chinh

Ca nhén

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap tinh

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap lai Chang chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép; ‘ ,
- Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (ban cap
lai).

Phi, 18 phi (néu c6)

- Phi tham dinh ho so yéu cau cap Chang chi hanh nghé dich vu dai
dién so hiru cong nghiép: 250.000 d

- L& phi cong bd Quyét dinh cap chtng chi: 75.000 d (Ké tir ngay 01
thang 01 nam 2027 tr¢ di, muc thu I€ phi ndp don: 150.000
ddng/don).

- L& phi diang ba Quyét dinh cip chtng chi: 75.000 & (Ké tir ngay 01
thang 01 nam 2027 tré di, mic thu 1€ phi nop don: 150.000
ddng/don).

- L& phi cap Chiting chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép: 100.000 d (Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2027 trg di, muc
thu Ié phi nop don: 200.000 dong/don)

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

Td khai yéu cau cp lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s6 hitu
cong nghiép Mau s6 03 tai Phu luc | Ngh; dinh so 100/2026/NP-CP
ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hiér) thu tuc hanh
chinh (néu co)

Trong cac truong hop sau day, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thugc trung wong cdp lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién so
hitu c¢ong nghiép néu nguwoi dai dién sé hitu cong nghiép yéu cdu va
nop phi, lé phi theo quy dinh:

+ Théng tin trong Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép quy dinh tai diém cl khoan 1 Piéu 33 Nghi dinh so
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu da co su
thay doi:

+ Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép bi mdt,




bi 161 hodc bi hong (rdach, ban, phai mo, v.v...) dén mirc khéng sit dung
duoc,

+ Ba khoi phuc du diéu kién dwoc cd'p Chutng chi hanh nghé dich vu
dai dién s¢ hitu cong nghiép trong truong hop bi thu héi Chimg chi
hanh nghé do khéng con ddp vmg cdc diéu kién theo quy dinh tai
khoan 2 va 2a Diéu 155 Ludt S& hivu tri tué.

Can cur phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Ludt
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0QH15 va Ludt sé 131/2025/QH1 5.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 dwoc sira doi bé sung
bdi Nghi dinh sé 15/2026/NP-CP va Ngh; dinh sé 100/2026/ND-CP
ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phui.

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1 phi s& hiru
cong nghiép; duoc sira doi, bo sung theo Thong tu sé 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.




Mau s6 03

TO KHAI M3 hd so thi tuc hanh chinh:
YEU CAU CAP LAI CHUNG CHI
HANH NGHE DICH VU DPAI DIEN

o A ) S6 don:
SO HUU CONG NGHIEP
Ngay nop don:
Kinh guih: ... SAy nop

Nguoi ndp don dudi day yéu cau cép lai Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong
nghi¢p*?

() NGUOI NOP PON

(Ca nhan ndp don yéu cau cap lai chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) Sb can cudc:

(4) bién thoai:

(5) Email:

(6) S6 chig chi hanh nghé:

(1) LY DO CAP LAl CHUNG CHI

[ ] Chang chi hanh nghé bi mat, bi 13i, bi hong

[ ] Théng tin c& nhan cua ngudi dai dién thay doi

[ ] Linh vuc hanh nghé cua ngudi dai dién thay doi

[ ] P4 khoi phuc du diéu kién duoc cap Ching chi hanh nghé

(111 PHI, LE PHI

Loai phi, 1& phi Sé tién

[ ] Phi tham dinh ho so yéu cau cap lai Chang chi hanh nghé
dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép

[ ] Lé phi cap Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép

[ ] Phi dang ba quyét dinh cap lai Ching chi hanh nghé dich vy
dai dién so hiru cong nghiép

Tong soé phi va 1é phi nép theo don la:

11 Tén co quan tiép nhan hd so.

12 Trong T khai nay, ngudi nop don danh dau "x" vao 6 vuong [ ] néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phu hop.




S6 chang tir (truong h0’p nop phi, 1€ phi qua dich vy buu chinh hodc nop truc tiép vao tai
khodn cuia co quan tiép nhan ho so thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph truc thude trung
wong va to chirc hanh chinh quan Iy nha nudc vé quyén so hitu céng nghiép (phi dang ba)):

KIEM TRA DANH MUC TAI

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON LIEU (Danh cho can bg nhgn
don)

[ ] To khai theo mau []

[102 anh 3 x 4 (cm) [1]

[ ] Ban sao chang ti nop phi, 1€ phi (truong hop nop | [] Céan bo nhan don

phi, 1€ phi qua dich vy buu chinh hoac nop tryc tiép (Ky va ghi r6 ho tén)

vao tai khoan cua co quan tiép nhan h‘o so va td chirc
hanh chinh quan ly nha nudc vé quyén so hiru cong
nghiép (phi dang ba)

® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

To1 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thyc, ding su that va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ............. ngay ... thang ... nam
Chir ky, ho tén cua ngudi nop don

Huwéng ddn:
Truong hop c& nhan ngp To khai bang ban gidy thi can ky xac nhén vao géc dudi ciing
bén phai moi trang cua To khai.




6. Thi tuc thu hdi Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan hd so

Té chirc, ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau thu hdi Ching chi hanh
nghé dich vu dai dién s& hiru cong nghiép dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cdp tinh thuéc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thugc trung wong).

Budc 2: Tham dinh ho so

Trinh ty thu hdi Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong
nghi¢p duoc thuc hién nhu sau:

- Trudng hop t6 chirc, ca nhan c6 yéu ciu thu hdi Chimg chi hanh
nghé dich vu dai dién so hiru cong nghiép trong thoi han 30 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau, Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc
thugc trung wong ra thong bao bang vé yéu cau nay cho nguoi duoc
cap Chung chi hanh nghé va 4n dinh thoi han 1a 30 ngay ké tir ngay
ra thong bao dé ngudi d6 c6 y kién; trén co s& xem xét ¥ kién cua cac
bén, trong thoi han 30 ngay keé tir ngay két thiic thoi han phan hoi, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé triec thuge trung wong ra quyét dinh thu
hoi hodc tir chdi thu hoi Ching chi va giri cho céc bén;

- Trudng hop c6 cin cr khang dinh ngudi dugc cap Chimg chi hanh
nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép khong con dap tng cac
diéu kién quy dinh tai khoan 2, 2a Diéu 155 cta Luét SO hitu tri tué
va diém a3 khoan 3 Diéu 33 Ngh; dinh s¢ 100/2026/NP-CP ngay 31
thang 3 nam 2026 cua Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc trung uong thong bao bang vin ban vé du dinh thu hoi
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s hiru cong nghiép cho nguoi
duoc cap Chimg chi hanh nghé va an dinh thoi han 30 ngay ké tir
ngay ra thong bao de ngudi d6 co ¥ kién. Trén co sé xem xét ¥ kién
cua nguoi dugc cap Chung chi hanh nghe dich vu dai dién s¢ hitu
cong nghiép, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic thoi han phan
hoi théng bao ctia nguoi duoc cap Chimg chi hanh nghé néu trén, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge trung wong ra quyét dinh thu
ho6i hodc thong bao khong thu hoi Ching chi hanh nghé dich vu dai
dién s hitu cong nghiép cho nguoi duoc cip;

- Truong hop thu hoi Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién so hiru
cong nghiép theo quy dinh tai khodn 4 Piéu 156 ciia Ludat So hitu tri
tué, trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhan duwoc quyet dinh cua co
quan nha nuoc co tham quyén, ra quyét dinh thu hoi Chitng chi hanh
nghe dich vu dai dién so hitu cong nghiép;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge trung wong giri théng tin
vé quyét dinh thu hdi Chang chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép dén co quan quan 1y nha nuéc vé quyén so hitu cong
nghiép trong thoi han 08 ngay Iam viéc ké tir ngay ra quyét dinh dé
co quan quan |y nha nuéc vé quyén so hitu céng nghiép ghi nhan vao
S6 ding ky qudc gia vé dai dién so hitu cong nghiép theo quy dinh;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude trung wong cong bd
thong tin vé viéc thu hoi Chang chi hanh nghe dich vu dai dién s&
hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan




tinh, thanh pho truc thugc trung wong trong thoi han 05 ngay lam viéc
ke tir ngay ra quyet dinh.

Céach thic thyc hién

- Truc tuyén qua Céng dich vu céng quoc gia hodc g dung dinh
danh quoc gia;

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh toi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng ciia Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thudc trung
wong .

Thanh phan, s6 luong
ho so

T chuc, ca nhan yéu cau thu hdi Ching chi hanh nghé dich vu dai
dién s& hiru cdng nghiép phai nop 01 bo tai liéu nhu sau:

- Pon yéu cau thu hdi Chang chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép;

- Tai liéu ching minh can cir thu hdi Ching chi hanh nghé dich vu
dai dién so hitu cong nghiép.

So lugng ho so: 01 b

Thoi han giai quyét

- 30 ngay (Trong trudng hop ¢ quyét dinh thu hoi Ching chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép ctia co quan nha nude co
tham quyén hodc Trong trudong hop c6 can cit khang dinh nguoi dugc
cap Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép khong
con dap Gmg cac diéu kién hanh nghé);

- 60 ngay (Trong trudng hop to chirc, c4 nhan ¢ yéu cau thu hoi
Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép).

Doi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

T6 chic, ca nhan

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh thu hoi Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép.

Phi, 1& phi (néu c6)

Chua c6

Tén mau don, mau to
Kkhai (néu co6 va dinh
kéem)

Don yéu cau thu hoi chd“ngNChi },zc‘znh nghé dich vu dai dién so hm{
cong nghiép, lam theo Mau so 34 tai Phu luc | Nghi dinh so
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kien
thuc hiér] tha tuc hanh
chinh (néu co)

Chung chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cdng nghiép bi Uy ban
nhan dan cap tinh thu hdi trong cac trudng hop sau day:

- Nguoi duge cap Ching chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong
nghiép khong con dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 va 2a
Diéu 155 Luat Sé hiru tri tug;

- Nguoi duge cap Ching chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép bi thu hdi Chiing chi hanh nghé theo quyét dinh cia co quan
nha nude c6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 156 Luat So
hitu tri tué;

- Truong hop don yéu caulcdp lai Ching chi hanh nghé dich vu dai
dién sé hizu céng nghiép dwoc nép mét cach cé i dén nhiéu co quan




c6 tham quyén cap ciing mét thoi diém va da dwoc cdc co quan dé
dong thoi cdp méi hodgc cap lai chitng chi véi thdng tin caplcdp lgi
tring nhau, mei Chitng ch7 hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép lién quan déu sé bj thu hai.

Can cur phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luft 86 hiru trf tug s6 50/2005/QH11 duge sira doi, b0 sung boi Luat
50 36/2009/QH12, Luft s6 42/2019/QH14, Luat s 07/2022/QH15;
Ludt 56 93/2025/QH15 va Ludt s6 131/2025/QH15.

- Nghi dinh s 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc stra d6i bd sung
boi Nghi dinh sé 100/2026/NB-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.




Ma2u s6 34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON YEU CAU THU HOI CHUNG CHI HANH NGHE DICH VU
PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guids oo
(I) Ngwoi lam don:
(1) Tén t6 chtrc/ca nhan:
(2) bia chi:
(3) M4 sé doanh nghiép/S6 Quyét dinh thanh lap (déi véi cac té chirc khac)
hoac S6 Can cudc (truong hop nguwoi lam don la ca nhan):

(1) Théng tin vé Chieng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép
bi @& nghi thu hoi:

(1) Tén cé& nhan:

(2) S6 Chung chi:

(3) Ngay cap:

(I1I) Cin ctr dé nghi thu hdi Chieng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru
cong nghiép:

(IV) Cam két
(TS chire, CANhAN).......veeeeeeeeeeeeen. cam doan moi thong tin trong to khai
trén day la trung thuc, dang su that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
Khai tai: ... ngay... thang ... nam ...
Nguoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén, chirc v va déng dau néu cd)

1 Tén co quan cap Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép.



7. Thi tuc ghi nhan té chire da diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hiru

cong nghiép.

Trinh ty thuc hién

Buée 1: Tiép nhéin hé so

T6 chite dép vmg cdc diéu Kién quy dinh tai Biéu 154 cia Ludt S¢ hiu
tri tué ngp 01 b ho so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp
tinh thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc trung wong).

Buéc 2: Tham dinh ho so

Trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1,

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge trung wong xem xét ho
so theo trinh tu nhuw sau.

- Truong hop hé so hop 1é, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuge trung wong ra quyét dinh ghi nhdn té chic dich vu dai dién so
hizu cong nghlep, Uy ban nhdén ddn tinh, thanh phé true thudc trung
wong @i quyét dinh ghi nhdn té chirc dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép cho ngwal ngp don, dong thoi giri dén co quan qudn Iy nha
nuoc ve quyén so hitu cong nghiép dé cdp nhat théng tin vao S6 dang
ky quoc gia vé dai dién s hitu cong nghiép theo quy dinh va cong bo
thong tin vé viéc ghi nhdn té chire du diéu kién kinh doanh dich vu
dai dién sé hiru cong nghiép trén Cong théng tin dién tir ciia Uy ban
nhan dan tink, thanh phé truc thudc trung wong trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh;

- Truwong hop don khéng hop 1é, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
triec thugce trung wong théng bdo cdc thiéu sét cua hé so va dn dinh
thoi han 30 ngay ké tir ngay ra théng bdo dé nguoi nép don sira chira
thiéu sot;

- Truong hop nguwoi ngp don khéng sira chira thiéu sot hodc sira chiza
thieu s6t khong dat yéu cau, trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngay
ket thic thoi han 30 ngay néu trén, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
triec thuge trung wong ra quyét dinh tir choi ghi nhdn t6 chire dich vu
dai dién so hitu cong nghiép, trong do neu 16 Iy do tir Chéi.

Céach thuc thuc hién

- Truc tuyen qua Cang dich vy cong quoc gia;

- Truec tiép hodc qua dich Vi buru chinh téi Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugce trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- To khai yéu cau ghi nhan to chtrc dich vu dai dién s& hiru cong
nghiép theo Mau sb 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo Ngh; dinh sé
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu, trong
d6 dién day du thong tin vé to chirc va thong tin vé nguoi dai dién so
htru cong nghiép duoc uy quyén cua t6 chtc;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung hozc hop d6ng lao dong ctia t6 chirc
ddi véi nguoi c6 Chung chi hanh nghe dich vu dai dién s¢ hiru cong
nghiép (trir truong hop nguwoi ¢6 Chitng chi dong thoi la nguoi dai
dién theo phdp ludt ciia t6 chire do), xudt trinh ban chinh dé doi chiéu,
trie truong hop ban sao da dwoc chitng thuc,

- Ban sao chup chimg ti/bang chitng vé viée ndp phi, 18 phi theo quy
dinh (truong hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc
tiép vao tai khoan ciia co quan tiép nhan hd so thudc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho true thude trung wong va t6 chtrc hanh chinh quan 1y
nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép (1& phi ding ba)).




SO lugng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

To6 chuc

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho triee thudc trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh ghi nhan to chirc dich vu dai dién sé hitu cdng nghiép;

Phi, 1& phi (néu cd)

- Phi tham dinh hd so yéu cau ghi nhan té chtc dich vu dai dién s
hiru cong nghiép: 250.000 &

- Lé& phi dang ba Quyét dinh ghi nhan Té chirc dich vu dai dién s
hitu céng nghiép: 75.000 d (Ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2027 trd di,
muc thu 1€ phi ndp don: 150.000 ddng/don).

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

To khai yéu cau ghi nhan t6 chirc dich vy dai dién sé hiru cong nghiép
Mau so0 04 tai Phy lyc I ban hanh kém theo Ngh; dinh so
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

Tb chtrc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién so hiru cdng nghiép
theo quy dinh tai Piéu 154 Luat S¢ hitu tri c6 thé yéu cau ghi nhan 1a
t6 chirc kinh doanh dich vy dai dién s& hitu cong nghiép trong So6
dang ky qudc gia vé dai dién so hitu cdng nghiép néu ngp phi, 1¢ phi
theo quy dinh cua phap lugt. Chi nhanh va cac don vi phu thuéc khéac
ctia cac to chirc ¢o du cac diéu kién theo quy dinh tai Biéu 154 Luat
S& hitu tri tué chi duoc kinh doanh dich vu dai dién s& hiru céng
nghiép dudi danh nghia cua t6 chirc ma minh phy thugc.

Can ctr phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat S& hiru tri tué s6 50/2005/QH11 duoc sira d6i, bo sung bai Luat
s6 36/2009/QH12, Luat s6 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]1 5.

- Nghi dinh s 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira d6i b6 sung
boi Nghi dinh s6 100/2026/ND-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cua
Chinh phu.

- Théng tu sb 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi s¢ hitu
cong nghiép; dugc stra ddi, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu sd 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.




Mau sb 04

‘ TO KHAI M hd so thi tuc hanh chinh:
YEU CAU GHI NHAN TO CHUC DICH VU

PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP .
So don:

Kinh giri®® ...
Ngay n¢p don:

Nguoi ndp don dudi day yéu cau ghi nhan T6 chirc
dich vu dai dién s& hitu cong nghiép'*

(I) NGUOI NOP PON

(T chtrc yéu cau ghi nhan t6 chtc dich vu dai dién sé hitu céng nghiép)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M s6 thué:

(4) M s6 doanh nghiép:

(4.1) M s6 thué (d6i véi t6 chirc trong nude):

(4.2) M4 quan hé ngan sach (néu c6):

Loai hinh t6 chc:

(5) bién thoai:

(6) E-mail:

Linh vuc kinh doanh dich vu dai dién sé& hiru cong nghiép:
[ ] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bo tri

[ ] Nhan hiéu, chi dan dia 1y, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi mat
kinh doanh

Nguoi c6 Chimg chi hanh nghé dugc t6 chirc Gy quyén (kém theo gidy uy quyén):
Ho tén:
S6 Chirng chi hanh nghé:

Co quan cap:

13 Tén co quan tiép nhan ho so.
14 Trong T khai nay, ngudi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ ] néu céc thong tin ghi sau cac 6 vudng la phu
hop.



(ID) PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi S6 tién

[ ] Phi thdm dinh ho so yéu cau ghi nhan T chtic dich vu
dai dién s& hiru cong nghiép

[ ] Lé phi dang ba quyét dinh ghi nhan T6 chire dich vu dai
dién s& hitu cong nghiép

Téng sé phi va 1¢ phi ngp theo don la:

Sb ching tir (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tlep vao tai khoan
clia co quan tiép nhan hd so va té chac hanh chinh quan Iy nha nuéc vé quyén sé hitu cong
nghiép (I€ phi déng ba)):

KIEM TRA DANH MUC
(III) CAC TAI LIEU CO TRONG PON TAI LIEU
(Danh cho can bo nhan don)
[ ] To khai theo mau []

[ ] Ban sao quyét dinh tuyén dung/hop dong lao dong ctia T6 | [ ]
chtrc v&1 nguoi ¢6 chung chi hanh nghé dich vu dai dién so
hiru cong nghiép

[ ] Ban chinh dé ddi chiéu

[ ] Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ | [ ] Cén b6 nhan don
phi qua dich vy buu chinh hodc ndp tryc tiép vao tai khoan (Ky va ghi rd ho tén)
cla co' quan tlep nhan ho so va té chizc hanh chinh quan 1y
nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép (1é phi dang ba))

[ ] Tai liéu khac: ... []

(IV) CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong td khai trén day 1a trung thye, dung sy that va hoan toan chiu
trach nhi¢m trudce phap luat.

Khai tai: ..................... ngay ... thang ... nam
Chtr ky, ho tén ngudi ndp don

(Ghi ro chirc vu va dong dau, néu co)

Huwéng ddn:
Trwong hop t6 chirc nép To khai bang ban gidy thi can déng dau giép lai vao To khai.




8. Thi tuc ghi nhan Ngwoi dai dién sé hiru cdng nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Cé nhan dap tmg cac diéu Kién quy dinh tai Diéu 155 cua Luat S¢ hitu
tri nop 01 bo hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp tinh
thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec thudc trung wong).
Budc 2: Tham dinh ho so

Trong thoi han 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho tric thuge trung wong xem xét ho so theo trinh
tw nhu sau:

- Truong hop hé so hop 1é, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuge trung wong ra quyét dinh ghi nhdn ngueoi dai dién sé hizu cong
nghig¢p; Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuéc trung wong giri
quyét dinh ghi nhdn nguoi dai dién so hitu cong nghiép cho ngu’ol
ngp don, dong thoi giri dén co quan qudn Iy nha nwoc ve quyén so
hitu cong nghiép dé cdp nhdt thong tin vao So6 dang ky quoc gia vé so
hitu ¢éng nghiép theo quy dinh va cong bé thong tin vé viéc ghi nhan
Nguwoi dai dién so hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién twr cua
co quan dé trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh;
- Truwong hop don khéng hop 1€, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
triec thuge trung wong théng bdo cdc thiéu sét cua hé so va dn dinh
thoi han 30 ngay ké tir ngay ra théng bdo dé nguoi nép don sira chira
thiéu sot;

- Truong hop nguoi ngp don khong sua chira thiéu sot hogc sira chiza
thiéu sét khéng dat yéu cdu, trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngay
két thlic thoi han 30 ngay néu trén, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
triec thuge trung wong ra quyét dinh tir choi ghi nhdn nguwoi dai dién
s& hitu cong nghiép cho nguoi nép don, trong dé néu ré 1y do tir choi.

Céach thuc thuc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia hodc iing dung dinh
danh quéc gia;

- Truc tié}) hodc qua dich vu buu chinh toi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng ciia Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé tryc thudc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- T khai yéu cau ghi nhan nguoi dai dién sé hitu cong nghiép, lam
theo Mau sb 05 tai Phu luc I Nghi dinh s6 100/2026/NP-CP ngay 31
thang 3 nam 2026 ciia Chinh phii, trong d6 dién day du thong tin vé
c4 nhan va to chic dai dién s¢ hitu cong nghiép noi ca nhan hanh
nghé;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao déng ciia té chirc
d6i véi nguoi ¢é Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép (trir truong hop nguwoi c6 Chirng chi dong thoi la nguwoi dai
dién theo phdp ludt cia t6 chirc dd), xudt trinh ban chinh dé doi chiéu,
trie truong hop ban sao da dwoc chung thuc;

- Ban sao chup chimg ti/bang chimg vé viéc ndp phi, 18 phi (truong
hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cua co quan tiép nhan hd so thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé tryc thudc trung wong VA 16 chitc hanh chinh quan 1y nha nudc
vé quyén s& hitu cong nghiép (1¢ phi dang ba)).

S6 lugng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét

14 ngay lam viéc




Doi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

Ca nhén

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truec thuge trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh ghi nhan nguoi dai dién sé hitu cong nghiép;

Phi, 18 phi (néu c0)

Khoéng quy dinh

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kém)

T6 khai yéu cau ghi nhan nguoi dai dién s¢ hiru cong nghiép, lam
theo Mau s6 05 tai Phu luc I Nghi dinh so 100/2026/NP-CP ngay 31
thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kien
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

Ca nhan du diéu kién hanh nghé dich vuy dai dién so hitu cong nghiép
yéu Cau ghi nhan 1a nguoi dai dién s¢ hiru cong nghiép trong S6 ding
ky qudc gia vé dai dién so hitu cdng nghiép phai dap tng diéu kién
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 156 Luat S¢ hitu tri tug.

Can cur phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Ludt
50 36/2009/QH12, Luat s6 42/2019/QH14, Luat s 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt s6 131/2025/QH]5.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira d6i bo sung
boi Nghi dinh s6 100/2026/NB-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cua
Chinh phu.

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va s dung phi, 1€ phi s¢ hitu
cong nghiép; duoc sira doi, bo sung theo Thong tu 0 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.

- Thong tu s s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dgay 14 thang 11 ndm 2016 qdp, quan 1y va st dung phi, 1¢ phi s&
hiru cong nghiép.




M2u sb 05

TO KHAI M3 hd so thi tuc hanh chinh:

YEU CAU GHI NHAN
NGUO1 PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP Sé don:

Kinh guil®: oo,
Ngay nop don:

Nguoi ndp don dudi ddy yéu cau ghi nhan ngudi dai dién
s& hitu cong nghiép'®

() NGUOI NOP PON

(Ca nhan yéu cau ghi nhan nguoi dai dién sd hiru cong nghiép)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) Sb can cudc:

(4) Di¢n thoai:

(5) E-mail:

(6) S6 Chung chi hanh nghé:

(7) Co quan cip:

(I1) NOI DUNG PE NGHI

[ 1 Dé nghi ghi nhan vao t6 chtc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép:
Tén t6 chuc:

M4 s6 dai dién:

(11 PHI, LE PHi

Loai phi, 1¢ phi S6 tién

[ ] Phi tham dinh hd so yéu cu ghi nhan nguoi dai dién so hitu cong
nghiép

[ ] Lé phi ding ba quyét dinh ghi nhan ngudi dai dién sé hitu cong
nghiép

Téng so phi va I¢ phi ngp theo don la:

(Nop kém theo Ban sao chup chimg tir/bang chimng vé viéc ndp phi, 1 phi theo quy dinh)

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG DPON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

15 Tén co quan tiép nhan ho so.
16 Trong T& khai nay, ngudi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng la
phu hop.




[ ] TS khai theo mau []

[ ] Ban sao quyét dinh tuyén dung/hop dong lao dong cua [1]
T chirc voi ngudi c6 ching chi hanh nghé dich vu dai dién
so hiru cong nghiép

[ ] Ban chinh dé di chiéu

[ ] Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ | [] Can bo nhéan don
phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai khoan
cua co quan tiép Nnhén ho so va t6 chic hanh chinh quan 1y
nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép (16 phi dang ba))

(V) CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, ding sy that va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: .............ngay ... thang ... nam
Chir ky, ho tén nguodi ndop don




9. Tha tuc ghi nhan thay déi thong tin cia té chirc dich vu dai dién sé hiru

cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T chuc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép yéu cau ghi nhan cac
thay ddi lién quan dén thong tin da duoc ghi nhan trong S6 ding ky
quéc gia vé dai dién so hitu cdng nghiép (bao gém tén day du, tén
giao dich, tén viét tit, dia chi cua té chic, linh vuc kinh doanh dich
vu dai dién s& hitu céng nghiép, ho tén va sé Chting chi caa ngudi dai
dién sé hiru céng nghiép hanh nghé trong t6 chic) nop 01 bo hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp tinh thuéc Uy ban nhén
dan tinh, thanh phé triee thudc trung wong).

Budc 2: Tham dinh ho so

Trong thoi han 16 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhdn ho so yéu cau ghi
nhan thay doi thong tin cua 16 chire dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép, Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong xem
xét ho so theo trinh ty nhir sau:

- Truwong hop ho so hop 16, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuge trung wong ra quyét dinh ghi nhdn thay doi thdng tin cua té
chire dich vu dai dign so hitu cong nghiép; Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé triee thudce trung wong giri quyét dinh ghi nhédn thay doi
théng tin cia té chive dich vu dai dién sé hitu cong nghiép cho ngu’al
ngp don, dong thoi giri cho co quan quan ly nha nudc Vvé quyén s¢
hitu cong nghiép dé ghi nhdn vao Sé dang ky quoc gia vé so hitu cong
nghiép theo quy dinh va cong bo thdng tin vé viéc ghi nhdn thay déi
thong tin cua to chirc dich vu dai dién so hitu cong nghiép trén Cong
théng tin dién tir ciia co quan dé trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tie ngay ra quyét dinh,;

- Truwong hop don khéng hop 16, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truec thude trung wong théng bdo cdc thiéu sét cia hé so va dn dinh
thoi han 30 ngay ké tir ngay ra théng bédo dé nguoi ngp don sira chira
thiéu sot;

- Truong hop nguoi nép don khéng sira chira thiéu sét hodc sira chira
thiéu sot khéng dat yéu cau, trong thoi han 16 ngay 1am viéc ké tir ngay
két thlic thoi han 30 ngay néu trén, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truec thuge trung wong ra quyét dinh tir chéi ghi nhdn thay doi théng
tin cua t6 chirc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép cho nguoi Nop
don, trong d6 néu ré 1y do tir chéi.

Céach thuc thuc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quac gia hodc i#ng dung dinh
danh quéc gia;

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh té1 Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong ciza Uy ban nhan dan tinh, thanh phe truc thugc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- To khai yéu cau ghi nhan thay d6i thong tin ctia to chire dich vu dai
dién so hitu cong nghiép Itheo Mau sd 06 tai Phu luc | Ngh; dinh sé
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

- Ban sao gidy chirg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chimg nhan
dang ky hoat dong da dugc sira doi cua to chic dich vu dai dién s
htru cong nghiép trong truong hop thay d6i tén, dia chi (xuét trinh ban
chinh dé ddi chiéu, trir trudng hop ban sao di duoc ching thuc). Co




quan tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh c6 trach nhiém chi
dong khai thac, su dung thong tin da co trong cac co so dir liéu duoc
co quan chii qudn co sé dir liéu cong bo dé thay thé thanh phan hé so
gidi quyét thii tuc hanh chinh. Truong hop khong khai thac dwgc
thong tin hodc thong tin khai thac dwoc khong day di, chinh xdc thi
co quan cé tham quyen tiép nhdn, giai quyet thu tuc hanh chinh giri
ngay van ban dé yéu cau cd nhan, 16 chirc bo sung thanh phan ho so
va néu ré 1y do. Thoi gian yéu cau va bé sung hé so khéng tinh vao
thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh.

- Ban sao chimg ti/bang chimg vé viéc ndp phi, 1& phi theo quy dinh
(tru:(‘mg hop nodp phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hozc ndp truc tiép
Va0 tai khoan cua co quan tiép nhan ho s0 thudce Uy ban nhén dan
tinh, thanh pho truc thuge trung wong va 16 chire hanh chinh quan 1y
nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép (16 phi ding ba)).

Sd lugng ho so: 01 b

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Doi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

T6 churc

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh ghi nhan thay doi thdng tin caa t6 chac dich vy dai dién
so htru cong nghiép;

Phi, 18 phi (néu c6)

- Phi tham dinh ho so yéu cau ghi nhan thay doi thdng tin cua to chirc
dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép: 250.000d;

- L& phi cong b Quyét dinh ghi nhan thay doi théng tin cua to chirc
dich vu dai dién s& hitu cdng nghiép: 75.000 & (Ké tir ngay 01 thang
01 nam 2027 tr¢ di, muc thu 18 phi ndp don: 150.000 ddng/don);

- Lé phi dang ba Quyét dinh ghi nhan thay doi thong tin cua to chirc
dich vu dai dién so hitu cong nghiép: 75.000 d (Ké tir ngay 01 thang
01 nam 2027 tr¢ di, mac thu 18 phi nop don: 150.000 ddng/don).

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

T khai yéu cau ghi nhén thay d(‘)i’théng tin cua to chire dich vu dai
dién so hitu cong nghiép Mau s6 06 tai Phu luc | Ngh; dinh so
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

Khéng

Can ctr phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat S hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Ludt
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]1 5.

- Nghi dinh s6 65/2023/NP-CP ngay 23/8/2023 dwoc sira doi bé sung
bgi Ngh; dinh sé 15/2026/NP-CP va Ngh; dinh sé 100/2026/NP-CP
ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phui.

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1 phi s& hiru
cong nghiép; duoc sira doi, bo sung theo Thong tu sé 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu sé 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.







MAu s6 06

T(‘) KHAI M3 hd so thii tuc hanh
YEU CAU GHI NHAN chinh:

THAY POI THONG TIN CUA TO CHUC DICH VU
PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP <
So don:
Kinh guril”: ...
Nguoi ndp don dudi day yéu cau ghi nhan sira doi théng tin
vé T6 chirc dich vu dai dién so hitu cong nghiép®®

Ngay n¢p don:

(I) NGUOI NQP PON

(T6 chirc dich vu dai dién s hiru cong nghiép yéu cau ghi nhan thay doi thong tin)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) Ma s6 thué:

(4) Mi s6 doanh nghiép:

(5) bién thoai:

(6) E-mail:

(7) Ma $b dai dién:

(1) THONG TIN CAN THAY POI VE TO CHUC DICH VU PAI DIEN SO HU'U
CONG NGHIEP

[ ] Tén to chirc:

[ ] Dia chi:

[ ] Linh vuc kinh doanh dich vu dai dién s& hiru cong nghiép:
[ ] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké b tri

[ ] Nhén hiéu, chi dan dja 1y, tén thuong mai, chdng canh tranh khong lanh manh, bi mat kinh
doanh

[ ] Nguoi dai dién sé hitu cong nghiép hanh nghé trong to chirc:
Ho tén:
S6 Chimg chi:

Co quan cap:

17 Tén co quan tiép nhan ho so.
18 Trong T& khai ndy, ngudi nop don danh dau "x" vao 6 vudng [ ] néu cic thong tin ghi sau cac 6 vudng la
phu hop.




(111) PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi

[ ] Phi thdm dinh hd so yéu cau stra ddi thong tin vé t chirc

dich vu dai dién s& hitu cong nghiép

[ ] Lé phi dang ba quyét dinh stra doi thong tin vé to chirc dich

vu dai dién s¢ hitu cong nghiép

Téng sé phi va 1¢ phi ngp theo don la:

(Nop kém theo Ban sao chup chimg tir/bang chimg vé viéc ndp phi, 1 phi theo quy dinh)

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON

KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU
(Danh cho can bo nhan don)

[ ] To khai theo mau

[ ] Ban sao chung tr ndp phi, 1€ phi (truong hop nop
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao
tai khoan cuia co quan tiép nhan ho so va té chirc hanh
chinh quan 1y nha nudc vé quyén sé hiru cong nghiép
(1€ phi dang ba))

[1 Tai liéu khac

[]
[]

Can bd nhan don
(Ky va ghi r6 ho tén)

(V) CAM KET CUA NGUOI NQOP PON

To1 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thyc, ding su that va hoan toan chiu

trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: .........ngay ... thang ... nam ...

Chtr ky, ho tén ngudi ndp don

(Ghi r6 chirc vu va dong dau, néu co)




10. Thi tuc xéa tén té chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T chirc dich vu dai dién so hitu cong nghiép 1am thu tuc xda tén
trong S6 dang ky qudc gia vé dai dién s hitu céng nghiép nop 01 bo
hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp tinh thuée Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phé triec thudc trung wong).

Budc 2: Tham dinh hd so

Uy ban nhan dén cép tinh xem xét hd so theo trinh tu sau day:

- Trudng hop hd so hop 16, trong thoi han 16 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hod so, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge trung
wong ra quyét dinh x6a tén té chtc dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép.

+ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugce trung wong giri quyét
dinh x6a tén t6 chirc dich vu dai dién so hitu cong nghiép cho ngudi
nop hd so, dong thoi guri dén co quan quan 1y nha nudc vé quyén so
hitu cong nghiép dé ghi nhan vao S6 dang ky qudc gia vé so hitu cong
nghiép theo quy dinh;

- Truong hop ho so khong hop 1€, trong thoi han 16 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan ho so, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung
wong ra thong bao cac thiéu sot cia hd so va an dinh thoi han 30 ngay
ké tlr ngdy ra thong bao dé nguoi nop hd so stra chira thiéu sot;

+ Truong hop nguoi ndp ho so khong sira chira thiéu st hodc sira
chita thiéu so6t khong dat yéu cau, trong thoi han /6 ngay lam viéc ké
tir ngay két thuc thoi han néu trén, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thuge trung wong ra quyét dinh tir chdi xo6a tén té chuc dich vu
dai dién so hitu cong nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chdi.

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong cong bd
thdng tin vé viéc xda tén té chic dich vu dai dién sé hitu cong nghiép
trén Cong thong tin dién ti cia co quan dé trong thoi han 05 ngay ké
tir ngay ra quyét dinh.

Céach thuc thuc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quac gia hodc i#ng dung dinh
danh quéc gia;

- Tryc tiép hodc qua dich v buu chinh téi Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng cia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- To khai yéu cau x6a tén to chtrc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép
theo Mau 07 tai Phu luc I Ngh; dinh sé 100 /2026/NP-CP ngay 31
thang 3 nam 2026 cua Chinh phu;

- Ban sao ching tit/bang chitng vé viéc ndp phi, 18 phi theo quy dinh
(truong hop ndp phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép
vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thudc Uy ban nhan din
tinh, thanh pho truc thude trung wong Va t6 chirc hanh chinh quan 1y
nha nude vé quyén so hiru cong nghiép (18 phi ding ba)).

- Tai liéu ching minh da hoan thanh cac nghia vu v&i khach hang.
So luong hd so: 01 bod

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Déi twong thuc hién
thu tuc hanh chinh

T6 chuc




Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh quyét dinh x6a tén t6 chirc dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép;

Phi, 1& phi (néu cd)

- Lé phi c6ng bé Quyét dinh x6a tén t6 chuc dich vy dai dién sé hitu
cdng nghiép: 75.000 & (Ké tir ngay 01 thang 01 nim 2027 trg di, mic
thu Ié phi ndp don: 150.000 dong/don);

- Lé phi dang ba Quyét dinh x6a tén té chirc dich vu dai dién sé hitu
cdng nghiép: 75.000 & (K& tir ngay 01 thang 01 nim 2027 trg di, mic
thu Ié phi ndp don: 150.000 dong/don);

- Phi tham dinh hé so yéu cau x06a tén té chtc dich vu dai dién so hitu
cong nghiép: 250.000d.

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

T khai yéu cau xda tén to chire dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép
Mau 07 tai Phu luc | Ngh; dinh sé 100 /2026/NP-CP ngay 31 thang
3 nam 2026 cua Chinh phu;

Yéu cau, diéu kién
thuc hiér] tha tuc hanh
chinh (néu co)

To chirc dich vu dai dién so hitu cong nghiép 1am thu tuc xda tén
trong S6 ding ky qudc gia vé dai dién s hitu cong nghiép trong cac
treong hop sau day:

- T6 chuc dich vu dai dién so hitu cong nghiép tir bo, cham dut kinh
doanh dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép;

- T6 chirc dich vy dai dién so hitu cong nghiép khong con dap ung
day du cac diéu kién quy dinh tai Dicu 154 Luat S¢ hitu tri tug;

Can cur phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]135.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc stra doi bo sung
boi Nghi dinh sé 100/2026/ND-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.

- Thong tu sd 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sit dung phi, 1& phi sé hitu
cong nghiép; duoc sira dbi, bo sung theo Thong tu sb 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.




Mau s6 07

‘ TO KHAI M3 hd so thii tuc hanh chinh:

YEU CAU XOA TEN TO CHUC DICH VU
PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP P

: ’ ’ So don:

Kinh @lril® .o
Ngay nop don:

Nguoi nop don dudi day y€u cau xod tén to chuc
dich vy dai dién s& hitu cong nghiép?°

() NGUOI NOP PON

(Té chtrc dich vu dai dién s¢ hitu cong nghi€p yéu cau x0a tén)
(1) Tén day du:

(2) Dia chi:

(3) Mi s thué:

(4) M s6 doanh nghiép:

(5) bién thoai:

(6) E-mail:

(7) M s6 dai dién:

(II) LY DO PE NGHI XOA TEN

[ ] Tt bo, cham dut kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép

[ ] Khong con dap Gmg day di cac diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép

(11 PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi S6 tién

[ ] Phi thim dinh hd so yéu cau xoa tén td chirc dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép

[ ] Lé phi diang ba quyét dinh x6a tén t6 chiic dich vu dai dién s
hiru cong nghiép

Téng so phi va I¢ phi ngp theo don la:

(Nop kém theo Ban sao chup chimg tir/bang ching vé viéc ndp phi, 1 phi theo quy dinh)

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG DPON KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU

[ ] To khai theo mau []

19 Tén co quan tiép nhan ho so.
2 Trong T& khai nay, ngudi ndp don danh dau "x" vao & vudng [ ] néu céc thong tin ghi sau cac 6 vudng la
phu hop.




[ ] Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (trueong hop ndp phi,
1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan hd so va to chizc hanh chinh
quan 1y nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép (1& phi
dang ba))

[ ] Tai liéu chung minh da hoan thanh cac nghia vu voi
khéch hang.

[]

[]

Can bd nhan don

(V) CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thyc, ding su that va hoan toan

chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ..................... ngay ... thang ... nam ...

Chir ky, ho tén nguoi ndp don

(Ghi ro chikc vu va dong dau, néu co)




11. Thi tuc x6a tén ngwoi dai dién sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Nguoi dai dién so hitu cdng nghiép nop 01 bd hd so dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cdp tinh thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé triee thude trung wong).

Buéc 2: Tham dinh ho so

- Truong hop hd so hop 18, trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung
wong ra quyét dinh x6a tén ngudi dai dién sé hitu cong nghiép.

+ Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thuge trung wong giri quyet
dinh x6a tén nguoi dai dién s¢ hitu cong nghiép cho ngudi nop hd so,
ddng thoi gui dén co quan quan ly nha nudce Ve quyén s& hiru cong
nghiép dé ghi nhan vao S6 ding ky qudc gia vé sd hitu cong nghiép
theo quy dinh;

- Trudng hop ho so khong hop 18, trong thoi han 16 ngdy lam viée ké
tir ngay nhan ho so, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thuge trung
wong thong bao cac thiéu sét ctia hd so va an dinh thoi han 30 ngay
ké tlr ngdy ra thong bao dé ngudi ndp ho so sira chira thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chita thiéu sot hoic sira
chita thiéu so6t khong dat yéu cau, trong thoi han 16 ngay lam viéc ké
tir ngay két thuc thoi han néu trén, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc trung wong ra quyét dinh tir chbi x6a tén ngudi dai dién s
hitu céng nghiép, trong d6 néu 13 1y do tir chdi.

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong cong bd
thong tin vé viéc x6a tén ngudi dai dién so hitu cong nghiép trén Cong
thong tin dién tr cua co quan dé trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay ra quyét dinh.

Céach thuc thuc hién

- Tryc tuyen qua Cong dich vu cdng quoc gia;

- Truc tiep hoac qua dich vu buu chinh toi Trung gém Phuc vu hanh
chinh céng cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung
wong

Thanh phan, so luong
ho so

- To khai yéu cau x6a tén nguoi dai dién sé hitu cong nghiép theo
Mau s6 08 tai Phu luc | Ngh; dinh sé 100/2026/NP-CP ngay 31 thang
3 nam 2026 cua Chinh phu;

- Tai liéu chimg minh ngudi dugc cip Chimg chi hanh nghé dich vu
dai dién s¢ hitu cong nghiép khong dap tmg diéu kién hanh nghé dich
vu dai dién sé hitu cong nghi¢p theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
155 cua Luat So hitu tri tué (quyét dinh cham dirt hop dong lao dong
hodc cac tai liéu khac);

- Ban sao ching tlt/bang chitng vé viéc ndp phi, 1& phi theo quy dinh
(trwong hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thudc Uy ban nhan din
tinh, thanh phé truc thude trung wong Va t6 chirc hanh chinh quan 1y
nha nuédc vé quyén so hitu cong nghiép (16 phi ding ba)).

So luong hd so: 01 bod

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Déi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

Canhan




Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge trung wong

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh quyét dinh x6a tén ngudi dai dién so hitu céng nghiép;
- Quyet dinh tir choi x6a tén nguoi dai dién so hiru cdng nghiép.

Phi, 1& phi (néu c6)

- Phi tham dinh ho so yéu cau xo6a tén nguoi dai dién s hitu cong
nghiép: 250.000 d;

- Lé phi dang ba Quyét dinh x6a tén ngudi dai dién s& hitu cong
nghiép: 75.000 @ (Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2027 tr¢ di, mac thu
1& phi nép don: 150.000 ddng/don);

- Lé phi cdng b Quyét dinh xda tén ngudi dai dién s¢ hitu cong
nghiép: 75.000 @ (Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2027 tr¢ di, mac thu
18 phi ndp don: 150.000 ddng/don).

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kém)

T khai yéu ciu xo6a tén nguoi dai dién s¢ hiru cong nghiép Mau s6
08 tai Phu luc | Ngh; @inh so 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam
2026 cua Chinh phu;

Yéu cau, diéu kién
thuc hiér) tha tuc hanh
chinh (néu co)

Nguoi dai dién sé hitu cong nghiép phai 1am thu tuc x6a tén trong S6
dang ky qudc gia vé dai dién sé hiru cdng nghiép khi khong con dap
tmg diéu kién hanh nghé theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 155
Luat S& hiru tri tué.

Can cuir phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]135.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira doi bo sung
boi Nghi dinh s6 100/2026/ND-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.

- Thong tu sd 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi so hiru
cong nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo Thong tu sd 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.




M2u s6 08

TO KHAI M3 hé so thii tuc hanh chinh:
YEU CAU XOA TEN
NGUOI PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP Sb domns

Kinh @li?L: v
Ngay n¢p don:

Nguodi nop don dudi day yéu cau xod tén nguodi dai dién so
hitu cong nghiép??

(I) NGUOI NOP PON
(Nguoi dai dién so hiru cong nghiép yéu cau ghi nhan xo6a tén)
1) Tén day du:
(2) bia chi:
(3) Sb can cudc:
(4) Di¢n thoai:
(5) E-mail:
(6) SO Ching chi hanh nghé:
(7) Co quan cip:
(II) LY DO PE NGHI XOA TEN
[ ] Khéng con hoat dong cho to chire dich vu dai dién so hitu cong nghiép:
Tén t6 chuc:
bia chi:
M4 s6 dai dién (néu c):

(I1I) PHI, LE PHi

Loai phi, 1¢ phi S6 tién

[ ] Phi thAm dinh hd so yéu cdu xo04 ngudi dai dién so hitu cong
nghiép

[ ] Lé phi dang ba quyét dinh x6a tén nguoi dai dién s¢ hitu cong
nghiép

Téng sé phi va I¢ phi ngp theo don la:

(N6p kém theo Ban sao chup ching tir/bang chimg vé viéc ndp phi, 1& phi theo quy dinh)

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

[ ] TS khai theo mau []

21 Tén co quan tiép nhan ho so.
2 Trong T& khai nay, ngudi ndp don danh dau "x" vao & vudng [ ] néu céc thdng tin ghi sau cac 6 vudng la
phu hop.




[ ] Tai liéu ching minh nguoi dugc cip Ching chi hanh nghé
dich vu dai dién sé hiru cong nghi€p khong dap ting dicu kién
hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

[ ] Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi
qua dich vu buu chinh hodc nop tryc tiép vao tai khoan cua co
quan tiép nhan ho so va té chirc hanh chinh quan 1y nha nude
vé quyén s& hitu cong nghiép (1¢ phi ding ba))

[]

[]

Can bo nhan don

(V) CAM KET CUA NGUOI NOP PON

To1 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, ding sy that va hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ..................... ngay ... thang ... nam ...
Chir ky, ho tén ngudi ndp don




12. Thi tuc ding Ky dw kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

C4 nhan dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién s hitu céng nghiép
nop 01 bo ho so ding ky dy kiém tra dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cap tinh thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thudc
trung wong).

Budc 2: Tham dinh hd so

Hb so dang ky du kiém tra duge Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thuge trung wong xir 1y trong thoi han 13 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hd so theo trinh ty nhu sau:

- Truong hop ho so hop 16, Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc
thudc trung uong thong bao cho ngudi ndp ho so vé viée du diéu kién
tham dy ky kiém tra, dong thoi théng bao vé dy kién thoi gian, dia
diém, lich kiém tra;

- Trudng hop ho so khong hop 18, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thuge trung wong thong bao cac thiéu sét cta hd so va 4n dinh
thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd so sira chira
thiéu sot;

- Trudng hop nguoi ndp hod so khong sira chita thiéu sot hoic sua
chita thiéu s6t khong dat yéu cau, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thuge trung wong ra quyét dinh tir chéi chip nhan don ding ky
du kiém tra, trong d6 néu 13 1y do tir chéi.

Céach thic thyc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quéc gia hodc g dung dinh
danh quéc gia;

- Truc tié'p hodc qua dich vu buu chinh téi Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng ciia Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- To khai dang ky du kiém tratheo Mau s6 09 tai Phu luc I Nghi dinh
s6 100/2026/NB-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu;

- Béan sao bang cir nhin hodc vin bang trinh d6 twong dwong quy dinh
tai diém c khoan 2 Piéu 155 cta Luat So hitu tri tué. Co quan tiép
nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé trach nhiém chi dong khai
thac, swr dung thong tin da co trong cdc co so dit lieu dwoc co quan
chii quan co s¢ dit liéu cong bé dé thay thé thanh phan hé so gidi
quyét thii tuc hanh chinh. Truong hop khong khai thac dwgc thong tin
hodc thong tin khai thac dwoc khong day du, chinh xdc thi co quan
6 tham quyen tiép nhdn, giai quyet thu tuc hanh chinh guri ngay van
ban dé yéu cau cd nhdn, 16 chirc bo sung thanh phan ho so va néu ré
Iy do. Thoi gian yéu cdu va bé sung hé so khéng tinh vdo thoi han
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

- Ban sao gidy chirng nhan tt nghiép khoa dao tao phap luit vé so
hitu cong nghiép theo quy dinh cua B truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé (xuat trinh ban chinh dé déi chiéu, trir truong hop ban sao da
duoc chimg thuc); hodc ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop dong
lao dong va tai liu khac (co xac nhan cua co quan, t6 chire noi cong
tac) chirng minh thoi gian it nhat 05 nam tryc tiép lam cong tac tham
dinh don dang ky s¢ hitu cong nghiép tai co quan quoc gia hodc qudc
té vé s& hitu cong nghiép hodc cong tac phap luét vé s¢ hitu cong
nghiép quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 155 ciia Luat S¢ hitu tri tué,




bao gom cong tac thanh tra, kiém tra, kiém sat, xét xtr, phap ché, tu
van phép luat, quan 1y nha nudc vé so hitu cong nghiép; nghién ctru
khoa hoc (c6 chirc danh nghién ctru vién) va giang day vé sé hitu cong
nghiép (xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu, trir truong hop ban sao da
dugc chirng thyuc);

- Anh chdn dung ciia nguoi ding ky dir kiém tra nghiép vu dai di¢n
s& hitu cong nghiép c& 3 x 4 (cm) (trong truong hop ndp hoé so gidy
thi phai nop 02 anh);

- Ban sao chiing ti/ bang chig vé viéc ndp phi, 18 phi (truong hop
nop phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan
cua co quan tiép nhdn hé so vé quyén so hitu cong nghiép).

S6 lugng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét

13 ngay lam viéc

Doi tugng thuc hién
tha tuc hanh chinh

Ca nhan

Co quan giai quyet
thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Thong bao du diéu kién tham dy ky kiém tra;

Phi, 1& phi (néu c6)

- Phi tham dinh h6 so kiém tra nghiép vu dai dién s& hitu cong nghiép
(mdi mén): 300.000 d
- Phi phuic tra kiém tra két qua nghiép vu dai dién s hitu cong nghiép
(mdi mdn): 150.000 &

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

T khai dang ky du kiém tra Mau s6 09 tai Phu luc I Nghi dinh s6
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kien
thuc hiér] tha tuc hanh
chinh (néu co)

Cé nhan dap tng du céc dieu kién quy dinh tai cac diém tir a dén d
khoan 2 Bieu 155 cua Luat S¢ hitu tri tué duoc dang ky du kiém tra
nghiép vu dai dién so hitu cong nghiép theo quy dinh.

Can ctr phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Lut
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]135.

- Nghi dinh sé6 65/2023/NB-CP ngay 23/8/2023 duwoc sira doi bé sung
bsi Ngh; dinh sé 15/2026/NP-CP va Nghi dinh sé 100/2026/NP-CP
ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phui.

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi, 1€ phi so hitu
cong nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.




Mau s6 09

TO KHAI M3 hd so thii tuc hanh chinh:

PANG KY DU KIEM TRA NGHIEP VU
PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP <

. : : So don:

Kinh guri®®: ...
Ngay n¢p don:

Nguoindp don duéi day dé nghi duoc tham du kiém tra
nghiép vu dai dién s& hitu cong nghiép?*

(I) NGUOI NOP PON

(C4 nhan dé nghi tham duy kiém tra nghiép vu dai dién s hitu cong nghiép)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude:

(4) Di¢n thoai:

(5) Email:

(6) S6 vin bang cir nhan (hodc twong duong dé tra ctru):

(I1) LINH VU'C HANH NGHE PANG KY DU KIEM TRA

[ ] Sang ché, kicéu dang cong nghiép, thiét ké bo tri

[ ] Nhan hiéu, chi dan dia 1y, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi mat kinh
doanh

(111) PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi S6 tién

[ ] Phi thim dinh ho so kiém tra nghiép vu dai dién s& hitu cong nghiép

(theo mén)

[IMonsd 1: ..o

[IMONns62: oo

[IMonsd3: .oooeiiiiineeinn..

[IMonsd4: ...cooevvieiineiinn...

[IMONnsd5: coovieieiineein..

Téng sé phi va I¢ phi ngp theo don la:

28 Tgn co quan tiép nhan.
24 Trong T& khai nay, Nguoi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi sau cac 6 vuong la
phu hop.




(Nop kém theo Ban sao chup chimg tir/bang ching vé viéc ndp phi, 1é phi theo quy dinh)

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

[ ] To khai theo mau [

[ ] Ban sao Gidy ching nhén t6t nghiép khoa dao tao vé phap [

luat s& hiru céng n,ghiép’ []

[ ] Ban chinh dé doi chiéu []

[ ] Tai liéu chirng minh 05 nam lién tuc lam coéng tac s¢ hitu []

cong nghiép:

[ ] Ban sao Quyét dinh tuyén dung ([ ] Ban chinh dé d6i chiéu) L]

[ ] Ban sao Hop dong lao dong ([ ] Ban chinh dé déi chiéu) { }

[ ] Tai liéu khac (c6 x4c nhan clia co quan, to chirc noi cong tac) | [ ]

[102 anh 3 x 4 (cm) [1]

[ ] Bén sao chung tir ndp phi, 1& phi (trudng hop ndp phi, 1€ phi | []

qua dich vu buu chinh hodc ndp truc ti€p vao tai khoan ctua co
guan tiép nhan ho so)
[ ] Tai liéu khac

Can bd nhan don

(V) CAM KET CUA NGUOI NOP PON

To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thyc, ding sy that va hoan toan

chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

Khai tai:...... ngay ... thang ... nam ...

Chtr ky, ho tén ngudi ndp don




13. Thi tuc cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cap Thé giam dinh vién so hitu cong
nghiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp tinh thuéc Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong).

Budc 2: Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so hop 18, trong thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan hd so, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong ra
quyét dinh cap Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép, trong do ghi
r6 ho tén, ngay sinh, dia chi thuong trd, so can cudc, s6 Thé giam
dinh va chuyén nganh giam dinh caa ngudi dugc cap The. Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thude trung wong gui quyét dinh cap
The va The giam dinh vién s¢ hiru cong nghiép cho ngudi nop ho 50,
ddng thoi giri quyét dinh cap dén co quan quan 1y nha nudc Ve quyén
s& hitu cong nghiép dé ghi nhan vao Sé ding ky qudc gia vé dai dién
so htru cong nghiép;

- Trudng hop hd so khong hop 1€, trong thoi han 16 ngay ké tir ngay
nhan hd so, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong
ra théng bdo du dinh tir chéi chdp nhdn hé so, trong dé néu ré 1y do
va dan dinh thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra théng bdo dé nguoi yéu
cau cdp Thé giam dinh vién sira chita thiéu sét hodc c6 y kién phdn
doi. Thoi gian yéu cau va bé sung hé so khéng tinh vao thoi han gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

- Truong hop nguoi yéu cau cdp Thé gidm dinh vién khong sira chita
thiéu sét hodc khong co y b kién phdn doi hodc sira chira thiéu sot khong
dat yéu cau, y kién phan doi khéng xdc déang, trong thoi han 16 ngdy
lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han néu trén, Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truec thudc trung wong ra quyét dinh tir chdi chdp cap Thé
gidm dinh vién, trong dé néu ré Iy do tir choi;

- Truong hop phét hién nguoi nép don dong thoi dang nép yéu cau
cap, cap lai Thé gidm dinh vién s¢ hiu cdng nghiép ¢ co quan khdc
ma chwa cé két quda, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuge trung
wong théng bdo tir choi cap hodc cap lai thé Gidm dinh vién sé hiu
cong nghiép, trong dé néu ré 1y do tir chéi.

Buéc 3: Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuge trung wong cong
b théng tin vé quyét dinh cdp thé Gidm dinh vién vé sé hiu cong
nghiép trén Cong thong tin dién t Cua co quan dé trong thoi han 05
ngay lam VIeC ké tir ngay ra quyét dinh.

Céach thuc thuc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu céng quoc gia hodc iing dung dinh
danh quéc gia;

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh toi Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng ciia Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé tryc thudc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- T& khai yéu cau cap Thé giam dinh s hitu cong nghiéplam theo
Mau s6 10 tai Phy luc | Nghi dinh sé 100/2026/NP-CP ngay 31 thang
3 nam 2026 cua Chinh phu

- Anh chdn dung ciia nguoi yéu cau cap Thé gidm dinh vién s¢ hitu
cong nghiép cé 3 x 4 (cm) (trong trieong hop ndp ho so gidy thi phdi
nop 02 anh);




- Ban sao bang tot nghiép dai hoc hodc sau dai hoc cdc nganh khoa
hoc tw nhién hodc khoa hoc ky thudt doi véi chuyén nganh giam dinh
sdng ché va thiét ké bé tri hodc ban sao bang tot nghiép dai hoc hodc
sau dai hoc nganh bdt ky doi véi cdc chuyén nganh gidm dinh khdc.
Co quan tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 trach nhiém chii
dong khai thac, si dung thong tin da co trong cac co so dir liéu duoc
co quan chii qudn co sé dir liéu cong bo dé thay thé thanh phan hé so
gidi quyét thii tuc hanh chinh. Truwong hop khong khai thac dugc
thong tin hodc thong tin khai thac dwoc khong day di, chinh xdc thi
co quan cé tham quyen tiép nhdn, giai quyet thu tuc hanh chinh guri
ngay vin ban dé yéu cau cd nhén, t6 chire bo sung thanh phan hé so
va néu rd ly do;

- Gidy xdc nhdn qud trinh cong tac (do co quan, t6 chirc noi nguoi
dé da céng tac cap);

- Ban sao churng tur ndp phi, 1€ phi theo quy dinh (truong hop ndp phi,
1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai khoan cua co
quan tiép nhan ho so thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge
trung wong Va t6 chixc hanh chinh quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu
cong nghiép (1¢ phi dang ba));

S6 luong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét

08 ngay lam viéc

Ddi tugng thuc hién
thu tuc hanh chinh

Ca nhén

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap Theé giam dinh vién so hitu cong nghiép;

- Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép theo Mau s6 11 tai Phy luc
| Nghi dinh 6 100/2026/ND-CP ngdy 31 thang 3 ndm 2026 ciia
Chinh phu

Phi, 1& phi (néu co)

Phi tham dinh h6 so yéu cau cap Thé giam dinh vién so hitu cong
nghiép: 250.000 d

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

T khai yéu cau cap Thé giam dinh s¢ hiru cong nghiép Mau s6 10 tai
Phu luc 1 Nghi dinh so 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026
cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

Cd nhdn dép iing cdc diéu kién theo quy dinh tai khodn 3 Piéu 201
Ludt S6 hivu tri tué thi dwoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong cap méi mgt lan duy nhdt Thé gidm dinh vién so
hitu cong nghiép néu €0 yéu cau va ngp phi, 1é phi theo quy dinh. Cdc
diéu kién dé dwoc cap Thé giam dinh vién so hitu cong nghi¢p quy
dinh tai khodn 3 Piéu 201 Ludt S6 hitu tri tué dwoc hiéu nhw sau:

- Diéu kién ‘Thwong tru tai Viéet Nam” dwoc hiéu la ¢6 noi thwong
trii tai Viét Nam theo quy dinh ciia phdp ludt vé cu trii;

- Piéu kién “C6 pham chat dao dire tot” dwoc hiéu la khéng bi xir Iy
vi pham hanh chinh do vi pham phép ludt vé sé hitu cong nghiép hodc
vé hanh vi vi pham dao dirc nghé nghiép va khéng thuée dién bi truy
cteu trach nhiém hinh sy hodc da bi két d an ma chuwa dwgc xod an tich,
- Diéu kién “Cé trinh d¢ dai hoc tro lén vé chuyén nganh phii hop voi
linh viee dé nghi cdp Thé giam dinh” dwge hiéu la c6 bang tot nghiép
dai hoc hodc sau dai hoc cac nganh khoa hoc tw nhién hoac khoa hoc




ky thudt doi véi chuyén nganh gidm dinh sang ché va thiét ké bo tri;
6 bang tot nghiép dai hoc hodc sau dai hoc nganh bat ky déi véi cdc
chuyén nganh giam dinh khac,

- Diéu kién “Da qua thyc té hoat déng chuyén mon trong linh viec dé
nghi cap thé giam dinh vién so hitu tri tu¢ tiw 05 nam tro lén” dwoc
hiéu la da truc tiép lam cong tdac giai quyét tranh chdp, khiéu nai,
thanh tra, kiém tra, phdp ché, ti van phdp ludt vé sé hitu cong nghiép,
nghién curu khoa hoc co chirc danh nghién cuu vién, giang day vé so
hitu cong nghiép co chirc danh giang vién tir 05 nam tro lén, hodc
nhitng ngudi da truc tiép lam cong tdc gidi thich, huong dan thi hanh
cdc quy dinh phdp ludt, xdy dung quy ché, truc tiép thwc hién hodc
xét duyét két qua tham dinh ndi dung don dang ky sang ché (gom cd
gidi phdp hitu ich), hodc don dang ky kiéu dang cong nghiép, hodc
don dang ky nhan hiéu hodc don dang ky chi dan dia Iy (gom ca tén
goi xudt xir hang hoa) tai cdc co quan so hiru cong nghiép quoc gia
hodc quoc té tir 05 ndm tré 1én, hodc nhitng ngueoi da hanh nghé dich
vu dai dién so hitu cong nghiép tir 05 nam tro lén.

Can cur phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]1 5.

- Nghi dinh s6 65/2023/NP-CP ngay 23/8/2023 dwoc sira doi bé sung
bai Nghi dinh sé 15/2026/ND-CP va bi Nghi dinh s6 100/2026/ND-
CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu.

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va su dung phi, 1¢ phi s¢ hitu
cong nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.




Mau sb 10

A TO KHAI 7 M3 hd so thi tuc hanh chinh:
YEU CAU CAP THE
GIAM PINH VIEN SO HUU CONG NGHIEP S& don:
Kinh gui?: )

Nguoi nop don dudi ddy yéu cau cip Thé giam dinh | Ngay nfp don:
vién s& hitu cong nghiép?®

(I) NGUOI NOP PON

(C4 nhan nop don yéu cau cip thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude:

(4) bién thoai:

(5) Email:

(6) S6 van bang ctr nhan (hodc twong duong dé tra ctru):
(1) CHUYEN NGANH GIAM PINH

[ ] Sang ché va thiét ké bd tri mach tich hop ban dan

[ ] Kiéu dang cong nghiép

[ ] Nhan hiéu va chi dan dia Iy

[ ] Cac quyén sé hitu cong nghiép khac

(111) PHI, LE PHI

Loai phi, 1 phi Sé tién

[ 1 Phi tham dinh hd so yéu cau cap Thé giam dinh vién s hitu
cdng nghiép

[ Phi, I¢ phi khéc:

Téng sé phi va 1é phi ngp theo don la:

(Nop kém theo Ban sao chup chimg tir/bang ching vé viéc ndp phi, 1 phi theo quy dinh)

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU

[ ] To khai theo mau []

[102anhcd3x4cm []

[ ] Gidy x4c nhén qua trinh cong tac [1] Cén bo nhan don

[ ] Gidy Ching nhan hoan thanh khoa dao tao nghiép vu []
giam dinh vé s hitu cdng nghiép (xuét trinh ban chinh | []
de doi chieu, tru truong hop ban sao da duoc chung
thuc)

25 Tén co quan tiép nhan ho so.
% Trong T& khai ndy, ngudi yéu cau danh dau "x" vao 6 vuodng [ ] néu cac thdng tin ghi sau cac 6 vudng la
phu hop.




(V) CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T6i cam doan day 13 1an dau tién yéu cau cip mai thé Giam dinh vién so hitu cdng nghiép. Toi
xin cam doan cac thong tin, tai li€u trong don 1a ding sy that va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat.

Khai tai: ..... Jngay ... thang ... nam...
Chtr ky, ho tén ngudi ndp don



14. Thii tuc cap lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

C4 nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cap lai Thé giam dinh vién so hitu
cong nghiép dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap tinh thudc
Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé triec thudc trung wong).

Budc 2: Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so hop 18, trong thoi han 16 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan hd so, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong ra
quyét dinh cap lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép, trong dé
ghi rd ho tén, ngy sinh, dia chi thuong trd, sé can cudc, sé6 Thé giam
dinh va chuyén nganh giam dinh cua ngudi duoc cap Thé. Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho triec thude trung wong gui quyét dinh cap lai
The va The giam dinh vién s¢ hiru cong nghiép cho ngudi nop hé so,

ddng thoi gui quyét dinh cip dén 16 chirc hanh chinh quan ly nha
nudc Ve quyén s hitu cdng nghiép dé ghi nhan vao S6 dang ky qudc
gia vé dai dién s¢ hitu céng nghiép;

- Trudng hop hd so khong hop 1€, trong thoi han 16 ngay ké tir ngay
nhan hd so, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong
ra théng bdo dir dinh tir chéi chdp nhdn hé so, trong dé néu ré Iy do
va dan dinh thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra théng bdo dé nguoi yéu
cau cap lai Thé gidm dinh vién sira chita thiéu sot hodc cé ¥ kién phan
doi. Thoi gian yéu cau va bé sung hé so khéng tinh vao thoi han gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

- Truong hop nguwoi yéu cau cdp lai Thé giam dinh vién khéng sira
chita thiéu sot hodc khéng cé y kién phan doi hodc siva chita thiéu sot
khéng dat yéu cau, y Kién phan doi khéng xdc dang, trong thoi han
16 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han néu trén, Uy ban nhan
ddn tinh, thanh phé truec thude trung wong ra quyét dinh tir chéi chdp
cap Thé giam dinh vién, trong d6 néu ré 1y do tir chi;

- Trong trwong hop Thé giam dinh vién s hitu cong nghiép bi 16i do
co quan cap gay ra, co quan dé cé trach nhi¢m cap lai Thé giam dinh
vién s¢ hizu cdng nghiép trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duwoc y8u cau ciia nguoi dwoc cap Thé va khong thu phi, 1é pht.

Buréc 3: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec thuge trung wong cong
b thong tin vé quyét dinh cép lai Thé giam dinh vién sé hitu cong
nghiép trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan cap tinh trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.

Céach thuc thuc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quac gia hodc ing dung dinh
danh qudc gia;

- Truec tiép hodc qua dich vu buru chinh téi Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong ciza Uy ban nhan dan tinh, thanh phe truc thugc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- To khai yéu cau cap lai Thé giam dinh vién sa hiru céng nghiép theo
Mau s6 12 tai Phy luc | Ngh; dinh sé 100/2026/NP-CP ngay 31 thang
3 nam 2026 cua Chinh phu;

- Anh chan dung cuia nguwoi yéu cau cdp lai Thé gidm dinh vién s¢
hizu cong nghiép ¢é 3 x 4 (cm) (trong triong hop ngp ho so gidy thi
phai ngp 02 anh);




- Ban sao chang tir nop phi, 1€ phi theo quy dinh (trwong hop nop phi,
1& phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai khoan cua co
quan tiép nhan hé so thuoc Uy ban nhan dan cap tinh va té chic hanh
chinh quan 1y nha nudc vé quyén so hitu céng nghiép (Ié phi dang
ba)).

S6 lugng ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Doi tugng thuc hién
tha tuc hanh chinh

Ca nhan

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyet dinh cap lai The giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép;
- Thé giam dinh vién so hiru cong nghiép (ban cap lai).

Phi, 1& phi (néu c6)

Phi tham dinh ho so yéu cau cap Thé giam dinh vién so hiru cong
nghiép: 250.000 dong

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

To khai yéu cau cap lai The giam dinh vién so hitu cong nghiép, Mau
s0 12 tai Phu luc | Nghi dinh so 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3
nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kien
thuc hiér] tha tuc hanh
chinh (néu co)

- Thé giam dinh vién so hitu céng nghiép bi mat, bi 13i, bi hong (rach,
ban, phai ma...) &én mac khéng st dung duoc;

- C6 sy thay d6i vé thong tin da duoc ghi nhan trong Thé giam dinh
vién so hitu cong nghiép.

Can cur phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat s6 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]135.

- Nghi dinh s6 65/2023/NP-CP ngay 23/8/2023 dwoc sira doi bé sung
bgi Nghi dinh sé 15/2026/ND-CP va bai Nghi dinh s6 100/2026/NP-
CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu.

- Théng tu sb 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi so hiru
cong nghiép; dugc stra ddi, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.




Mau sb 12

TO KHAI M3 hé so thii tuc hanh chinh:
YEU CAU CAP LAI THE
GIAM PINH VIEN SO HUU CONG NGHIEP S& don:

Kinh gui?’: ..o
Ngay n¢p don:
Nguoi ndp don dudi ddy yéu cau cap lai Thé giam
dinh vién s& hiru cong nghiép?®

(I) NGUOI NOP PON

(C4 nhan ndp don yéu cau cép lai Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude:

(4) Dién thoai :

(5) Email:

(6) S6 Thé giam dinh vién:

(7) Co quan cip:

(I LY DO CAP LAI THE

[ ] Thé bi mat [ ] Theé bi 15i [ ] Thé bi hong
[ ] Thong tin c4 nhan ghi nhan trong Thé thay doi:

[ ] B6 sung chuyén nganh giam dinh:

(111) PHI, LE PHI

Loai phi, I phi S6 tién
[ ] Phi tham dinh ho so yéu cau cip Thé giam dinh vién s& hitu
cdng nghiép
[ ] Phi, 1& phi khéc:

Téng sé phi va Ié phi ngp theo don la:

(Nop kém theo Ban sao chup chimg tir/bang chirng vé viéc ndp phi, 1é phi theo quy dinh)

(IV) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA IIJ)SETJH MUC TAI
[ ] To khai theo mau []
[102 dnhcd3 x4 cm []

[]

27 Tén co quan tiép nhan ho so.

2 Trong To khai nay, nguoi yéu cau danh diu "x" vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng la
phit hop; Truong hop yéu cau cip lai Thé giam dinh vién thi chi phai khai nhitng thong tin lién quan dén 1y do yéu
cAu cip lai The.




[ ] Ban sao chimg tir ndp phi, 1 phi (truong hop ndp phi, Céan bo nhan don
1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cua co quan tlep nhan va té chic hanh chinh quan
1y nha nude vé quyén so hitu cong nghiép (phi dang ba))

(V) CAM KET CUA NGUOI NQP PON
TO6i xin cam doan cac thong tin, tai liéu trong don 1a ding su that va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat.
Khai tai: ..... ,ngay ... thang ... nam
Chir ky, ho tén nguoi ndp don




15. Thi tuc thu hdi Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau thu hdi Thé giam dinh vién
s& hitu cong nghiép dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap tinh
thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong).
Budc 2: Tham dinh ho so

Trinh tu thu hoi Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép duogc thuc
hién nhu sau:

- Truong hop té chire, cd nhan ¢ yéu cau thu hoi Thé gidm dinh vién
s¢ hitu ¢éng nghiép trén co sé Ho so yéu cau thu hoi Thé gidm dinh
vién s¢ hiru cong nghiép dwroc ngp cho Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thude trung wong, trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn dwroc yéu cau, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec thuge
trung wong thong bdo bang van ban vé yéu Cau nay cho nguoi duoC
cap Thé gidm dinh vién s¢- hizu cdng nghiép va dn dinh thei han 1a 30
ngay ké tir ngdy ra théng bdo dé nguwoi dé cé v kién;

+ Trén co s& xem Xxét ¥ Kién cua cac bén, trong thoi han 16 ngay lam
viéc ké tir ngay két thiic thoi han phdn hoéi théng bdo ciia nguoi diroc
cdp thé néu tren, Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong ra quyét dinh thu hoi hoac tir chbi thu hoi Thé giam dinh vién
so hiru cong nghiép va giri cho cac bén;

- Truong hop c6 can cir khang dinh ngudi duoc cap Thé giam dinh
vién sg hitu cong nghiép khong con dap ung cac diéu kién quy dinh
tai khoan 2 Biéu 201 Luat S hitu tri tué, Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thuge trung wong thdng bao bang van ban vé du dinh thu hoi
Thé giam dinh vién sa hitu cong nghiép cho ngudi dugc cap Thé giam
dinh vién s¢ hitu cong nghiép va an dinh thoi han 1a 30 ngay ké tur
ngay ra thong bao dé ngudi d6 cod ¥ kién. Trén co sé xem xét y kién
ctia nguoi dugc cap Thé giam dinh vién sa hitu cdng nghiép, trong
thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han phan hoi théng
bao ctia nguoi duoc cip Chuang chi hanh nghé néu trén, Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho truc thuge trung wong ra quyét dinh thu hdi The
giam dinh vién s¢ hiru cong nghi¢p hoac thdng bao khong thu hoi The
giam dinh vién s¢ hiu cong nghiép cho nguoi dugc cap.

- Truwong hop nguoi co tham quyén xir phat vi phgm hanh chinh théng
bao bang van ban vé viéc Thé gidm dinh vién s¢ hiu cdng nghiép
dwoc cap khéng ding tham quyén hogc ¢ néi dung trai phap ludt,
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhdn duoc quyét dinh noi trén, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong ra quyét dinh
thu hoi Thé gidm dinh vién sé hizu céng nghiép.

- Trong thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir ngay ra quyét dinh, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thuge trung wong gui quyét dinh dén co
quan quan ly nha nudc Ve quyén sé hitu cong nghiép dé ghi nhan vao
S6 ding ky quoC gia vé giam dinh s htu cdng nghiép va cong bé
théng tin vé quyét dinh thu hai Thé gidm dinh vién sé hizu cong nghiép
trén Cong thong tin dién tir Ciia co quan dé trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay ra quyér dinh.

Céach thic thyuc hién

- Tryc tuyen qua Cong dich vu cdng quoc gia hogc ing dung dinh
danh quoc gia;




- Truec tiép hodc qua dich vu buru chinh téi Trung tam Phuc vu hanh
chinh c6ng cua Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- Pon yéu cau thu hoi Thé giam dinh vién sa hitu céng nghiép:

- Chitng ci# chtng minh cin c& dé ngh; thu hdi Thé giam dinh vién
s& hitu cong nghiép trir treong hop cd nhan dwoc cap Thé gidm dinh
vién s¢ hiru cong nghiép ter bo hoat dong giam dinh.

Sd lugng ho so: 01 b

Thoi han giai quyét

16 ngay lam viéc

Dbi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

T6 chuc, ca nhan

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh thu hoi Thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khéng quy dinh

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

Don yéu cau thu hoi Thé giam dinh vién s¢ hitu cdng nghiép, theo
Mau so 35 Phu luc | Nghi dinh so 100/2026/NP-CP ngay 31 thang
3 nam 2026 cua Chinh phui.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

Thé giam dinh vién so hitu cdng nghiép bi thu hoi trong céac trudng
hop sau day:

- C6 chung ctr khang dinh rang Thé giam dinh vién dugc cap tréi véi
quy dinh phap luat;

- C4 nhéan duoc cap Thé giam dinh vién khong con dép tmg cac diéu
kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 201 Luat S& hitu tri tug;

- Ca nhan duoc cp Thé giam dinh vién tir bo hoat dong giam dinh;

- C4 nhan duoc cap Thé giam dinh vién bi xir phat bang hinh thuc thu
hoi Thé giam dinh vién theo quyét dinh caa co quan nha nuéc c6
tham quyen;

- Truong hep hd so yéu cau Cap/Cap lai The giam dinh vién s¢ hitu
cong nghi¢p duoc nop mot cach cb y dén cac co quan c0 tham quyen
cap cung mot thoi diém va da dwoc co quan dé caplcap lai nhiéu hon
01 Iér], moi Thé giam dinh vién so hizu cdng nghiép lién quan sé bi
thu hoi.

Can ctr phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce sira d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat s6 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0QH15 va Ludt sé 131/2025/QH1 5.

- Nghi dinh s 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira d6i b6 sung
boi Nghi dinh s6 100/2026/ND-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.




M3iu sb 35
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON YEU CAU THU HOI THE GIAM PINH VIEN/GIAY CHUNG NHAN
TO CHU'C GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guids oo
(I) Ngwoi lam don:
(1) Tén t6 chtrc/ca nhan:
(2) bia chi:
(3) M4 s6 doanh nghiép/S6é Quyét dinh thanh 1ap (doi véi cac té chirc khac) hodc S6
Can cudc (truong hop nguoi lam don la ca nhan):

(1) Théng tin vé Thé giam dinh vién/Giay chiing nhan to chire giam dinh sé hiru
cdng nghiép bi @é nghi thu hoi:
(1) Tén t6 chtrc/ca nhan:
(2) S6 thé giam dinh vién/sé Gidy chang nhan:
(3) Ngay cép:
(III) Cin ci dé nghi thu hdi Thé giam dinh vién/Gidy ching nhan té chirc giam
dinh sé hiru cdng nghiép:
(IV) Cam két
(TS ChirC, C& NhAN)........ooveeeeeeeeeeeeen cam doan moi théng tin trong to khai trén
day la trung thyuc, dung sy that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat.
Khai tai: ... ngay... thang ... nam ...
Nguoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén, chizc v va déng dau néu co)

1 Tén co quan cap Thé giam dinh vién/Gidy ching nhan.



16. Thi tuc cap pho ban vin bang bao hd, cap lai vin bang bao hd/phé ban vin

bang bao hd

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T6 chtic, ca nhan ndp 01 bo hd so yéu cau cap pho ban vin bang bao
ho, cap lai vin bing bao ho/phd ban vin bang bao ho dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh céng cap tinh thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh
phé truec thude trung wong).

Budc 2: Tham dinh ho so

- Truong hop don hop 1€, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan yéu
cau, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong ra quyét
dinh cdp pho ban vin bang bao ho, cap lai van bang bao ho/phod ban
van bang bao ho;

- N6i dung phé ban vin bang bao ho thé hién day du cac thong tin cia
vin bang bao ho tuong tng va phai kém theo chi ddn “Phoé ban”. Noi
dung ban cap lai ciia vin bang bao ho/phoé ban vin bang bao ho thé
hién day du cac thong tin ctia vin bang bao ho/pho ban vin bang bao
ho dwoc cap dang c6 hiéu e va cdc théng tin sira doi, bé sung lién
quan dén van bang cho dén thoi diém cdp lai va phai kém theo chi
dan “Ban cap lai”;

Uy ban nhéan dan tznh thanh phé tryc thuge trung wong gui thong tin
vé quyét dinh cip pho ban vin bang bao ho, quyet dinh cip lai vin
bang bao hd/phd ban vin bang bao ho dén t6 chire hanh chinh quan
1y nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép trong thoi han 08 ngay lam
viéc ké tir ngay ra quyét dinh. Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
nhdn dwoc théng tin, t6 chike hanh chinh quan 1y nha nudc vé quyén
s& hitu cong nghiép cong bd viéc cap lai van bang bao ho/phd ban
vin bang bao ho trén Cong bao S& hitu cong nghiép va ghi nhan vao
muc ding ba cua van bang bao ho twong tmg trong S6 ding ky qubc
gia vé s6 hitu cong nghiép theo quy dinh.

- Truong hgp don khong hop |é, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhdn yéu cau, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong
ra théng bdo va dn dinh thoi han 60 ngay ké tir ngay ra thong bdo dé
nguoi ndp don sira chita thiéu sot hodc cé y kién phan déi. Thoi gian
danh cho nguwoi ndp don sika chita thiéu sét hodc cé y kién phdan doi
khong tinh vao thoi hgn xi ly don;

- Truong hop chu van bdng bao hé khéng sira chita thiéu sot hodc
khong co y kién phdn déi hodc sira chita thiéu sot/phan doi khong dat
yeu cau, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic thoi han néu tai
diém ¢ khoan nay, Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho truc thudc trung
wong ra quyét dinh tir chéi cdp phé ban van bang béao hd, quyét dinh
tir choi cdp lai van bang bdo hé/phé ban van bang bdo hé, trong do
néu ro ly do twr chéi;

- Truong hop van bcing béo hé da bi cham dirt, huy bo hiéu luc hoac
hét thoi han bdo h¢ theo quy dinh, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truec thugc trung wong thong bdo cham dirt xir 1y yéu cau cap pho ban
van bang bdo hé, cdp lai van bang bdo ho/phé ban van bang bdo ho.
- Truong hop phat hién nguoi nop don dong thoi dang ndp yéu cau
cap lai, cap pho ban déi véi van bang bao hd néu trong don & co quan
khac ma chua c6 két qua, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc




trung uong thong bao cham dut xtr 1y yéu cau cap pho ban vin bang
bao ho, cap lai van bang bao hd, pho ban van bang bao ho

Céach thic thyc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quac gia hodc i#ng dung dinh
danh quéc gia;

- Truc tiép hodc qua dich v buu chinh téi Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

T6 chirc, ca nhan yéu ciu cip pho ban vin bang bao ho, cap lai van
bang bao ho/phd ban vin bang bao ho phai ndp 01 b tai liéu nhu sau:
- To khai yéu cau cp pho ban vin bang bao ho, cip lai vin bang
bao hd/phé ban van bang bao hd diwege lam theo Mau sé 13 tai Phu
luc | Ngh; dinh sé 100/2026/NB-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua
Chinh phu;

- Mdu nhén hiéu, bo anh chup hodc bo ban ve 5 kiéu dang cong nghiép
tring véi mau nhan hiéu, bo anh chup hodc ban vé kiéu dang cong
nghiép trong van bang bdo hé goc (trong trieong hop ndp ho so gidy
thi phai nop 02 mau nhan hiéu);

- Ban gbc hodc ban sao c6 ching thievian ban uy quyén (trudng hop
yéu cau dugc ndp thong qua dai dién);

- Ban sao chup chung ti/bang chitng nop phi, 1 phi (trudng hop nop
phi, I¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong (doi véi phillé
phi yéu cau cdp pho ban van bang bao ho, cap lai van bang bao
hé/phé ban vin bang bao hé) va té chire quan ly nha nuéc vé quyén
so hiru cdng nghiép (phi ding ba va cong bd)).

Thoi han giai quyét

30 ngay

Doi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

T6 chirc, ca nhan

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec thudc trung wong

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap pho ban vin bang bao hd, cap lai vin bang bao
ho/pho ban van béng bao ho;

- Ban pho ban vin bang bao ho, ban cap lai vin bang bao ho/phd ban
vin bang bao hd.

Phi, 1& phi (néu c6)

- Phi dang ba: 120.000 df}ng/vén beflng
- Phi cong bo: 120.000 dong/yéu cau

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

Td khai yéu cau cap pho ban van bér}g bao hg, cap lai van bang bao
ho/pho ban van bang bao ho theo Mau s6 13 tai Phu luc | Nghj dinh
so 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

- Trudng hop quyén s& hitu cong nghiép thudc sé hitu chung, vin
bang bao ho s& chi dugc cip/cdp lai cho ngudi dau tién trong danh
sach nhiing nguoi nop don chung. Cac dong chu s¢ hitu khac co the
yéu cau Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong cap
phoé ban vin bang bao ho, trir truong hop yéu cau cdap phé bdn da
dwoc thé hién trong to khai ding ky doi twong sé hivu cong nghiép,
v6i diéu kién phai nop phi cap phé ban;

- Truong hop van béng bao ho/pho ban van béng bao hd bi mét hodc
bi hong, rach, ban, phai mo dén muc khong sir dung duoc, b thao roi




khong gitr dugc déu ni€ém phong, chu s¢ hitu quyén s¢ hiru cong
nghi¢p da dugc cap van bang bao hd/pho ban vin bang bao ho co thé
ngp don yéu cau Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong cap lai vin bang bao ho/pho ban van bang bao ho, véi diéu kién
phai nop phi twong ung;

- Truong hop phdt hién mdu nhén hiéu trong Gidy chimg nhdn dang
ky nhan hiéu cé chira hinh bdn do Viet Nam nhung khong thé hién
hodc thé hién khong diing chii quyén, bién giGi quoc gia theo quy dinh
ciia phdp ludt vé viéc sit dung hinh ban dé Viét Nam thi Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong cdp lai van bang bdo
hé/phé ban vin bang bao hé dé bao dam thé hién ding hinh bdan dé
Viét Nam ma khong thu phi, 1¢é phi.

Can cur phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bod sung boi Ludt
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luét sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0QH15 va Ludt sé 131/2025/QH]135.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira d6i b6 sung
boi Nghi dinh s6 100/2026/NB-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cua
Chinh phu.

- Piém 4.1 va 4.2 Myc B Phi s¢ hitu céng nghiép tai Biéu muc thu
phi, 1& phi sé hiru cong nghiép (Ban hanh kém theo Thong tu sb
263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 ctuia B) Tai chinh).




M2iu s6 13

TO KHAI Ma hd so thii tuc hanh

YEU CAU CAP PHO BAN VAN BANG BAO HQ, | chinh:
CAP LAI VAN BANG BAO HQ/
PHO BAN VAN BANG BAO HQ S6 don:

Kinh guri®®: .o Ngay nop don:

Ngudi nop don dudi day yéu cau cap pho ban/cap lai®

() POI TUQNG PUQC PE NGHI CAP PHO BAN/CAP LAl
(Ch{ dwoc chon mét trong cac loai logi van bdng bao ho)

[ ] Bang doc quyen sang ché S6 vian bang bao ho:
[ ] Bang doc quyén giai phap hitu ich

[1 Giy ching nhan dang ky thiét ke bo
tri mach tich hop ban dan

[ ] Bang doc quyen kiéu dang cong
nghiép

[ ] Gidy chitng nhan ding ky nhan hiéu

[ ] Gidy chitng nhan dang ky chi dan dia
ly

NOQI DUNG YEU CAU
[ ] Cép phd ban van bang bao ho (cho dong chi so hitu)

Ly do xin cap lai:

[]Vin bej‘mg bao ho bi mat

[ ] Van bang bao ho bi hong (rach, ban, phai mo...)

[ ] Ly do khac

(I) NGUOI NOP PON (T6 chuc, ca nhan yéu cau cap phd ban/cap lai)3
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M4 quéc gia cua dia chi:

(4) M& quéc tich cua ngudi nop don:
Loai hinh: [ ]Ca nhan/[ ] Doanh nghi¢p/[ ] Vién nghién ctru /[ ] Truong dai hoc /[ ] Khac

29 Tén co quan quan tiép nhan ho so.

3 Trong To khai ndy, nguoi ndp don/dai dién ciia ngudi ndp don danh du “x” vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi
sau cac 06 vuodng la phu hop.

31 Ma qudc gia, Ma qudc tich 1a ma hai chit cai thé hién tén qubc gia theo Tiéu chuan ST.3 cta T6 chirc S& hitu tri tué
thé gi6i, vi du VN, US, JP.



Truwong hop nguoi ndp don la to chirc/ca nhan Viét Nam:

(5) S6 can cude (d6i véi ca nhan):

(6) M4 sb thué (dbi vai to chirc):

(7) M4 quan hé ngan sach (ddi vai céc to chire ¢6 sir dung ngan sach nha nudc):

(8) bién thoai:

(9) Email:

(111) PAI DIEN CUA NGUOI NQP PON

[ ] L&t chirc dai dién s hitu cdng nghiép duoc ngudi ndp don uy quyén, Ma sé dai dién:

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh tai Viét Nam ctia nguoi ndp don 1a t6 chirc Viét Nam

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh/to chirc 100% vén dau tu nudc ngoai tai Viét Nam cua
ngudi Nop don 14 t6 chire nude ngoai

[ 1 La nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi ndp don la ca nhan

[ ] La ca nhan dai dién theo uy quyén cua ngudi ndp don 14 ¢4 nhan (khong nhim muc dich
kinh doanh)

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude (di véi ca nhan):

(4) M4 sb thué (dbi vai to chirc):

(5) bién thoai:
(6) Email:
(IV) PHI, LE PHI DVT: Nghin dong
Loai phi, 1¢ phi Pon vi tinh 50 | Mue | g5 o

lwong | thu

[ ] Phi cap pho ban/cap lai van bang
bao ho

[ ] Vin bang bao ho c6 trén 4 trang (tir
trang tha 5 tré di)

[ ] Phi déng ba quyét dinh cap pho van bang bao ho
ban/cap lai vin bang bao ho
[1Phi cong bd quyét dinh cap phd quyét dinh
ban/cap lai van bang bao ho

van bang bao ho

.. trang

Téng sé phi, 1¢ phi nop theo don la:

(Nop kém theo Ban sao chup chimg tir/bang chimg vé viée ndp phi, 1é phi theo quy
dinh)

(V) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU
[]To khai, goém....... trang [

[]Ban géc van bang bao ho bi hong [

[1] Mau d6i twong so hitu cong nghi¢p tring []

v6i mau trong vin bang bao ho goc




[ ] mau nhén hiéu , gom....... mau (ddi V6i []
nhan higu) []
[ 1 b6 anh chup hoic ban v& , gom....... bo (ddi
véi kiéu dang céng nghiép)

[ ] Ban goc Van ban uy quyén bang tiéng...... [
[ ] ban dich tiéng Viét, gom....... trang [1]
[ ] ban sao van ban UQ []
([ ] ban géc s& nop sau [
[ ] ban géc d3 ndp theo don sb:......... ) []

[] Tai lieu khéc, cu thé: []

Céan by nhan don:

(V1) CAM KET CUA NGUOI NOP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON
T6i cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thue, dting su that va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khaitai ......... ,ngay ...... thang ...... nam......
Chir ky, ho tén nguoi nop don/dai dién cta ngudi nop
don
(Ghi rd chirc vu va déng ddu, néu co)




17. Thi tuc ding ky hop ddng chuyén quyeén sir dung doi tweng sé hiru cong

nghiép.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T6 chirc, c4 nhan ndp 01 bd hd so ding ky hop d6ng chuyén quyén
stt dung d6i tuong so hitu cong nghiép dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cap tinh thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé trye thudc
trung wong).

Budc 2: Tham dinh hé so

Hb so ding ky hop ddng chuyén quyén sir dung d6i twong sé hiru
cong nghiép dugc thyc hién nhu sau:

- Trong truong hop don déing ky hop dong chuyén quyén sir dung doi
trong s¢ hitu cdng nghiép khong cé cdc thiéu sot néu tai khodn 3
Piéu 27 Nghi dinh sé 100/2026/NP-CP ngay 31 thing 3 ndm 2026
ciia Chinh phii, trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy nhdn don, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé triec thudc trung wong thiee hién cdc cong
viéc sau ddy:

+ Ra quyét dinh cap Gidy chitng nhdn ding ky hop dong chuyén
quyen su dung doi twong s6 hitu cong nghiép;

+ Cap Gidy chirng nhdn dang ky hop dong chuyén quyén sir dung a"oz
twong s6 hitu céng nghiép theo Mau sé 24 tai Phu luc I Nghi dinh s6
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu cho
ngueoi nép don; déng dau ding ky vao ban hop dong va trao nguoi
nop don 01 ban sao c6 dong ddu;

+ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung uong gui thong
tin Ve quyét dinh cdp Gidy chirng nhdn ddang ky hop dong chuyén
quyén sir dung doi tuong so hitu cong nghi¢p dén té chirc hanh chinh
quan Iy nha nudc vé so hitu cong nghiép trong thoi han 08 ngay lam
viée ké tir ngay ra quyét dinh. Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhdn
dwoc théng tin, t6 chirc hanh chinh quan Iy nha nwoc vé s¢ hitu cong
nghiép ghi nhdn viéc chuyen quyen sir dung doi twong sé hitu cong
nghiép vao So dang ky quoc gia vé so hitu cong nghiép va thuc hién
cong bo quyét dinh cdp Gidy chitng nhdn dang ky hop dong chuyén
quyén sir dung doi twong s¢ hitu cong nghiép trén Cong bdo S6 hitu
cong nghiép.

- Trong truong hop don dang ky hop ddng chuyén quyén sir dung
dbi tugng s hitu cong nghiép co thiéu sot theo quy dinh khoan 3 Piéu
28 Nghi dinh sé 100/2026/NP-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 ciia
Chinh phii, trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan don, Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong thuc hién cac thi tuc sau
day:

- Ra thong bao dy dinh tu chdi dang ky hop déng, trong d6 néu rd
c4c thiéu sot ctia hd so, 4n dinh thoi han 60 ngay ké tir ngay ky thong
béo dé nguoi nop hd so stra chita thiéu sot hoidc c6 ¥ kién phan dbi vé
du dinh tir chdi ding ky hop dong Thot gian danh cho nguoi ngp don
stra chira thiéu sot hodc ¢ ¥ kién phan dbi vé du dinh tir chdi khong
tinh vao thot han xtr 1y don;

- Truong hop nguwoi ngp don khong siua chita thiéu sét hodc khéng co
¥ kién phan doi hodc sika chita thiéu sot/phan doi khong dat yéu cdu,
trong thoi han 60 ngdy ké tir ngdy két thic thoi han néu tai diém a




khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh so 100/2026/NP-CP ngay 31 thang 3 nam
2026 cua Chinh phu, Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong ra quyét dinh tir choi dang ky hop dong, trong dé néu ro
Iy do tir choi;

- Trwong hop van bang bao hé da bi cham ditt, hity bé hiéu lwc hodc
hét thoi han bdo ho theo quy dinh, Uy ban nhan dan tink, thanh phé
tryc thugc trung wong thong bdo cham dirt xir Iy don dang ky hop
dong chuyen quyén sir dung doi twong s¢ hu’u cong nghiép.

Céach thic thyc hién

- Truc tuyen qua Cong dich vu cong quoc gia hodc vmg dung dinh
danh quoc gia,

- Tryee tiép hodc qua dich vu buu chinh t&i Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng ciia Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé tryc thudc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

T6 chiic, ca nhan yéu cau dang ky hop dong chuyén quyén sir dung
d6i twong so hiru cong nghiép phai nop 01 b tai li¢u nhu sau:

- To khai dang ky hop dong chuyén quyén sir dung 601 tuong s& hiru
cong nghiép theo Mau s6 15 tai Phu luc I Nghi dinh s6 100/2026/NP-
CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu,

- Hop dong (ban gdc hodc ban sao kém theo ban gbc dé d6i chiéu, trir
truong hop ban sao da dugc chung thyc theo quy dinh); néu hop dong
lam bang ngon ngir khac tleng Viét thi phai kém theo ban dich hop
dong ra tiéng Viét; néu hop dong cé nhiéu trang thi ting trang phai
c6 chit ky xac nhan cua cc bén hodc dong dau giap lai;

- Vian ban dong ¥ cua cac dong chi s¢ hitu vé viéc chuyén quyén sir
dung d6i tuong so hitu cong nghiép, néu quyén s hiru cong nghiép
tuong trng thude s¢ hiru chung;

- Ban goc hoic ban sao cé chtng thuc cta Vian ban uy quyén
(truong hop yéu cau duge ndp thong qua dai dién);

- Ban sao chup chung tir/bang chimg ndp phi, 1 phi (trudng hop nop
phi, I¢ phi qua dich vu buu chinh hoac nop truc tiép vao tai khoan cua
co quan tiép nhan don thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thugc trung wong (phi tham dinh va 18 phi cap Gidy ching nhan dang
ky hop ddng) va 16 chitc hanh chinh quan Iy nha nudce Vvé quyén so
hitu cong nghiép (phi ding ba va cong bd)).

S6 lugng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so

Doi tugng thuc hién
thu tuc hanh chinh

- T chtrc, ca nhan la chu sé hiru quyén s& hiru cong nghiép;
- T6 chuic, ca nhan ¢6 nhu cau sir dung;

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap Giay chirng nhan dang ky hop dong chuyén quyén
st dung ddi trong so hiru cong nghiép;

- Gidy chtrng nhan ding ky hop ddng chuyén quyén str dung dbi tuong
sO hiru cong nghiép.

Phi, 1& phi (néu c6)

- Phi tham dinh hé so: 230.000 dong/vin bang;
- L& phi cap GCN PKHD: 60.000 & (Ké tir ngay 01 thang 01 nam
2027 tr di, mic thu Ié phi nop don: 120.000 dong/don); Truong hop
thuc hi¢n dich vy cong trén tng dung VnelD thi duoc mién 18 phi cap
GCN DKHD tir ngay 01/4/2026 dén 31/12/2026.




- Phi dang ba: 120.000 d{ing/vén bz:“mg;
- Phi cong bo: 120.000 dong/yeu cau.

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kém)

T6 khai dang ky hop dong chuyén quyén str dung 601 tuong s¢ hiru
cong nghiép theo Mau s6 15 tai Phu luc | Ngh; dinh sé 100/2026/NP-
CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hiér) tha tuc hanh
chinh (néu co)

- D6i twong s hitu cong nghiép phai con hiéu lyc;

- Viéc chuyen giao quyen sur dung phai thudc pham vi dugc bao ho.

- Bén chuyén quyén phai 14 chil s¢ hitu VBBH hoic duoc chi s¢ hitu
VBBH cho phép sir dung théng qua hop dong chuyén quyén st dung
Khac.

Can cur phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué s 50/2005/QH11 dugc sira doi, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat s6 42/2019/QH14, Luat s6 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0QH15 va Ludt sé 131/2025/QH1 5.

- Nghi dinh s 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc stra d6i bd sung
boi Nghi dinh sé 100/2026/NB-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 ctia Bo
Tai chinh.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ciia Bo Tai chinh: Quy dinh mirc thu,
mién mot s6 khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, ngudi
dan.

- Théng tw s6 29/2026/TT-BTC ciia B6 Tai chinh quy dinh mitc thu,
mién mét sé khoadn phi, ¢ phi dé hé tro cho viéc két noi, khai thdc, sir
dung dir liéu va khuyén khich thuc hién dich vu cong trén ung dung
VNelD




Mau s6 15

TO KHAI M3 hd so thii tuc hanh chinh:

PANG KY HQOP PONG CHUYEN QUYEN
SUDUNG POI TUONG SO HUU CONG NGHIEP .
Kinh gui® ..o So don:

Nguoi nop don dudi day yeu cau ding ky hop dong Ngay ngp don:
chuyén quyén sir dung ddi tugng so hiru cong nghiép®

(1) POI TUQNG CUA HQP PONG
(Chi duot chon mét trong cac logi vin bang bdo hg)

[ ] Bang doc quyén sang ché S6 vin bang bao ho:
[ ] Bang doc quyén giai phap hitu ich

[ 1 Gidy chimg nhan dang ky thiét ké b6 tri mach
tich hop ban dan

[ ] Bang doc quyén kiéu dang cong nghiép

[ ] Gidy chitng nhan ding ky nhan hiéu

(1)) NGUG I NOP PON (T6 chirc, c& nhan yéu cau ding ky hop dong chuyén quyén sir
dung doi tugng s& hitu cong nghiép)3*

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M& quéc gia cua dia chi:

(4) M quéc tich cua ngudi nop don:

Loai hinh: [ ] Ca nhan/ [ ] Doanh nghiép/ [ ] Vién nghién ctru / [ ] Truong dai hoc /[ ]
Khac

Truwong hop nguoi ndp don l1a to chirc/ca nhan Viét Nam:

(5) S6 can cude (di véi ca nhan):

(6) M sb thué (dbi vai to chirc):

(7) M4 quan hé ngan sach (dbi vai céc to chire ¢6 sir dung ngan sach nha nudc):

(8) bién thoai:

(9) Email:

NGUOI NOP PON KHAC (néu c6)
(khai day di cAc Muc nhuw nguoi ngp don thir nhat)

32 Tén co quan tiép nhan ho so.
3 Trong T khai nay, nguoi ndp don/dai dién ciia ngudi ndp don danh du "x
ghi sau cac 6 vuong l1a phu hop.
3 M qudc gia, Ma qudc tich 1a ma hai chit cai thé hién tén qudc gia theo Tiéu chuan ST.3 ctia TS chirc S& hitu tri tué
thé gi6i, vi du VN, US, JP.

neyn

vao 6 vuong [ ] néu cac thong tin



(111) PAI DIEN CUA NGUOI NQOP PON
[ ] Lat6 chuc dai dién s¢ hitu cong nghiép duge nguoi ndp don ty quyén, Ma sé dai dién:

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh tai Viét Nam ctia ngudi ndp don 1a t6 chirc Viét Nam
[ ] La van phong dai dién/chi nhanh/to chirc 100% vén dau tu nudc ngodi tai Viét Nam
ctia nguoi ndp don 1a td chirc nudc ngoai

[ ] La nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi ndp don la ca nhan

[ ] La c4 nhan dai dién theo uy quyén cua ngudi ndp don 1a ca nhan (khéng nham muc
dich kinh doanh)

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude (di véi ca nhan):

(4) M4 sb thué (dbi vai to chirc):

(5) bién thoai:

(6) Email:

(IV) BEN THU HAI TRONG HQP PONG (KHONG PUNG TEN NGUOI NOP DON)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M4 quéc gia cua dia chi:

(4) M quéc tich cua ngudi nop don:

Loai hinh: [ ] Ca nhan/ [ ] Doanh nghiép/ [ ] Vién nghién ctru / [ ] Truong dai hoc /[ ]
Khac

Truwong hep té chirc/ca nhan Viét Nam:

(5) S6 can cude (di véi ca nhan):

(6) M sb thué (dbi vai to chirc):

(7) M4 quan hé ngan sach (dbi vai céc to chire ¢6 sir dung ngan sach nha nudc):

(8) bién thoai:

(9) Email:

(V) PHAM VI CHUYEN GIAO

(1) L&nh thd chuyén giao:

(2) Thoi han chuyén giao:

(VD) PHI, LE PHI DVT: Nghin dong
L s o S6 | Mic | Sb
Loai phi, 1€ phi Don vi tinh lrong thu tidn

[ ] Phi tham dinh ho so don dang ky ‘
hop dong chuyén giao quyén s¢ hitu hop dong
cong nghiép (chuyén quyén st dung)

[ ] Lé phi cdp Gidy ching nhan dang | Gidy ching nhén
ky hop dong dang ky hop dong




[ ] Phi dang ba quyét dinh cip Gidy A
chting nhan dang ky hop dong hop dong
[ ] Phi cong bb quyét dinh cap Gidy L .
chimg nhan dang ky hop dong quyet dinh

Téng sé phi, 1¢ phi nép theo don la:

(Nop kém theo Ban sao chup chimg tir/bang ching vé viéc ndp phi, 18 phi)

(VI1) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU
[ ] To khai, gom ......trang []
[1Hop dér}g chuyén quyén sir dung, bang []
tiéng....... gom......trang
[] ... Ban gbc [1 .. Bansao []
[ ] Ban dich hop dong ra tiéng Viét, gom....... trang [
[ ] Van ban dong y cua cac dong chu s¢ hitu (trong []
truong hop dbi tuong chuyén giao thudc so hiru chung),
gom....... trang
[ ] Ban goc Van ban uy quyén bang tiéng.......
[ ] ban dich tiéng Viét van ban UQ, gom.......trang L]
[ ] ban sao ([ ] ban gdc s& n()p sau L]
[ ] ban gbc d3 nop theo don sb................. ) E }
[ ] Tai liéu khac, cu thé: [
Céan b nhan don:

(V111) CAM KET CUA NGUGI NQP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NQP PON

T6i cam doan moi théng tin trong to khai trén day la trung thuc, dting su that va hoan toan

chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai ......... ,ngay

Chir ky, ho tén nguoi nop don/dai dién cua ngudi nop don

(Ghi 18 chirc vu va déng dau, néu co)



18. Thi tuc ghi nhan viéc sira d@6i ndi dung, gia han, cham durt trwéc thoi han
hiéu lwc hop ddng chuyén quyén sir dung doi tweng sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan nop 01 bo hd so yéu cau ghi nhan viéc stra d6i ndi
dung, gia han, cham dut truée thoi han hiéu luyc hop déng chuyén
quyén st dung d6i trong s hiru cong nghiép dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cdp tinh thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc
thugc trung wong).

Budc 2: Tham dinh ho so

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan %6 so yéu cau ghi nhdn viéc
swka d6i ndi dung, gia han, cham dirt trueée thoi han hop dong, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong cé trach nhiém xem
Xeét don theo quy dinh sau day:

- Trong truong hop don hop 1¢, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc
thugc trung wong thyc hién cac cong viéc sau day:

+ Ra quyét dinh ghi nhan stra d6i noi dung, gia han, cham dut trude
thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén st dung ddi twong sd hiru
cong nghiép;

+ Ghi nhén cac ndi dung sta d6i, gia han hiéu luc hop dong chuyén
quyén su dung d6i tuong so hitu cong nghiép vao Gidy chiig nhan
dang ky hop ddng chuyén quyén st dung ddi tuong so hiru cong
nghiép;

+ Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thuge rung wong gui thong
tin vé quyét dinh ghi nhan stra doi noi dung, gia han, cham dut trudce
thot han hiéu lyc hop ddng chuyén quyén st dung ddi tugng so hiru
cong nghiép dén 16 chirc hanh chinh quan 1y nha nudc vé quyén s
hiru c6ng nghiép trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét
dinh dé t6 chitc hanh chinh quan 1y nha nudc vé quyen s& hitu cong
nghiép ghi nhén cac ndi dung sta d01 gia han, chdm dut trudc thoi
han hiéu lyc hop dong chuyen quyen str dung dbi twong s6 hitu cong
nghiép vao S6 diang ky qudc gia vé sé hitu cong nghiép va thuc hién
cong bd cac quyét dinh ghi nhan stra d6i ndi dung, gia han, chém dirt
trudce thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén st dung ddi tuong so
hiru cong nghiép trén Cong bao S& hiru cong nghiép.

- Trong trudng hop hd so ¢ thiéu sot theo quy dinh, Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho triec thudc trung wong ra thong bao dy dinh tur chdi ghi
nhan viéc sira doi noi dung, gia han, cham durt trude thoi han hiéu luc
hop ddng chuyén quyén st dung d01 tuong s¢ hitru cong nghlep, trong
d6 néu 16 céac thiéu sot ctia don, 4n dinh thoi han 60 ngay ké tir ngay
ky thong bao dé nguoi nop ho so sira chira thiéu sét hodc c6 y kién
phan dbi vé dy dinh tir chdi ghi nhan viéc stra ddi noi dung, gia han,
cham dt trude thoi han hiéu lyc hop ddng. Thoi gian danh cho ngudi
nép don sira chita thiéu sét khéng tinh vao thoi han xir Iy don;

- Trueong hop nguwoi ndp don khéng sira chira thiéu sot hodc sira chita
thiéu sot khong dat yéu cau, khong ¢ y kién phan doi hodc cé y kién
phan doi nhung khong xdc dang, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
két thiic thoi han néu tai diém b khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh sé
100/2026/NP-CP ngay 31 thing 3 ndm 2026 cia Chinh pha, Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong ra quyét dinh tir choi




ghi nhdn viéc sira doi nji dung, gia han, cham dirt hiéu liec triede thoi
han hop dong chuyén quyén su dung doi twong so hivu cong nghiép,
trong dé néu ré Iy do tir choi.

Céach thic thyc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quac gia hodc ing dung dinh
danh quéc gia;

- Truec tiép hodc qua dich vu buru chinh téi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh Phuc vy cdng cia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truec thugc
trung wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

T chuc, ca nhan ndp don yéu cau sira doi ndi dung, gia han, cham
durt trude thoi han hiéu luc hop dong cho Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé tryec thugc trung wong theo quy dinh nhu sau:

- To khai yéu cau ghi nhéan viéc sira d6i noi dung, gia han, cham dut
hiéu lyc trude thot han cua hop dong chuyen quyén st dung dbi tuong
sO hitu cong nghiép, lam theo Mau sé6 17 Phy luc | Nghi dinh sé
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu;

- Ban gdc Gidy ching nhan dang ky hop dong chuyén quyén str dung
d6i twong so hiru cong nghiép (truong hop dang ky stra d6i noi dung,
gia han hiéu lyc ciia hop dong);

- Tai liéu chimg minh viéc sua ddi tén, dia chi cua cac bén trong hop
dong;

- Théa thuén, tai liéu ghi nhan vé nhiing diéu khoan cu thé can sira
doi, bod sung trong hop déng, ké ca viéc gia han hoac chidm dut hiéu
luc cua hop dong trudce thoi han;

- Ban gdc hoic ban sao c6 ching thuc Vian ban uy quyén (truong
hop yéu cau dugc ndp thong qua dai dién);

- Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua
dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép
nhdn hé so thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung
wong (phi thAm dinh yéu cau sira déi gia han, cham dut hiéu luc trudc
thot han cta hop ddng chuyén quyén st dung dbi tuong so hiru cong
nghiép) va 16 chitc hanh chinh quan Iy nha nudc vé quyén sé hitu
cong nghiép (phi cong bé, dang ba théng tin sé hitu cong nghiép)).
S6 lugng ho so: 01 bod

Thoi han giai quyét

30 ngay ke tir ngay tiép nhan ho so

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

To6 chtre, ca nhan

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge trung wong

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh ghi nhan cac nodi dung stra d01 gia han, cham dut trudc
thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén st dung d6i twong s hiru
cong nghi¢p;

- Gidy chtrng nhan dang ky hop ddng chuyén quyén sir dung d6i turong
sO hiru cong nghiép da duoc cap nhat noi dung sira d6i, gia han hiéu
luc hop dong chuyen quyén sir dung d6i twong sO hitu cong nghiép.

Phi, 1& phi (néu c6)

- Phi tham dinh hd so: 160.000 dor}g/van bang
- Phi dang ba: 120.000 dong/van bang
- Phi cong bo: 120.000 dong/yéu cau




Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dinh
kém)

T khai yéu cau ghi nhan viéc sira doi noi dung, gia han, cham dut
hiéu lyc trudce thoi han cia hop dong chuyen quyén st dung dbi tuong
so hitu cong nghiép theo Mdu s6 17 Phu luc | Nghi dinh sé
100/2026/ND-CP ngdy 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu;

Yéu cau, diéu kien
thuc hiér) tha tuc hanh
chinh (néu co)

Pon yéu cau gia han hop dong phai dugc ndp trong vong 30 ngay tinh
dén ngay két thiic thoi han hop dong ghi trong Gidy chimg nhén ding
ky hop déng chuyén quyen str dung ddi trong so hiru cong nghiép.

Can cur phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luét sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/0H15 va Ludt sé 131/2025/QH1 5.

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira ddi bo sung
boi Nghi dinh sé 100/2026/NB-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cta Bo
Tai chinh.




Mau sb 17

TO KHAI Mai ho so thii tuc hanh
YEU CAU GHI NHAN VIEC SUA POI NQI DUNG/GIA | chinh:

HAN/CHAM DUT TRUGC THOI HAN HIEU LUC
CUA HQP PONG CHUYEN QUYEN SU DUNG POI
TUQNG SO HUU CONG NGHIEP S6 don:
Kinh guri®®: ...
Nguoi ndp don fiu’(')’i day yéu cau ghi nhan vi¢c sua doi p(f)i Ngay nop don:
dung/gia han/cham dut trudce thoi han hiéu luc cua hop dong

chuyén quyén sir dung ddi tuong so hiru cong nghiép®

(1) NOI DUNG YEU CAU
(Ch{ dwoc chon mét trong cac néi dung twong 1ng)

[ ] Stra ddi tén, dia chi cua: [ ] Bén chuyén quyén GIAY CHUNG NHAN
[ ] Bén nhan chuyén quyén | PANG ) KY HQP DON(}

[ ] Stra d6i, bo sung diéu khoan trong hop dong CHUYEN ) QUYEN SU
[] ... vin bang bao ho lién quan dén ndi dung stra d6i DUNG bOI TUQNG SO
[ ] Gia han hop dong HU'U CONG NGHIEP
[ ] Cham diit hidutrude thoi han lyc ciia hop dong L,

S6 Giay chung nhén:

Ngay cap:

(I) NGUOI NOP PON (T6 chuc, ca nhan yéu cau ghi nhan vige sua d6i noi dung/gia
han/chim dirttrueéc thoi han hiéu luc ctia hop doéng chuyén quyén st dung dbi tuong s
hitu cong nghiép)*’

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M4 quéc gia cua dia chi:

(4) M quéc tich ctia ngudi nop don:

Loai hinh: [ ] Ca nhan/ [ ] Doanh nghiép/ [ ] Vién nghién ctu / [ ] Truong dai hoc / [ ] Khéc
Truong hop nguoi ndp don la to chirc/ca nhan Viét Nam:

(5) S6 can cude (di véi ca nhan):

(6) M4 sb thué (dbi vai to chirc):

(7) M& quan hé ngan sach (dbi vai cac to chirc ¢6 sir dung ngan sach nha nudc):
(8) bién thoai:

(9) Email:

3 Tén co quan tiép nhan h so.

% Trong T& khai nay, ngudi ndp don/dai dién ctia ngudi nop don danh dau "x" vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi
sau cac 6 vubng la phu hop.

37 Mi qudc gia, Ma qudc tich 1a ma hai chit cai thé hién tén quc gia theo Tiéu chuan ST.3 cta T6 chirc S& hitu tri tué
the gidi, vi du VN, US, JP.



NGUOI NOP PON KHAC (néu co)
(khai day di cAc Muc nhuw nguoi ngp don thir nhat)

(111) PAI DIEN CUA NGUOI NQP PON
[ ] Lat6 chuc dai dién so hitu cdng nghiép duoc ngudi nop don ay quyén, M4 sé dai dién:

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh tai Viét Nam ctia ngudi ndp don 1a t6 chirc Viét Nam

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh/to chirc 100% vén dau tu nudc ngoai tai Viét Nam cua
ngudi ndp don 14 t6 chirc nuée ngoai

[ ] La nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi ndp don la ca nhan

[ ] La ca nhan dai dién theo ay quyén cua ngudi ndp don 1a ca nhan (khéng nhim muc dich
kinh doanh)

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) Sé can cudce (d6i voi c& nhan):

(4) M4 sb thué (dbi vai to chirc):

(5) bién thoai:

(6) Email:

(IV) BEN THU HAI TRONG HOP PONG (KHONG PUNG TEN NGUOI NOP PON)
(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M4 quéc gia cua dia chi:

(4) M quéc tich:

Loai hinh: [ ] Ca nhan/ [ ] Doanh nghiép/ [ ] Vién nghién ctru / [ ] Truong dai hoc / [ ] Khac
Truwong hep té chirc/ca nhan Viét Nam:

(5) S6 can cude (di véi ca nhan):

(6) M4 sb thué (dbi vai to chirc):

(7) M4 quan hé ngan sach (dbi vai céc to chire ¢6 sir dung ngan sach nha nudc):

(8) bién thoai:
(9) Email:
(V) PHI, LE PHi DVT: Nghin déng
Loai phi, 1¢ phi Don vi tinh S0 | Mue | o5 o

lwogng | thu

[ ] Phi tham dinh yéu cau gia
han/cham drt trude thoi han higu lyc
ctia hop dong d3 ghi nhan trong Gidy
chiing nhén dang ky hop dong/

Vin bang bao ho




[ ] Phi thdm dinh yéu cau stra d6i Gidy
chang nhan hop dong chuyén giao
quyén sir dung ddi twong so hiru cong
nghiép

[ ] stra d61 pham vi chuyén giao stra

d6i kéo dai thoi han hgp dong Vién bang bao ho

stra ddi khac (tén, dia chi cta cac A
l[) (19 n) ( : Hop dong

[ ] Phi dang ba quyét dinh stra d6i/gia
han/chim dat trude thoi han higu lyc
ctia hgp dong da ghi nhan trong Gidy
chtng nhan dang ky hop dong

Vin bang bao ho

[ ] Phi cong bd quyét dinh sira ddi/gia
han/cham drt trude thoi han higu lyc
ctia hop dong da ghi nhan trong Gidy
ching nhéan ding ky hop dong

Quyét dinh

Téng so phi, Ié phi ngp theo don la:

theo quy dinh)

(Nop kém theo Ban sao chup chirng tir/bang chiing vé viéc ndp phi, 1& phi

(V1) CAC TAI LIEU CO TRONG PON

KIEM TRA
DANH MUC TAI LIEU

[] To khai, gbm ....... trang

[ ] Ban gbc Gidy ching nhan ding ky hop dong chuyén quyén
sit dung (truong hop stra doi noi dung, gia han hiéu luc hop
dong)

[ ] Tai liéu chimg minh viéc stra doi tén, dia chi cta cac bén
trong hop dong

[ ] Thoa thuan, tai lidu ghi nhan cac diéu khoan cu thé can sira
d61 bo sung, gia han hoic chim dut trudce thoi han hiéu luc cua
hop dong

[ ] Ban gbc Vian ban uy quyén bang tiéng.......

[ ] ban dich tiéng Viét van ban UQ, gom.......trang

[ ] ban sao
([ ] ban gdc s& ndp sau

[ ] Tai liéu khac, cu thé:

[]
[]

[]
[]

Can bo nhan don:

(VI1) CAM KET CUA NGUOI NOP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NQP PON
T6i cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, dtng su that va hoan toan

chiu trach nhiém trudc phap luat.




Chir ky, ho tén nguoi nop don/dai dién ctua nguoi
nop don

(Ghi rd chirc vu va déng dau, néu co)



19. Thi tuc cap phd ban, cap lai Gidy chitng nhan ding ky hop dong chuyén
quyén sir dung déi tweng sé hiru cong nghiép, cap lai phé ban Gidy chieng nhan
ding ky hop dong chuyén quyén sir dung déi twong sé hiru cong nghiép

Trinh tu thyc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ca nhan ndp 01 bd ho so yéu cau cap pho ban, cap lai Gidy
ching nhén dang ky hop ddng chuyén quyén st dung dbi trgng so
hitu cong nghiép dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cdp tinh
thuée Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong).
Budc 2: Tham dinh ho so

Hb so yéu cau cap phé ban, cap lai Gidy chimg nhan ding ky hop
ddng chuyén quyén sir dung d6i twong so hiru cong nghiép duogc thuc
hién nhu sau:

- Truong hop don hop [¢, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan
don, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge trung wong ra quyet
dinh cap pho ban Gidy chitng nhén dang ky hop dong chuyen quyén
sir dung doi twong so hitu cong nghi¢p, quyét dinh cap lai Gidy chirng
nhan dang ky hop dong chuyen quyén su dung doi twong s6 hitu cong
nghiép hodac quyet dinh cdp lai ph6 ban Gidy chitng nhdn ding ky
hop dong chuyén quyen sir dung déi twong s hitu cong nghiép;

- N6i dung pho ban Gidy chimng nhan ding ky hop dong chuyén quyén
st dung d6i tuong so hitu cong nghiép thé hién day du cac thong tin
ctia Gidy chting nhan diang ky hop dong chuyén quyén sir dung d6i
tuong so hiru cong nghiép twong ung va phai kém theo chi dan “Pho
ban”. Noi dung ban cap lai cua Gidy chimg nhan ding ky hop dong
chuyén quyén sir dung ddi tuong sO hiru cong nghiép/pho ban Gidy
ching nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir dung d6i tuong so
htru cong nghiép thé hién day du cac thong tin cua Giay ching nhan
dang ky hop dong chuyén quyén st dung d6i tuong so hitu cong
nghiép/pho ban Gidy chimg nhan dang ky hop ddng chuyén quyén sir
dung dbi tuong s hitu cong nghiép cap lan dau va phai kém theo chi
dan “Ban cp lai”.

Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugce trung wong giri thong tin
vé quyet dinh cap pho ban, cap lai Gidy ching nhan dang ky chuyén
quyén su dung d01 tugng s& hitu cong nghiép dén co quan quan ly
nha nude vé quyén sO hiru cong nghiép trong thoi han 08 ngay lam
viée ké tir ngay ra quyet dinh. Trong thoi han 60 ngay ke tir ngay nhan
dwoc théng tin, t6 chire hanh chinh quan ly nha nudc vé quyén so hitu
cong nghiép ghi nhan viéc cip pho ban, cap lai Gidy ching nhan dang
ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong s¢ hiru cong nghiép
ghi nhan vao myc dang ba twong ing trong SH dang ky qudc gia vé
s¢ hiru cong nghiép va thuc hién cong b cac quyet dinh cap pho ban,
cap lai Gidy chimg nhan dang ky hop ddng chuyén quyen str dung d6i
tuong so hiru cong nghiép hodc cap lai pho ban Gidy chimg nhdn
dang ky hop dong chuyén quyén siv dung doi twong so hitu cong
nghiép trén Cong bao S¢ hiru cong nghiép. ‘

- Truong hop don khong hop |é, trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy
nhén don, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugce trung wong ra
théng bdo va dn dinh thoi han 60 ngay ké tir ngdy ra théng bdo dé




ngueoi yéu cau sika chiva thiéu sot hodc cé y kién phan doi. Thoi gian
danh cho nguoi ndp don siva chita thiéu sot hodc c6 y kién phan doi
khong tinh vao thoi han xuw ly don,

- Truweong hop ngwoi ndp don khéng sika chita thiéu sot hodc khéng cé
¥ kién phdan doi hodc sika chita thiéu sot/phan doi khéng dat yéu cau,
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic thoi han, Uy ban nhdn dan
tinh, thanh phé truc thugc trung wong ra quyét dinh fir chéi cap phéo
ban Gidy chitng nhdn dang ky hop dong chuyén quyén sir dung doi
twgng so hitu cong nghiép, cap lai Gidy ching nhdn ding ky hop
dong chuyén quyén sir dung doi twong so hitu cong nghiép hodc cap
lai phé ban Gidy chirng nhdan dang ky hop dong chuyén quyen N
dung doi twong SO hitu cong nghiép, trong dé néu ré 1y do tir choi.

Céach thic thyc hién

- Truc tuyen qua Cang dich vi cdng quoc gia hodc ing dung dinh
danh quoc gia;

- Truc tiép hodc qua dich v buu chinh téi Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng cia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

T6 churc, ca nhan yéu cau cap pho ban, cap lai Giay ching nhan dang
ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong s¢ hitu cong nghiép
phai nop 01 b tai licu nhu sau:

- To khai yéu cau cap pho ban, cap lai Gidy chimg nhan ding ky hop
dong chuyén quyén st dung ddi twong s& hiru cong nghiép, cap lai
Gidy chung nhan ding ky hop dong chuyen quyén str dung d6i twong
sO hitu cong nghlep/cap lai phé ban Gidy chang nhan dang ky hop
dong chuyen quyén sir dung doi tuong so hitu cong nghlep, lam theo
Mau s6 14 Phy luc | Nghi dinh so 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3
nam 2026 cua Chinh phu;

- 01 ban hop ddng (ban gbc hodc ban sao kém theo ban gbc dé déi
chiéu, trir truong hop ban sao da dugc ching thyc theo quy dinh); néu
hop dong 1am bang ngdn ngir khac tleng Viét thi phai kem theo ban
dich hop dong ra tiéng Viét; néu hop dong c6 nhiéu trang thi ting
trang phai co chit ky x4c nhan cta cic bén hoic dong dau giap lai;

- Ban gbc hoac ban sao co chting thuc Vin ban ty quyén (truong
hop yéu cau duge ndp thong qua dai dién);

- Ban sao chup chung tir/bang chitng ndp phi, 18 phi (truong hop nop
phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp tryc tiép vao tai khoan cua
co quan tiép nhdn hé so thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truec
thugc trung wong (phi yéu cau cap lai/cap pho ban) va 6 chitc hanh
chinh quan 1y nha nuéc vé quyén sé hitu cong nghiép (phi cong bé,
dang ba thong tin so hitu cong nghiép)).

S6 luong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét

30 ngay

Dbi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

Té chire, cA nhan

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuge trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap pho ban, cap lai Giay chung nhan dang ky dong
chuyén quyén st dung doi tugng s& hitu cong nghiép;




- Ban pho ban/ban cap lai Gidy ching nhan chuyén quyén st dung
doi tuong SHCN.

Phi, 1& phi (néu cd)

- Phi dang ba: 120.000 dong/vin bang
- Phi cong bo: 120.000 dong/yéu cau

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kém)

To khai yéu cau cap pho ban Gidy chting nhan ding ky hop dong
chuyén quyén st dung dbi tuong so hitu cong nghiép, cap lai Gidy
chirng nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir dung d6i tugng so
hiru cong nghi¢p/pho ban Gidy chizng nhan dang ky hop dong chuyen
quyén st dung d6i tuong sO htru cong nghiép dugc lam theo Mau s6
14 Phu luc | Nghi dinh sé 100/2026/NP-CP ngay 31 thang 3 nam
2026 cua Chinh phu;

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

- Gidy ching nhan ding ky hop ddng chuyén quyén st dung ddi
trong so hiru cong nghiép duoc cAp cho nguoi ndp don (t6 chue, ca
nhan yéu cau chuyén quyén sir dung). Bén con lai co thé yéu cau Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong cap pho ban Gidy
ching nhén dang ky hop dong chuyén quyén su dung dbi tuong so
hitu cong nghiép, véi diéu kién phai ndp phi cap pho ban;

- Truong hop Gidy chtng nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir
dung d6i tuogng s hiru cong nghiép/phd ban gidy chung nhan dang
ky hop dong chuyén quyén st dung dbi tuong s hitu cong nghiép bi
mat hodc bi hong, rach, ban, ‘phai mo dén murc khong sir dung duogc,

bi thao roi khong gitr duoc dau niém phong, t6 chirc, ca nhan da duoc
cap Gidy chung nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir dung d6i
tuong s¢ hitu cong nghiép/pho ban Gidy chting nhan ding ky hop
dong chuyén quyén st dung ddi tuong so hiru cong nghiép co the yéu
cau Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong cap lai
Gidy ching nhan ding ky hop dong chuyén quyén st dung d6i twong
s& hitu cong nghiép/phé ban Gidy chirng nhan, véi diéu kién phai nop
phi tuong ung.

Can ctr phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce sira d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt s6 131/2025/QH]S.

- Nghi dinh s 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira d6i b6 sung
boi Nghi dinh s6 100/2026/NB-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cua
Chinh phu.

- Khoan 7 Piéu 29 cua Nghi dinh sé 65/2023/ND-CP ngay 23 thang
8 nam 2023 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
So hitu tri tué vé s hiru cong nghiép, bao vé quyén so hitu cong
nghiép, quyén ddi voi gidng cay trong va quan 1y nha nude vé so hitu
tri tug;

- Diém 4.1 va 4.2 Muc B Phi sé hitu céng nghiép tai Biéu mirc thu
phi, 18 phi s¢ hiru cong nghiép (Ban hanh kém theo Thong tu sd
263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cua Bg Tai chinh).




Mau sb 14
TO KHAI Mai hd so thii tuc hanh
YEU CAU CAP PHO BAN, CAP LAI GIAY chinh:

CHUNG NHAN PANG KY HOP BPONG
CHUYEN QUYEN SU DUNG BOI TUQNG SO | S6 don:
HOUU CONG NGHIEP, CAP LAI PHO BAN GIAY
CHUNG NHAN PANG KY HOP bONG
CHUYEN QUYEN SU DUNG BOI TUONG SO
HUU CONG NGHIEP

Ngay nop don:

Kinh giri®®: ...

Ngudi nop don dudi day yéu cau cap pho ban/cap lai®

(1) POI TUQNG PUQC PE NGHI CAP PHO BAN/CAP LAl
(Chi dwoc chon mot loai)

[ ] Gidy chting nhan dang ky Hop dong chuyén quyén | S6 Giay chung nhan dang ky
st dung d6i twong sé hitu céng nghiép Hop dong chuyén quyén st
[ ] Phé ban Gidy ching nhan dang ky Hop ddng | dung ddi tuong s hitu cong

chuyén quyén st dung déi twong s& hitu cdng nghiép | nghiép:

NQI DUNG YEU CAU
[ ] Cap phd ban gidy chiing nhan (cho dong chi sé hitu)

Ly do xin cap lai:

[ ] Gidy chitng nhan bi mat
[ ] Gidy chiztng nhan bi hong (rach, ban, phai mo...)
[ 1Ly do khac
(I NGUOI NOP PON (T6 chuc, ca nhan yéu cau cap phd ban/cap lai)*

3 Tén co quan quan tiép nhan ho so.

3 Trong T¢ khai ndy, nguoi ndp don/dai dién ciia ngudi ndp don danh ddu “x” vao 6 vudng [ ] néu cac thong
tin ghi sau cac 6 vuong la phu hop.
40 Ma qudc gia, Ma qudc tich 1a ma hai chit cai thé hién tén qubc gia theo Tiéu chuan ST.3 cta T6 chirc S& hitu tri tué
thé gi6i, vi du VN, US, JP.



(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M4 quéc gia cua dia chi:

(4) M quéc tich ctua ngudi ndp don:

Loai hinh: [ ] Ca nhan [ ] Doanh nghiép/ [ ] Vién nghién cau/ [ ]Truong dai hoc/ [ ] Khé
Truwong hep nguoi ndp don 1a té chirc/ca nhan Viét Nam:

(5) Sé can cudce (d6i voi c& nhan):

(6) Ma s6 thué (ddi véi td chirc):

(7) M4 quan hé ngan sach (dbi vai céc to chirc ¢6 sir dung ngan sach nha nudc):

(8) bién thoai:

(9) Email:

(111) PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

[ ] L& t6 chtc dai dién so hitu céng nghiép dugc ngudi nop don ty quyén, M4 sé dai
dién:

[ ] La vin phong dai dién/chi nhanh tai Viét Nam ctia ngudi ndp don 1a t6 chirc Viét
Nam

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh/to chirc 100% vén dau tu nudc ngoai tai Viét
Nam cta nguoi ndp don 1a to chirc nude ngoai

[ ] La nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi nop don la ca nhan

[ ] La ca nhan dai dién theo uy quyén cua ngudi ndp don la ca nhan (khong nham muc
dich kinh doanh)

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude (d6i véi ca nhan):

(4) M4 s thué (dbi vai to chirc):

(5) bién thoai:
(6) Email:
(VD) PHI, LE PHI DVT: Nghin dong
S6 | Mirc |S6
Loai phi, 1€ phi Don vi tinh

lwong | thu |[tién

[ ] Phi cap pho ban/cép lai gidy chimg Gidy ching nhan
nhin | e trang

[ ] Gidy chimg nhén c6 trén 4 trang (tur
trang thir 5 tro di)




[ ] Phi dang ba quyet dinh cap phé .
. s Quyet dinh

ban/cap lai giay ching nhan

[ 1 Phi cdng bo quyét dinh cap phd .
e Quyet dinh

ban/cap lai giay ching nhan

Téng sé phi, 1¢ phi nép theo don la:

theo quy dinh)

(Nop kém theo Ban sao chup ching tir/bang chimg vé viéc ndp phi, 1& phi

(V) CAC TAI LIEU CO TRONG PON

KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

[1To khai, gom....... trang
[ ] Ban gdc giay chirng nhan bi hong
[ ] Ban goc Van ban uy quyén bang tiéng.......

[ ] ban dich tiéng Viét, gom....... trang

[ ] ban sao ([ ] ban gdc sé& nop sau

[ ] Tai liéu khac, cu thé:

[]
[]
[]
[]

[]

) []

Can b nhan don:

[]

(V1) CAM KET CUA NGUOI NOP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

T6i cam doan moi théng tin trong to khai trén day la trung thuc, ding sy that va hoan

toan chiu trach nhiém trudc phép luat.

Chir ky, ho tén nguoi nop don/dai dién ctua nguoi

nop don

(Ghi rd churc vu va dong dau, néu co)




20. Thi tuc ra quyét dinh bit budc chuyén giao quyén sir dung sang ché

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Trong truong hop ngudi ndm doc quyén khong thyc hién nghia vu st
dung sang ché, bi coi 1a thuc hién hanh vi han ché canh tranh bi cdm
theo quy dinh cua phéap luat vé canh tranh hoic ngudi ¢6 nhu cau st
dung sang ché khong dat dwoc thoa thuan véi ngudi nim doc quyén
str dung sang che vé viéc ky két hop dong sir dung sang ché méc du
trong maot thoi gian hop 1y da cb gang thuong lugng voi muc gia va
cac diéu kién thuong mai thoa dang: 01 bo hd so yéu cau ndp dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng cdp tinh thuéc Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong).

Budc 2: Tham dinh hd so

- Doi véi don thude truong hop quy dinh tai diém b, ¢ va d khodn 1
Piéu 145 ciia Ludt S6 hitu tri tué, trong thoi han 16 ngdy lam viéc ké
tir ngay nhan dwoc don hop le, co quan tham dinh don phdi ra ‘thong
bdo vé yéu cdu chuyen giao quyén stk dung sdang ché theo quyét dinh
bt budc cho nguoi nam giit doc quyén sur dung sang ché va yéu cau
ngueoi dé c6 y kién bang van ban trong thoi han 16 ngay lam viéc ké
tir ngdy ra thong bao; yéu cau cdc bén lién quan thuong luong lqi
nham khdc phuc cdc bat dong dé ky két hop dong chuyén giao quyén
sir dung sang ché, néu xét thdy can thiét; trong truong hop khong dat
duoc sy thoa thudn giita cdac bén va néu xét thdy viéc khong chap
nhan ky két hop dong chuyén giao quyén sir dung sdng ché cia bén
ndm giir quyén la khong hop Ly thi bao cao két qud tham dinh don va
dé nghi Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong ra
quyét dinh bat budc chuyén giao quyen st dung sdng ché.

Trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc bdo cdo két
qud tham dinh ciia co quan tham dinh don, Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho triec thugc trung wong xem xet va ra quyét dinh bdt budc
chuyén giao quyen sur dung sang che hodc guri cho nguoi ngp hé so
théng bdo tir chdi yéu cau ra quyét dinh bat budc chuyén giao quyén
sir dung sdang ché, trong do néu ré ly do tir chéi.

- Truong hop yéu cau ra quyét dinh bdt budc chuyén giao quyen Stk
dung sdang ché khéng c6 can cir xdc ddng theo quy dinh tai Diéu 145
Ludit S6 hivu tri tué, trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn
dwoc don, co quan tham dinh don bdo cdo két qua tham dinh va dé
nghi Uy ban nhan dan tink, thanh phé truc thudc trung wong hodc Bé
truong, Thu truong co quan ngang bo ra thong bao du dinh tir chéi,
c6 néu ré Iy do tir choi va an dinh thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra
théng bdo dé ngueoi ndp don cé y kién vé dw dinh tir choi.

Thoi gian danh cho ngudi nép don sira chita thiéu sot ciia don hodc
c6 y kién phan doi khéng tinh vao thoi han tham dinh don.

- Déi v6i don thude trong hop quy dinh tai diém a va d khoan 1 Diéu
145 cua Luqt So hitu tri tu¢, trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn duoc don hop lé, co quan tham dinh hé so don ciia céc
bé, co quan ngang bg phdi bdo cdo két qud tham dinh don va dé nghi
Bo truong, Thu truong co quan ngang b ra quyét dinh bdt bujc
chuyén giao quyén sir dung sdng ché hodc ra théng bdo tir choi.
Trong thoi han 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dwoc bdo cdo tham




dinh cia co quan tham dinh don, BJ truong, Thu truong co quan
ngang bé xem xét va ra quyét dinh bdt budc chuyén giao quyén su
dung sdng ché hodc giri cho nguoi ngp don thong bdo tir chdi yéu cau
ra quyét dinh bat buéc chuyén giao quyén sir dung sdng ché, trong do
néu ré Iy do tir choi.

Néu yéu cau thudc truong hop quy dinh tai diém a khodn 1 Bzéu 145
cua Ludt So hitu tri tu¢ thi cac bg, co quan ngang bo co quyén ra
quyet dinh bt bugc chuyen giao quyen stk dung sdng ché ma khong
can yéu cau nguoi nam giir doc quyén su dung sang ché cé y kién va
khéng can yéu cau cdc bén thwong lwong.

Céach thic thuc hién

- Truc tuyén qua Cong dich vu cdng quac gia hodc ing dung dinh
danh quéc gia;

- Truec tiép hodc qua dich vu buu chinh t6i Trung thm Phuc vu hanh
chinh cong cuia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc trung
wong.

Thanh phan, s6 luong
ho so

- To khai yéu cau bat budc chuyén giao quyén sir dung sang ché theo
Mau s6 18 Phy luc | Nghi dinh s 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3
nam 2026 cua Chinh phu;

- Tai liéu chirng minh yéu cau ra quyét dinh budc chuyén giao quyén
sir dung sang ché 1a ¢6 can cur xac dang theo quy dinh phap luat;

- Vin ban uy quyén (trudng hop yéu cau duoc ndp théng qua dai
dién);

- Ban sao chup chung tir/bang chitng ndp phi, 18 phi (truong hop nop
phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua
co quan tiép nhdn hé so thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thugc trung wong (phi yéu cau cap lai/cap pho ban) va 16 chirc hanh
chinh quan 1y nha nuéc vé quyén sé hitu cong nghiép (phi cong bé,
dang ba thong tin so hitu cong nghiép)).

So lugng ho so: 01 b

Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay nhdn don hop Ié.

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

T6 churc, ca nhan

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong; co quan
tham dinh ho so cua Uy ban nhé&n déan tinh, thanh pho truc thuge
trung wong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyeét dinh bat budc chuyén giao quyeén sir dung sang ché;

Phi, 1& phi (néu c6)

Khoéng quy dinh.

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kém)

To khai yéu cau bat budc chuyén giao quyen sir dung sang ché theo
Mau so 18 Phu luc | Nghi dinh so 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3
nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

- Trudng hop yéu cau ra quyét dinh budc chuyén giao quyén st dung
sang ché trén co s quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 145 Luat So
hitu tri tué, don phai c6 tai liéu ching minh ngudi nam gitr doc quyén
sang ché da khong thuc hién nghia vu sir dung séang ché quy dinh tai
khoan 1 Piéu 136 va khoan 5 Diéu 142 Luat S& hiru tri tué va tai thoi
diém nop ho so da két thic thoi han 04 nam ké tir ngay nop don ding
ky sang ché va ket thic thoi han 03 nim ké tir ngay sang ché duogc
cap bang doc quyén;




- Truong hop yéu cau ra quyét dinh bat buoc chuyén giao quyén str
dung sang ché trén co sé quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 145 Luat
S& hiru tri tué, don phai ¢ tai liéu ching minh rang ngudi nép don
c6 nhu cau sir dung sang ché khong dat duoc thoa thuan véi nguoi
nam doc quyén st dung sang ché vé viéc ky két hop dong sir dung
sang ché mic du trong mot thoi gian hop 1y da ¢ géng thuong luong
V6i mirc gia va cac diéu kién thuong mai thoa dang, trong do, phai
néu rd nhu cau st dung sang ché, thoi gian d3 tién hanh thu:cmg luong,
muc gia va cac diéu kién thuong mai cu thé ma nguoi ¢6 nhu cau sir
dung sang ché da de XUAL;

- Truong hop yéu cau ra quyét dinh bt budc chuyén giao quyén sir
dung sang ché trén co s& quy dinh tai diém d khoan 1 biéu 145 Luat
S& hiru tri tué, don phai c6 tai liéu ching minh rang ngudi nim doc
quyén sir dung sang ché da thuc hién hanh vi bi coi Ia han ché canh
tranh bi cdm theo quy dinh ctia phap luat vé canh tranh.

- Thoi gian danh cho ngudi nop hd so sira chira thiéu s6t cua don hoic
c6 y kién phan dbi khong tinh vao thoi han xem xét ho so.

Can cur phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra d6i, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/QH15.

- Nghi dinh s 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 duoc sira d6i bo sung
boi Nghi dinh s6 100/2026/ND-CP ngay 31 thing 3 nam 2026 cia
Chinh phu.




MaAu sb 18

TO KHAI Mai ho so thii tuc hanh chinh:
YEU CAU BAT BUQC CHUYEN GIAO
QUYEN SU DUNG SANG CHE Sé don:

Kinh gui*t: ...
i gut Ngay n¢p don:

Nguoi nop don duoi day dé nghl bét budc chuyén
giao quyén st dung sang ché*?

(I) NGUOI NOP PON (T4 chirc, ca nhan dé nghi bat budc chuyén giao quyén sir dung
sang ché)*

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M4 quéc gia cua dia chi:

(4) M quéc tich cia ngudi ndp don:

Loai hinh: [ ] Ca nhan/ [ ] Doanh nghiép/ [ ] Vién nghién ctru / [ ] Truong dai hoc / [ ] Khéac

Trwong hop nguoi ndp don l1a to chirc/ca nhan Viét Nam:

(5) Sb can cudce (d6i voi c& nhan):

(6) M s thué (dbi vai to chirc):

(7) M& quan hé ngan sach (ddi vai cac to chirc ¢6 sir dung ngan sach nha nudc):
(8) bién thoai:

(9) Email:

41 Tén co quan c6 thim quyen ban hanh quyet dinh chuyen giao quyen s dung sang ché theo quyet dinh bit budc.

42 Trong To khai nay, nguoi ndp don/dai dién ctia nguoi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi sau cac

6 vudng la phu hop.
3 Ma qudc gia, Ma qudc tich 1a ma hai chit cai thé hién tén quc gia theo Tiéu chuan ST.3 cta T6 chirc S& hitu tri tué
thé gioi, vi du VN, US, JP.



(1) PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

[ ] Laté chuc dai dién sé hitu cong nghiép duoc ngudi nop don ty quyén, M4 sé dai dién:

[ ] La vin phong dai dién/chi nhanh tai Viét Nam ctia nguoi ndp don 13 té chirc Viét Nam
[ ] La van phong dai dién/chi nhanh/t6 chirc 100% vén dau tu nudc ngodi tai Viét Nam coa

ngudi Nop don 14 t6 chire nude ngoai

[ ] La nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi nop don la ca nhan

[ ] La c4 nhan dai dién theo uy quyén cua ngudi ndp don 1a ca nhan (khéng nham muc dich

kinh doanh)

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude (ddi véi ca nhan):

(4) M4 sb thué (ddi vai to chirc):

(5) bién thoai:

(6) Email:

(IT1) POI TUQNG CHUYEN GIAO
(1) Tén sang ché:

(2) S6 vin bang bao ho:

(3) Ngay cp:

(IV) CHU SO HU'U VAN BANG BAO HQ
(1) Tén day du:

(2) Sb can cude (néu co):

(3) bi¢n thoai:

(4) Email:

(V) CAC TAI LIEU CO TRONG PON

KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU
(Danh cho can by nhan don)

[ ] To khai, gém.......trang
[] Tai liéu ching minh co s¢ dé nghi bat budc chuyén giao
sang che, gom......trang
[ ] Van ban uy quyén bang tiéng.......
[ ] ban dich tiéng Viét, gdm.......trang
[ ] ban gdc
[ ] ban sao ( []ban gbc s& ndp sau
[ ] ban gbc d3 ndp theo don

[]
[]
[]
[]
[]
[]
[]




[ ] Ban sao chup ching tir/bang chimg vé viéc ndp phi, 1& phi
theo quy dinh
[ ] Tai lidu khac, cu thé:

[]
[]

Can bo nhan don
(Ky va ghi ro ho tén)

(VI) CAM KET CUA NGUOI NOP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON
T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, ding su that va hoan toan chiu

trach nhi¢ém trudc phap luat.

Khai tqi:...................ngay

Chtr ky, ho tén nguoi ndp don/dai dién ciia nguoi ndp don
(Ghi ré chitc vu va déng déau, néu co)




21. Thit tuc yéu cau cham drt quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bt budc

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Nop 01 b hd so yéu cau dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp
tinh thuée Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong).
Buéc 2: Tham dinh ho so

Truong hop hd so khéng hop 16 (yéu cau cham dirt quyén st dung sang
ché khéng c6 can ctr xac dang):

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so, co quan tham
dinh hé so cua Uy ban nhan dan cip tinh bao cao két qua xem xét hd
so va dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh ra théng bao dy dinh
tir chdi, o néu rd 1y do tir chdi va 4n dinh thot han 30 ngay ké tir ngay
ra thong bao dé nguoi nop hd so co ¥y kién vé dy dinh tir chdi;

-Néu nguoi nop hd so khong coy kién hoic c6 ¥ kién khong xac dang,
Chu tich Uy ban nhan dan Cap tinh ra thong bao tur chéi yéu cau cham
dut quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bét budc trong thoi han 20
ngay (trong d6 néu rd Iy do tir chéi);

Truong hop hd so hop 1¢:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so/phan hdi cua
ngudi nop hd so vé viéc chimg minh dugc yéu Cau €6 can cu xac dang,
co quan tham dinh ho 50 cua Uy ban nhan dan cap tinh ra thong bao vé
yéu cau cham dut quyén su dung sang ché theo quyét dinh bét budc
cho ngudi nam gilr doc quyén sang ché va yéu cau ngudi do6 co ¥ kién
bang van ban trong thdi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao;

+ Néu ngudi nam gitr doc quyén sang ché khéng phan hdi hoac ¥ kién
phan hdi khong cé can cir Xac dang, co quan thim dinh hd so bao c4o,
dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh ra quyét dinh bét buoc cham
dut quyen sir dung sang ché.

+ Néu nguoi nam gitr doc quyén sang ché phan hoi ¢6 can ctr Xac dang,
co quan thém dinh ho s0' xem x¢ét y kién cua cac bén, bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh bat buoc cham dirt quyén str
dung sang ché hoic thdng bao tir chdi yéu cau cham dut quyén sir dung
sang ché theo quyét dinh bat budc trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
nhan duoc bao cao két qua cua co quan tham dinh ho so.

- Quyét dinh bat budc cham dut quyén sir dung sang che duogc Uy ban

nhan dan cap tinh giri cho ngudi ndp hd so va ngudi nim ddc quyén sir
dung sang ché trong thoi han 7 ngay lam viéc Va co quan quan 1y nha
nudc vé quyén so hiru cong nghiép trong thoi han 20 ngay lam viéc.
- Co quan quan ly nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép ghi nhan
quyét dinh vao S6 dang ky qubc gia vé s¢ hitu cong nghiép va cong bd
trén Cong bao sé hiru cong nghiép trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
ra quyét dinh.

Céach thic thuc hién

- Truec tuyén qua Cong dich vu cong quac gia hodc #ng dung dinh
danh quéc gia;

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung
wong.

Thanh ‘phén, S0
luong ho so

- To khai yéu cau yéu cau cham dut quyén sir dung sang ché theo quyé‘g
dinh bat budc duogc lam theo Mau so 16 tai Phu luc I ciia Nghi dinh so
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu




- Tai liéu chirmg minh can ctr dan dén viéc chuyen giao quyén st dung
sang ché theo quyét dinh bat budc khong con t6n tai va khong c6 kha
ning tai xuét hién, dong thoi viée chim dut su dung sang ché khong
gay thiét hai cho nguoi duge chuyén giao quyén sir dung sang ché theo
quyét dinh bat budc;

- Vin ban uy quyén (trudng hop yéu ciu duoc ndp thong qua dai dién)
- Ban sao chup ching tir/bang chitng ndp phi, 18 phi (trudng hop nop
phi, 1¢ phi qua dich vy buu chinh hoac nop truc tiép vao tai khoan cta
co quan thim dinh don thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thugc trung wong Va té chirc hanh chinh quan ly nha nudce vé quyén so
hitu cong nghiép (phi ding ba va phi cong bd)).

So lugng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét

30 ngay

P6i  twong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

To chuc, ca nhan

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge trung wong

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh cham dut quyén st dung sang ché theo quyét dinh bat
buoc;

Phi, 18 phi (néu c6)

Khdng

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém)

To khai yéu cau yéu cau cham dirt quyen sir dung sdng ché theo quyet
dinh bt budc dwoc lam theo Mau sé 16 tai Phu luc I cuia Nghi dinh sé
100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thl:l tuc
hanh chinh (néu cd)

Viéc cham dut quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bat budc phai
dugc Chu tich Uy ban nhan dan tink, thanh phé truc thudc trung wong,
Bé truong, Thii truéng co quan ngang b, ngudi da ra quyét dinh bat
budc chuyén giao sang ché, quyét dinh

Can cu phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué s6 50/2005/QH11 dugce stra doi, bo sung boi Luat
s6 36/2009/QH12, Luat s642/2019/QH14, Luat sb 07/2022/QH15;
Ludt s6 93/2025/QH15 va Ludt sé 131/2025/QH15.

- Nghi dinh s 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 dugC Sira doi bo sung
bsi Nghi dinh sé 15/2026/NB-CP va Ngh; dinh sé 100/2026/NP-CP
ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu.




MAu s6 16

TO KHAI M hd so thii tuc hanh chinh:
YEU CAU CHAM DUT QUYEN SU DUNG SANG
CHE THEO QUYET PINH BAT BUQC So don:
Kinh guri®®: ... Ngay ngp don:
Nguoi ndp don du6i day dé nghi cham dit sir dung sang
che theo quyét dinh bat budc:*°

(DN GUGI NOP PON (T6 chirc, ca nhan yéu cau chim dit sir dung sang ché theo quyét
dinh bat budc)*®

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) M4 qudc gia cua dia chi:

(4) M4 qudc tich cia ngudi ndp don:

Loai hinh: [ ] Ca nhan/ [ ] Doanh nghiép/ [ ] Vién nghién ctru / [ ] Truong dai hoc / [ ] Khéac
Truong hop nguwoi ndp don 1a to chiec/ca nhan Viét Nam:

(5) Sb can cudce (d6i voi c& nhan):

(6) M sé thué (ddi véi to chirc):

(7) M4 quan hé ngan sach (ddi vai céc to chire ¢6 sir dung ngan sach nha nuéc):

(8) bién thoai:

(9) Email:

(I1) PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

[ ] Laté chuc dai dién sé hitu cdng nghiép duoc ngudi nop don ty quyén, M4 sé dai dién:
[ ] L& van phong dai dién/chi nhanh tai Viét Nam ctia nguoi nop don 1a t6 chire Viét Nam

[ ] La van phong dai dién/chi nhanh/to chirc 100% vén dau tu nudc ngoai tai Viét Nam caa
ngudi nop don 14 t6 chire nuée ngoai

[ ] La nguoi dai dién theo phap luat cta ngudoi nop don la ca nhan

[ ] La ca nhan dai dién theo ay quyén cua ngudi ndp don 1 ca nhan (khéng nham muc dich
kinh doanh)

(1) Tén day du:

(2) bia chi:

(3) S6 can cude (di véi ca nhan):

4 Tén co quan c6 thim quyén ban hanh quyét dinh chuyén giao quyér; str dung sang ché theo quyét dinh bét bude.

% Trong T¢ khai nay, ngudi ndp don/dai dién ctia ngudi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ ] néu cac thong tin ghi sau
cac 6 vudng 1a phu hgp.

46 Ma qudc gia, Ma qudc tich 1a ma hai chit cai thé hién tén qudc gia theo Tiéu chuan ST.3 ctia TS chirc S& hitu tri tué

thé gioi, vi du VN, US, JP.



(4) M4 sb thué (ddi véi to chirc):

(5) bién thoai:

(6) Email:

(111) SANG CHE BI YEU CAU CHAM DUT SU DUNG
(1) Tén sang ché:

(2) S6 vin bang bao ho:

(3) Ngay cap:

(IV) CHU SO HUU VAN BANG BAO HQ
(1) Tén day du:

(2) bia chi

(3) bi¢n thoai:

(4) Email:

(V) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

(Danh cho can bo nhdn
don)

[ ] To khai, gom.......trang []
[] Tai liéu chimg minh co s6 yéu cép cham dut st dung | []
sadng ché theo quyét dinh bat budc, gom......trang
[ ] Ban goc Vian ban uy quyén bang tiéng....... [1]
[ ] ban dich tiéng Viét vin ban UQ, gdm.......trang [1]
[ ] ban sao ([ ] ban gdc s& ndp sau [1]

[ ] ban gbc di ndp theo don so:................ ) |1

[ ] Ban sao chup chung tir /bang chimg vé viée nop phi, 18 | [] Can b nhan don
phi theo quy dinh (Ky va ghi r6 ho tén)

[ ] Tai liéu khéc, cu thé: []

(VI) CAM KET CUA NGUOI NOP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, dling sy that va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
Khai tqi:..................ngay... ... thang......nam... ...
Chtr ky, ho tén nguoi ndp don/dai dién ctia nguoi ndp don
(Ghi ré chirc vu va dong diu, néu co)
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